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1. Introducción 
 
El presente manual tiene como objetivo facilitar el uso de la plataforma de reporte y gestión del 
Programa HuellaChile del Ministerio del Medio Ambiente. Desarrollada e implementada gracias al 
apoyo recibido por la iniciativa NDC Support Programme del Programa de las Naciones Unidas para 
el Desarrollo (PNUD), al cual contribuyen el Ministerio Federal de Medio Ambiente (BMUB) de 
Alemania, el Ministerio Alemán de Desarrollo Económico (BMZ), la Unión Europea y el Gobierno de 
España, como parte del NDC Partnership. 
 
A diferencia de la plataforma anterior, esta nueva versión no sólo contiene la herramienta de cálculo 
de Gases Efecto Invernadero (GEI) organizacional, sino que además incorpora funcionalidades 
como: postulación a sellos, historial de huellas calculadas y postulaciones realizadas, dahsboard con 
estadísticas e indicadores para los usuarios y herramienta de cálculo para huellas de eventos entre 
otras.  
 
Para este manual se entenderá como Huella de Carbono al inventario de emisiones de GEI. En el 
caso de la Huella de Carbono Organizacional, el inventario de emisiones de GEI deberá considerar 
todas las emisiones, tanto de fuentes directas como indirectas, generadas durante un año 
calendario o bien año fiscal en el caso de las organizaciones multinacionales. En el caso de la Huella 
de Carbono de Eventos, se deberán considerar las emisiones generadas en las etapas de montaje y 
desmontaje además de durante toda duración del evento, que dependiendo de su naturaleza 
podrán ser semanas, días u horas. 
 
La plataforma HuellaChile ha sido desarrollado en conformidad con las normas NCh-ISO 14064-
1:2019, NCh-ISO 14064-2:2019, NCh-ISO 14064-3:2019, NCh-ISO 14069:2014, ISO 14067:2013 y NCh 
3300. 
 
Para acceder al sistema se debe contar con una conexión a Internet y un navegador web como 
Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox y Safari. 
 
Con el objetivo de mejorar la experiencia de usuario, esta nueva versión de la plataforma ha sido 
diseñada privilegiando la facilidad de uso, a través de una navegación más intituitiva y amigable. En 
el caso de las calculadoras, a modo de ejemplo, el usuario podrá moverse a través de íconos 
representativos de las emisiones a reportar, íconos que cambiarán de color para identificar si es la 
categoría o subcategoría en la que el usuario está en ese momento, si ya se han ingresado datos 
(color azul), o si no ha ingresado (color gris).  
 
El Programa HuellaChile, durante el año 2021, desarrollará Guías de apoyo tanto para la 
cuantificación de inventarios como para el reporte de proyectos de mitigación, las cuales se pondrán 
a disposición tanto en el sitio web como en la plataforma, donde podrá encontrar el soporte técnico 
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y mayor detalle sobre los principios y normas que rigen el cálculo, gestión y mitigación de los gases 
efecto invernadero. 
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2. Ingreso al sistema 
 
 
2.1. Acceso al sistema sectorial HuellaChile 

 
Una vez que el administrador de HuellaChile acepte su solicitud de acceso al Sistema Sectorial 
HuellaChile, podrá ingresar al sistema a través de la Ventanilla Única del Registro de Emisiones y 
Transferencia de Contaminantes (vu RETC), haciendo uso de su clave única. 

 

 
 
 
Una vez dentro de Ventanilla Única podrá ingresar al sistema sectorial HuellaChile dando click al 
botón “Entrar” que se despliega al lado derecho del sistema sectorial que se ha habilitado. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación, verá la pantalla de inicio de la plataforma. A la izquierda verá el menú principal con 
las opciones disponibles: Dashboard, Mi Establecimiento, Huella Organizacional, Huella Eventos y 
Proyectos de Mitigación. A la derecha de la pantalla se desplegará el contenido correspondiente a 
la opción que seleccione en el menú de la izquierda. Por defecto, al ingresar a la plataforma 
visualizará la sección Dashboard. 
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3. Pantalla principal (dashboard) 
 
El dashboard, desplegará una serie de gráficos, los que podrá visualizar moviéndose con la barra de 
desplazamiento lateral. Hay que mencionar, que la información que despliega el dahsboard 
considera solamente las huellas que han sido reportadas, en otras palabras, no considera las huellas 
que están en estado “Borrador”. 
Lo primero que podrá visualizar es un gráfico de anillos que mostrará cómo se distribuyen las 
emisiones de su última huella reportada, en las tres grandes categorías:  

 
- Emisiones/ Remociones directas 
- Emisiones indirectas por energía adquirida 
- Otras Emisiones indirectas 

 
Dicho gráfico mostrará el total de emisiones en tCO2eq y, si posiciona el mouse sobre alguno de los 
segmentos del anillo, se desplegará el total de emisiones para dicha categoría en tCO2eq. 
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A la derecha del gráfico de anillos podrá visualizar la evolución en el tiempo de las reducciones 
(tCO2eq), remociones (tCO2eq), y el uso de energías renovables no convencionales (Mhw) que haya 
reportado. 
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Más abajo podrá visualizar la evolución de su huella organizacional en términos tanto de su valor 
total como de su distribución entre los distintos tipos de fuentes, a través de un gráfico de barras 
apiladas como el que se muestra a continuación. Si desea conocer el valor de un tipo de fuente para 
un año particular solo debe posicionar el mouse sobre el color correspondiente de la barra del año 
deseado. 
 

 
 
 
Si continúa bajando en la pantalla, encontrará un gráfico de líneas que muestra cómo ha 
evolucionado el o los indicadores de actividad relevantes que haya definido al momento de reportar 
sus huellas. 
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Finalmente, en el dashboard podrá visualizar los sellos que ha obtenido su organización hasta la 
fecha. 
 
 

 
 
 
3.1. Menú Mi establecimiento 

 
Al seleccionar la opción Mi Establecimiento, se desplegará en la parte derecha de la pantalla, los 
datos del establecimiento: Nombre, Rut, Dirección, Comuna, Región y Año de ingreso al programa 
HuellaChile. 

 

 

4. Calcular una huella organizacional 
 
5.1. Menú Huella Organizacional 

 
Al seleccionar la opción Huella Organizacional en el menú de la izquierda, se desplegará la siguiente 
pantalla donde el usuario podrá revisar, en la parte superior, su historial de huellas y en la parte 
inferior, su historial de postulaciones a sellos. 
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En el historial de huellas, el usuario puede visualizar, entre otras cosas, el año de la huella, la fecha 
de cálculo, el total de emisiones calculadas y el estado. Los estados posibles son dos: Borrador y 
Autodeclarada. 
 
Para las huellas en estado borrador las acciones posibles de realizar desde esta pantalla son Editar 
y Eliminar la huella, presionando el ícono lápiz o cruz respectivamente. 
 
Para las huellas en estado Autodeclarada se deshabilitan las acciones Editar y Eliminar, pero se 
habilitan las acciones Descargar (descarga los archivos que genera el cálculo y que serán explicados 
en detalle más adelante en este manual), Postulación al sello Cuantificación y Postulación al sello de 
Neutralización. 
 
 

 

 
En el historial de postulaciones, el usuario puede visualizar todas las postulaciones a sellos relativas 
a huellas organizacionales que ha realizado. Los campos que despliega el cuadro resumen son: el 
nombre de la huella, la fecha de postulación, el sello postulado (cuantificación / neutralización) y el 
estado. Los estados posibles son cuatro: Borrador, Postulada, Reconocida, Con Observaciones. 
 
Para las postulaciones en estado borrador las acciones posibles de realizar desde esta pantalla son 
Editar y Eliminar la postulación, presionando el ícono lápiz o cruz respectivamente. 
 
Para las postulaciones en estado Postulada se deshabilita la acción Editar, quedando solo disponible 
la acción Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Reconocida se deshabilitan ambas acciones, es decir, el usuario no 
podrá Editar ni Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Con Observaciones se rehabilita el estado Eliminar, ya que el 
usuario deberá volver a postular para subsanar las observaciones que el equipo HuellaChile haya 
realizado.  
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Ahora bien, para calcular una nueva huella, se debe presionar el botón verde ubicado al extremo 
superior derecho de la pantalla, llamado Calcular huella organizacional, el que lo llevará a la 
siguiente pantalla. 
 

 
 
Aquí deberá ingresar el año del inventario de GEI a calcular. Como ya fue mencionado, el período 
de reporte es anual y corresponde a un año calendario a menos que su organización tenga un cierre 
de año fiscal en un mes distinto a diciembre y deba utilizar el año fiscal, pero siempre para efectos 
del cálculo de su huella organizacional deberá considerar 12 meses. 
 
Deberá también asignar un nombre al inventario y luego seleccionar el establecimiento que abarca 
el inventario a calcular. Importante resaltar que puede ser un único establecimiento. 
 

 
 
Al presionar el botón Continuar accederá a la calculadora de huella organizacional que está dividida 
en tres grandes categorías: 1) Emisiones y Remociones Directas, 2) Emisiones indirectas por energía 
importada, 3) Otras emisiones indirectas. 
 
El detalle de qué y cómo ingresar los datos en cada una de estas categorías, se describe en detalle 
en las siguientes secciones. En todo momento el usuario podrá visualizar la huella total acumulada 
en toneladas de CO2 equivalente en la sección central superior de la pantalla. 
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5.2. Emisiones y remociones directas 

 

 
 
Al presionar la categoría Emisiones y Remociones Directas, el icono se pondrá de color verde y se 
desplegarán las distintas subcategorías disponibles para completar por el usuario. El resumen de las 
emisiones a reportar en cada una de estas subcategorías se muestra en la tabla a continuación: 
 

Subcategoría Descripción 

Combustión estacionaria Emisiones directas de GEI resultantes de la combustión de 
combustibles en fuentes fijas (o estacionarias) comprado 
directamente por la organización, tales como calderas, 
generadores hornos, turbinas, entre otras. 

Combustión móvil Emisiones directas de GEI resultantes de la combustión de 
combustibles en fuentes móviles que son propiedad o están 
controladas por la organización. 
Esta categoría incluye vehículos arrendados y controlados por 
la organización (compra de combustible). 

Agricultura, silvicultura y otros 
usos de suelo 

Emisiones directas de GEI resultantes de cultivos agrícolas, 
explotación de bosques, crianza de ganado, cambios de uso de 
suelo, entre otras. 
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Procesos industriales Emisiones directas de GEI resultantes de la manufactura o el 
procesamiento de químicos y materiales, tales como ácido 
nítrico, metales (acero, hierro, etc.) y productos minerales 
(cal, cemento, vidrio, etc.) 

Emisiones Fugitivas Emisiones directas de GEI resultantes de fugas de gases 
refrigerantes de los equipos y sistemas de climatización y 
refrigeración. 

Remociones  Remociones de GEI que provienen de actividades 
antropogénicas de uso de suelo (quema controlada de 
biomasa, cultivos agrícolas, etc.), cambio directo de uso de 
suelo (aforestación, reforestación y desforestación) y manejo 
de bosques, dentro de los límites organizacionales. 

 
 

 
 
Al presionar la subcategoría Combustión estacionaria, se desplegará la información que se ha 
obtenido de manera automática desde el sistema sectorial DS138 para las fuentes fijas del 
establecimiento: Cantidad de fuentes y emisiones totales desagregadas en biogénicas y fósiles en 
tCO2 equivalentes. 
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El cuadro de más abajo permite ingresar emisiones adicionales a las reportadas en RETC. Para ello 
deberá seleccionar el tipo de fuente, el combustible, la unidad y luego digitar la cantidad de 
combustible consumida en el año por dicha fuente.  
 
 

 

 
 

En el caso que desee utilizar un factor de emisión propio o que el combustible seleccionado sea 
biomasa, deberá hacer click en el checkbox de factor de emisión propio ubicado en el extremo 
inferior izquierdo de la pantalla. Al hacer click se desplegarán los campos a completar: Descripción 
del factor de emisión, Valor del FE propio en KgCO2 equivalente y un checkbox que solo deberá 
activar si su factor de emisión pasó por un proceso de verificación independiente (por ejemplo, 
según NCh ISO 14064-3, u otras normas reconocidas para tal efecto). 

 
 

 
 

Una vez que ha ingresado todos los datos correspondientes a una fuente de emisión, deberá 
presionar el botón Agregar ubicado a la derecha abajo y con ello los datos recién ingresado serán 
incorporados a su inventario y podrá visualizar su huella parcial en la ventana emergente que se 
desplegará. 
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Deberá presionar el botón OK y luego podrá elegir una de las siguientes acciones: 
 

1. Ingresar una nueva fuente en la misma subcategoría 
2. Cambiar de subcategoría 
3. Cambiar de categoría 
4. Guardar borrador y continuar en otro momento con el cálculo de su huella organizacional 
5. Ver resumen del cálculo para verificar que fuentes de emisión faltan por ingresar 

 
Se aclara que el diseño de la plataforma permite que el que usuario solo ingrese en aquellas 
categorías y subcategorías donde tenga emisiones que reportar. En otras palabras, no es necesario 
que el usuario navegue por todas las pantallas para el cálculo de su huella.  
 
En la subcategoría Combustión Móvil, deberá ingresar el tipo y cantidad de combustible que su 
organización ha consumido  en  los vehículos propios y/o arrendados/contratados sobre los cuales 
tenga control operacional.  
 
En esta subcategoría también tiene la opción de ingresar un factor de emisión propio y es obligatorio 
en el caso de los biocombustibles. 
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En la subcategoría Agricultura, silvicultura y otros usos de suelo, deberá primero seleccionar a cuál 
de las tres actividades contenidas en el nombre de la subcategoría pertenece la emisión a reportar. 
Luego deberá seleccionar el tipo de proceso, la unidad en la que reportará e ingresar la cantidad y 
los datos asociados al factor de emisión propio que es obligatorio en esta subcategoría.  

 
 

 
 
 

En la subcategoría Procesos industriales, deberá seleccionar primero el tipo de proceso, luego la 
fuente de emisión y la unidad en que ingresará la cantidad consumida. Deberá digitar la cantidad y 
presionar Agregar. En caso de que desee utilizar un factor de emisión propio tiene la opción 
haciendo click en el checkbox del extremo inferior izquierdo.  
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En la subcategoría Emisiones fugitivas, deberá seleccionar el tipo de gas refrigerante a reportar y su 
unidad de medida, para luego ingresar  la cantidad repuesta en equipos (refrigeración, AC u otro) 
durante el año.  
 
En el caso que desee reportar el consumo de gases que no formen parte del protocolo de Kyoto 
pero si del protocolo de Montreal, deberá hacer click en el checkbox habilitado para ello en el 
extremo inferior izquierdo de la pantalla. Estos gases no sumarán a su inventario de GEI pero si 
quedarán registrados para efectos de estadísticas y colaboración con instituciones internacionales 
adhoc. 
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Finalmente, en la subcategoría Remociones deberá seleccionar el tipo de remoción entre las 
opciones disponibles e ingresar la unidad en la que reportará. Adicionalmente se solicita ingrese una 
breve descripción de la remoción, la cantidad anual en la unidad antes seleccionada y 
necesariamente deberá ingresar un factor de emisión propio en KgCO2eq/unidad seleccionada, con 
su descripción y activar el checkbox de que está verificado solo en caso de que su factor de emisión 
haya pasado por un proceso de verificación independiente (por ejemplo, según NCh ISO 14064-3, u 
otras normas reconocidas para tal efecto). 
 

 
 

5.3. Emisiones indirectas por energía importada 

 
En esta categoría se debe reportar la electricidad que es consumida en las operaciones y actividades 
de la organización. Para ello se debe seleccionar la unidad en la que se reportará el consumo anual 
de electricidad, ingresar la cantidad y seleccionar el sistema eléctrico que corresponda según la 
ubicación geográfica donde adquiere la electricidad. Las alternativas son: Sistema Eléctrico Nacional 
(SEN), Sistema Eléctrico Los Lagos, Sistema Eléctrico Aysén y Sistema Eléctrico Magallanes. Sólo en 
el caso que esté reportando una huella anterior al año 2018 se habilitarán como alternativa el SIC y 
SING.  
 
Una vez completados estos campos debe presionar el botón Agregar.  
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Las organizaciones que tengan un contrato de cliente libre con energías renovables no 
convencionales, podrán informar esto haciendo click en el checkbox ¿Incluye uso de ERNC? y 
completando el total de créditos en el año y el factor de emisión residual en tCO2eq/MWh1. Luego 
presionar el botón Agregar. 
 
 

 
 
Las organizaciones dedicadas a la generación, transmisión y/o distribución de electricidad, deberán 
reportar además las emisiones indirectas de GEI generadas por las pérdidas en la transmisión y 
distribución de energía eléctrica. Para ello deberán hacer click sobre la frase verde dispuesta para 
ello en el extremo inferior izquierdo de la pantalla, donde se desplegarán los tres campos a informar: 
cantidad de energía, unidad en que reporta y el sistema eléctrico correspondiente. 
 

                                                             
1 El factor residual debe ser calculado a nivel regional o nacional para evitar doble conteo y ser utilizado en ausencia de 
un certificado o trazabilidad a través de tecnología block chain que permita demostrar la cantidad de ERNC utilizada. 
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Finalmente, las organizaciones que hayan adquirido otro tipo de energía de terceros, tales como 
vapor, calefacción, refrigeración o aire comprimido, deberán reportar los datos asociados a estos 
consumos, haciendo click en la frase resaltada en color verde Adquisición de otras energías a 
terceros (vapor, calefacción, refrigeración y aire comprimido) en el extremo inferior derecho de la 
pantalla. Se desplegará un cuadro en el que deberá seleccionar el tipo de energía, la fuente, la 
unidad en la que reportará e ingresar la cantidad anual consumida en la unidad seleccionada. En 
caso de contar con un factor de emisión propio, deberá hacer click en el checkbox correspondiente 
y completar los datos que se desplegarán. Finalmente, deberá presionar el botón Agregar. 
 

 
 

5.4. Otras emisiones indirectas 

 
En esta categoría se deben reportar las emisiones asociadas a la adquisión de bienes y servicios, al 
transporte de terceros (personas, carga y residuos) realizado en medios de transporte que no son 
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propiedad ni están controlados por la organización, al uso de productos que comercializa la 
organización y al tratamiento y/o disposición final de los residuos generados por la organización.  
 

 
 
En la subcategoría Adquisición de bienes y servicios, se debe reportar los insumos, productos, 
materiales y servicios básicos como por ejemplo el agua potable que la organización adquiere y 
utiliza para su funcionamiento. Se deberá seleccionar la fuente y la unidad en que se reportará, para 
luego digitar la cantidad anual utilizada de la fuente seleccionada y presionar Agregar, para incluir 
la próxima fuente a reportar. En caso de contar con un factor de emisión propio para una fuente en 
particular, solo debe hacer click en el checkbox del extremo inferior izquierdo de la pantalla y 
completar los campos que se desplegarán (descripción del factor, valor del factor y si ha sido o no 
verificado). 
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En la subcategoría transporte de terceros, se desplegarán tres cuadros. En el primero se deberán 
reportar las emisiones asociadas al transporte de las personas que conforman la organización, en el 
segundo las emisiones asociadas al transporte de carga hacia y desde la organización y en el tercero 
las emisiones asociadas al transporte de los residuos generados por la organización. 
 
Para el cálculo de las emisiones asociadas al transporte de personas, se deberá primero indicar si 
los datos a reportar corresponden al traslado diario del personal o a viaje de negocio o al transporte 
de clientes/visitantes. Luego se deberá seleccionar el medio de transporte, opciones que variarán 
según la selección anterior y finalmente deberá digitar dos datos: la cantidad de kilómetros que en 
promedio recorre una persona de su organización al año en el medio de transporte seleccionado y 
la cantidad de personas de su organización que utilizaron ese medio durante el año que se está 
reportando. Así por ejemplo, si en promedio una persona de su organización, considerando el viaje 
de ida y regreso, recorre 15 km/día en un determinado medio de transporte, entonces deberá 
ingresar el resultado de 15x250 día hábiles = 3.750 km/persona/año. Luego si 10 trabajdores 
utilizan dicho medio de transporte deberá ingresar 10 en el campo personas transportadas. 
En caso de que cuente con un factor de emisión propio para un medio de transporte en particular, 
solo debe hacer click en el checkbox del extremo inferior izquierdo de la pantalla y completar los 
campos que se desplegarán (descripción del factor, valor del factor y si ha sido o no verificado). 
 

 
 
Para el cálculo de las emisiones asociadas al transporte de carga, se deberá primero seleccionar el 
si se trata de un insumo o producto, y el modo de transporte (aéreo, marítimo o terrestre) 
respectivo. Luego, se deberá seleccionar el medio de transporte y finalmente deberá digitar un único 
dato que deberá ser calculado previamente, este es, la multiplicación resultante entre el promedio 
ponderado de las toneladas tansportadas en el año por el total de kilómetros recorridos en el  
transporte seleccionado. En caso de que cuente con un factor de emisión propio para un medio de 
transporte en particular, solo debe hacer click en el checkbox del extremo inferior izquierdo de la 
pantalla y completar los campos que se desplegarán (descripción del factor, valor del factor y si ha 
sido o no verificado). 
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Para el cálculo de las emisiones asociadas al transporte de residuos, se deberá indicar primero si se 
trata de residuos municipales, residuos que van a reciclaje u otro tipo de residuos. Luego se deberá 
seleccionar el medio de transporte e ingresar el tipo de residuo, para finalmente digitar un único 
dato que deberá ser calculado previamente, este es, la multiplicación resultante entre el promedio 
ponderado de las toneladas de residuos del tipo seleccionado generadas en el año por el total de 
kilómetros recorridos en el medio de transporte seleccionado. En caso que cuente con un factor de 
emisión propio para un medio de transporte en particular, solo debe hacer click en el checkbox del 
extrema inferior izquierdo de la pantalla y completar los campos que se desplegarán (descripción 
del factor, valor del factor y si ha sido o no verificado). 
 

 
 
En la subcategoría Uso de productos comercializados, deberán reportar aquellas organizaciones que 
comercialicen productos que generen emisiones relevantes ya sea a través de la quema de un 
combustible o de emisiones fugitivas. Para ello, se deberá seleccionar entre quema de combustible, 
emisiones fugitivas u otro, luego seleccionar el combustible o gas sea sea el caso, la unidad en que 
se reportará y la cantidad de combustible/gas que se estima han utilizado los productos 
comercializados en el año que se está reportando. En caso de contar on un factor de emisión propio 
para un producto en particular, solo debe hacer click en el checkbox del extremo inferior izquierdo 
de la pantalla y completar los campos que se desplegarán (descripción del factor, valor del factor y 
si ha sido o no verificado). 
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Finalmente, en la subcategoría Tratamiento y/o disposición de residuos, se deberá primero indicar 
el destino de los residuos a reportar entre las siguientes alternativas: reciclaje, compostaje, 
vertedero, relleno sanitario u otro. Luego, se deberá seleccionar el tipo de residuo, ingresarla unidad 
en la que se reportará y la cantidad anual del residuo seleccionado antes de presionar Agregar y 
posteriormente completar los datos del siguiente tipo de residuo generado por la organización hasta 
finalizar. En caso de contar con un factor de emisión propio para un residuo en particular, solo debe 
hacer click en el checkbox del extremo inferior izquierdo de la pantalla y completar los campos que 
se desplegarán (descripción del factor, valor del factor y si ha sido o no verificado). 
 

 
 
Una vez que haya ingresado los datos correspondientes a todas las emisiones que su organización 
debiese reportar, debe presionar el botón Continuar que lo llevará a un cuadro que agrupa por 
categoría las emisiones y remociones calculadas. En esta pantalla se podrá editar tanto la unidad 
seleccionada como la cantidad ingresada en caso de que detecte algún error en los datos ingresados. 
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En caso de corregir algún dato deberá presionar el ícono verde de lápiz de la columna Acción, en la 
fila donde efectuó el cambio para que se actualice el cálculo de la emisión o remoción respectiva. 
En caso de que se requiera eliminar alguna de las filas ingresadas, se debe presionar el ícono rojo 
de la columna Acción en la fila que corresponda.  
 

 
 
Al presionar Continuar, se desplegará el resumen de las emisiones agrupados en concordancia las 
exigencias de la norma NCh-ISO 14064-1:2019. En esta pantalla deberá seleccionar el origen de los 
datos para cada una de las categorías. Las alternativas son: Datos medidos con instrumentos, 
Estimación en base a datos históricos, Juicio de expertos, Boleta o factura, Registros internos. 
 
En caso de tener distintos orígenes de datos en una misma categoría, deberá seleccionar aquella 
que corresponda a la fuente de emisión más significativa en dicha categoría. 
 
 

 
 
Más abajo en la misma pantalla, desplazándose con la barra lateral, verá un cuadro resumen para 
las emisiones y remociones directas desagregado por los distintos contaminantes. 
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Al final de esa misma pantalla, se desplegará el cuadro de indicadores de intensidad donde deberá 
hacer click para seleccionar el o los indicadores que serán utilizados para monitorear la evolución 
de su huella de carbono en el tiempo. Estos indicadores permitirán visualizar que tan efectivos están 
siendo los esfuerzos de la organización para mitigar su huella de carbono, al considerar el cuociente 
entre la huella total y una variable relevante que impacta directamente en la cantidad de emisiones 
generadas, para poder compara año a año sobre el valor unitario de las emisiones generadas. La 
variable relevante deberá ser elegida de acuerdo a las características y naturaleza propia de la 
operación, algunos ejemplos so: producción total, superficie, cantidad de empleados, etc. Una vez 
seleccionado el o los indicadores de intensidad, deberá seleccionar la unidad del denominador que 
utilizará e ingresar el valor de este mismo para el año que está reportando. A modo de ejemplo, si 
seleccionó el indicador de tCO2e/Producción deberá seleccionar la unidad en que ingresará la 
producción, por ejemplo, toneladas y luego la cantidad de toneladas producidas el año 
correspondiente a la huella calculada. 
 

 
 
Una vez ingresado(s) el o los denominador(es) de los indicadores de actividad, debe presionar 
Declarar Huella y con ello se entenderá que ha finalizado el cálculo de la misma y ya no podrá 
editarla. 
 

4.1. Emisiones  

5. Uso de calculadora propia 
 
En el caso que su organización cuenta con una calculadora propia de emisiones de GEI, la nueva 
plataforma HuellaChile le permite reportar su huella a través de un ingreso simplificado de la misma. 
 
Para ello, deberá acceder dando click a Si usted utiliza calculadora propia, ingrese Aquí, ubicada bajo 
el botón verde de Calcular Huella Organización en la sección Mis Huellas. 
 

https://huellachile-test.mma.gob.cl/usuarios/9999997/calculadoraexterna
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Se le desplegará una pantalla para el ingreso de datos generales de la huella: año del inventario, 
nombre del inventario y el establecimiento al que aplica. Presionar Continuar una vez que haya 
completado los campos solicitados. 
 

 
 
 
En la siguiente pantalla deberá digitar las emisiones y remociones de GEI obtenida en su calculadora 
propia en tCO2e agrupadas en las categorías disponibles. Deberá indicar si su declaración incluye el 
uso de energía renovables no convencionales, haciendo click en el checkbox respecto al final del 
cuadro de emisiones. 
 
Al final de esa misma pantalla encontrará el cuadro de indicadores de intensidad donde deberá 
hacer click para seleccionar el o los indicadores que sean relevantes de monitorear, dadas las 
características de su operación, para analizar la evolución de su huella de carbono en el tiempo. 
Luego, para el o los indicadores seleccionados deberá indicar la unidad del denominador que 
utilizará y el valor de este mismo para el año que está reportando. Así, si seleccionó el indicador de 
tCO2e/Producción deberá seleccionar la unidad en que ingresará la producción, por ejemplo, 
toneladas y luego la cantidad de toneladas producidas el año correspondiente a la huella calculada. 
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Una vez completados todos los campos deberá presionar el botón Declarar Huella.  
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6. Calcular una huella de un evento 
 
7.1. Menú Huella Eventos 

 
Al seleccionar la opción Huella Eventos en el menú de la izquierda, se desplegará la siguiente 
pantalla donde el usuario podrá ver su historial de huellas arriba y su historial de postulaciones a 
sellos más abajo. 
 

 
 
En el historial de huellas, el usuario puede visualizar para cada huella, la fecha de inicio del evento, 
lugar, cantidad de asistentes, la fecha de cálculo, el total de emisiones calculadas y el estado. Los 
estados posibles son dos: Borrador y Autodeclarada. 
 
Para las huellas en estado borrador las acciones posibles de realizar desde esta pantalla son Editar 
y Eliminar la huella, presionando el ícono lápiz o cruz respectivamente. 
 
Para las huellas en estado Autodeclarada se deshabilitan las acciones Editar y Eliminar, pero se 
habilitan las acciones Descargar (descarga los archivos que genera el cálculo y que serán explicados 
en detalle más adelante en este manual), Postulación al sello Cuantificación y Postulación al sello de 
Neutralización. 
 

En el historial de postulaciones, el usuario puede visualizar todas las postulaciones a sellos relativas 
a huellas organizacionales que ha realizado. Los campos que despliega el cuadro resumen son: el 
nombre de la huella, la fecha de postulación, el sello postulado (cuantificación / neutralización) y el 
estado. Los estados posibles son cuatro: Borrador, Postulada, Reconocida, Con Observaciones. 
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Para las postulaciones en estado borrador las acciones posibles de realizar desde esta pantalla son 
Editar y Eliminar la postulación, presionando el ícono lápiz o cruz respectivamente. 
 
Para las postulaciones en estado Postulada se deshabilita la acción Editar, quedando solo disponible 
la acción Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Reconocida se deshabilitan ambas acciones, es decir, el usuario no 
podrá Editar ni Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Con Observaciones se rehabilita el estado Eliminar, ya que el 
usuario deberá volver a postular para subsanar las observaciones que el equipo HuellaChile haya 
realizado.  
 
Ahora bien, para calcular una nueva huella, se debe presionar el botón verde ubicado al extremo 
superior derecho de la pantalla, llamado Calcular nueva huella evento que lo llevará a la siguiente 
pantalla. 
 

 
 
En esta pantalla deberá completa los antecedentes generales del evento. Estos son: nombre del 
evento, tipo de evento (concierto, seminario, feria, curso, fiesta, etc), el nombre del lugar donde se 
realiza el evento, la región, provincia y comuna, fecha de inicio y término del evento, duración en 
cantidad de horas efectivas, cantidad de asistente y la superficie utilizada en metros cuadrados. 
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Adicionalmente, deberá seleccionar si su organización (que está reportando la huella del evento) 
corresponde a la productora, al organizador o bien al patrocinador del evento haciendo click en el 
checkbox que corresponda. Finalmente, se le solicita ingresar los datos básicos (nombre y RUT) de 
las organizaciones que cumplen los restantes dos roles, es decir, si su organización es la productora 
del evento, deberá indicar nombre y RUT de la organización que organiza el evento y del 
patrocinador más relevante. 
 
Una vez que haya completado todos los datos, deberá presionar el botón Guardar datos generales.  
 
Con esta acción accederá a la calculadora de huella de eventos que está dividida en tres grandes 
categorías: 1) Transporte, 2) Consumo Energético, 3) Bienes, servicios y residuos. 
 
El detalle de qué y cómo ingresar los datos en cada una de estas categorías, se describe en detalle 
en las siguientes secciones. En todo momento el usuario podrá visualizar la huella total acumulada 
en toneladas de CO2 equivalente en la sección central superior de la pantalla. 
 

 
 
7.2. Transporte (Personas, Carga y residuos) 

 
Al presionar la categoría Transporte, el icono se pondrá de color verde y se desplegarán las distintas 
subcategorías disponibles para el usuario: Avión, Terrestre y Carga.  
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En avión se deben reportar los viajes de expositores o artistas, asistentes y/o trabajadores que 
hayan utilizado este modo de transporte para asistir al evento ya sea en su trayecto de ida, regreso 
o ambos. Deberá ingresar el origen y destino seleccionado país y ciudad y la cantidad de pasajeros 
que realizaron el mismo trayecto. Deberá presionar el botón Añadir al cálculo e ingresar tantos 
registros como trayectos distintos se hayan realizado en este modo. 

 
 
En terreste se deben reportar los viajes de expositores o artistas, asistentes y/o trabajadores que 
hayan utilizado este modo de transporte ya sea en su trayecto de ida, regreso o ambos. Deberá 
seleccionar el tipo de pasajero, el medio de transporte (vehículo particular, taxi, metro, bus, 
motocicleta, etc.) e ingresar la cantidad de pasajeros que utilizaron el mismo medio y la cantidad de 
kilómetros promedio por pasajero. Deberá presionar el botón Añadir al cálculo e ingresar tantos 
registros como medios de transporte distintos hayan utilizado en este modo para asistir al evento. 
 

 
 
 
En carga se deberán ingresar los viajes realizados vehículos de carga tanto en la preparación y 
montaje del evento como en la etapa de desmontaje. Se deberá identificar la etapa, el tipo de carga, 
el medio de transporte (vehículo mediano, camión rigido, camión articulado, camión refrigerado), 
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las toneladas totales transportadas en el tipo de vehículo seleccionado y los kilómetros totales 
recorridos, indicando si el trayecto es solo ida, solo regreso o ambos. Luego deberá presionar el 
botón Continuar. 
 

 
 
 
7.3. Consumo energético 

 
En consumo energético se deberán ingresar por separado los consumos de combustibles fósiles y 
los consumos de electricidad durante las etapas de Preparación y montaje, evento y desmontaje de 
este. 
 

 
 
 
En Combustibles fósiles deberá seleccionar la temporalidad del consumo a ingresar, seleccionar el 
tipo de combustible, la unidad en que reportará y la cantidad consumida. Deberá presionar el botón 
Añadir al cálculo e ingresar tanto registros como tipos distintos de combustibles fósiles haya 
consumido en las distintas etapas (temporalidades) del evento. 
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En Energía eléctrica deberá seleccionar la temporalidad del consumo a ingresar y el total de kWh 
consumidos en la etapa del evento seleccionada. Deberá presionar el botón Añadir al cálculo e 
ingresar registro para cada una de las etapas del evento en las que haya existido consumo de 
electricidad. En caso de que el evento haya contado con generación de energías renovables no 
convencioanles in situ, deberá hacer click en el checkbox ubicado en el extremo inferior izquierdo 
de la pantalla. 
 

 
 

 
7.4. Bienes, servicios y residuos 

 
En esta sección deberá ingresar los bienes y servicios adqueridos para el evento y los residuos 
generados en las distintas etapas (temporalidades de evento). 
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En Bienes adquiridos deberá seleccionar el tipo de bien, luego elegir  la unidad en que reportará e 
ingresar la cantidad adquirida. En caso de contar con un factor de emisión propio deberá hacer click 
en el checkbox de factor de emisión propio ubicado en el extremo inferior izquierdo de la pantalla. 
Al hacer click se desplegarán los campos a completar: Descripción del factor de emisión, Valor del 
FE propio en KgCO2 equivalente y un checkbox que solo deberá activar si su factor de emisión pasó 
por un proceso de verificación independiente (por ejemplo, según NCh ISO 14064-3, u otras normas 
reconocidas para tal efecto). 
 
 

 
 
En Servicios adquiridos deberá seleccionar los alojamientos, el agua potable utilizada producto del 
evento y los alimentos/catering adquirido en caso de aplicar. Para reportar las emisiones de los 
alojamientos bastará con ingresar la cantidad de personas, la cantidad de noches y seleccionar el 
tipo de hotel. En caso de contar con un factor de emisión propio deberá hacer click en el checkbox 
de factor de emisión propio ubicado en el extremo inferior izquierdo de la pantalla. Al hacer click se 
desplegarán los campos a completar, ya descritos en la sección anterior. Para el agua bastará con 
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ingresar el total consumido en m3 y para la comida deberá ingresar la cantidad de personas y 
seleccionar el tipo de comida entre las opciones disponibles. Luego, deberá presionar el botón 
Añadir al cálculo. 
 
 

 
 
En la sección de Residuos generados deberá ingresar para las distintas etapas del evento, el destino 
de los residuos, el tipo de residuo y la cantidad correspondiente en toneladas. En caso de contar con 
un factor de emisión propio deberá hacer click en el checkbox de factor de emisión propio ubicado 
en el extremo inferior izquierdo de la pantalla. Al hacer click se desplegarán los campos a completar, 
ya descritos anteriormente. Deberá presionar el botón Añadir al cálculo e ingresar tanto registros 
como tipos distintos de destinos o residuos se hayan generado en las distintas etapas 
(temporalidades) del evento. 
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Al finalizar el ingreso de los datos que apliquen al evento que está siendo reportado, deberá 
presionar el botón Continuar. Se desplegará a continuación la pantalla con el resumen de los datos 
ingresados. En esta pantalla se podrá editar tanto la unidad seleccionada como la cantidad ingresada 
en caso de que detecte algún error en los datos ingresados. En caso de corregir algún dato deberá 
presionar el ícono azul de la columna Acción, en la fila donde efectuó el cambio para que se actualice 
el cálculo de la emisión o remoción respectiva. En caso de que se requiera eliminar alguna de las 
filas ingresadas, se debe presionar el ícono rojo de la columna Acción en la fila que corresponda.  
 
 

 
 
 
Al presionar Validar declaración de cuantificación, se desplegará el resumen de las emisiones 
agrupados en concordancia las exigencias de la norma NCh-ISO 14067:2013. En esta pantalla deberá 
seleccionar el origen de los datos para cada una de las categorías. Las alternativas son: Datos 
medidos con instrumentos, Estimación en base a datos históricos, Juicio de expertos, Boleta o 
factura, Registros internos. 
 
En caso de tener distintos orígenes de datos en una misma categoría deberá seleccionar aquella que 
corresponda a la fuente de emisión más significativa en dicha categoría. 
 
 



 

 
38 

 
 

 
 

 
 
Finalmente, deberá presionar el botón Declarar Huella, con lo que su huella de eventos pasará al 
estado Autodeclarado. 

7. Ingresar un proyecto de mitigación 
 
8.1. Consideraciones generales 

 
Al seleccionar la opción Proyectos de Mitigación en el menú de la izquierda, se desplegará la 
siguiente pantalla donde el usuario podrá ver su historial de proyectos ingresados en la parte 
superior, y su historial de postulaciones al sello de reducción en la parte inferior. 
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En el historial de proyectos, el usuario puede visualizar, el nombre del proyecto, la fecha de 
implementación, fecha del primer reporte, el total acumulado de reducciones y la cantidad de años 
de reducciones reportados.  
 
Para cada proyecto ingresado la acción posible de realizar es el ingreso de un nuevo período de 
reducciones. Esta acción estará habilitada hasta completar los 5 años de reducción validados por 
HuellaChile.  
 

En el historial de postulaciones, el usuario puede visualizar todas las postulaciones al sello de 
reducción. Los campos que despliega el cuadro resumen son: año reducción, fecha postulación, sello 
y el estado. Los estados posibles son cuatro: Borrador, Postulada, Reconocida, Con Observaciones. 
 
Para las postulaciones en estado borrador las acciones posibles de realizar desde esta pantalla son 
Editar y Eliminar la postulación, presionando el ícono lápiz o cruz respectivamente. 
 
Para las postulaciones en estado Postulada se deshabilita la acción Editar, quedando solo disponible 
la acción Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Reconocida se deshabilitan ambas acciones, es decir, el usuario no 
podrá Editar ni Eliminar.  
 
Para las postulaciones en estado Con Observaciones se rehabilita el estado Eliminar, ya que el 
usuario deberá volver a postular para subsanar las observaciones que el equipo HuellaChile haya 
realizado.  
 
Ahora bien, para un nuevo proyecto de mitigación, se debe presionar el botón verde ubicado al 
extremo superior derecho de la pantalla, llamado Ingresar proyecto de mitigación. 
 
8.2. Ingreso de un proyecto 

 
Al presionar el botón Ingresar proyecto de mitigación, se desplegará la siguiente pantalla donde 
deberá ingresar datos generales del proyecto: nombre del proyecto, descripción, fecha de 
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implementación, tipología (agricultura, cambio de combustible fósil, captura y almacenamiento de 
carbono, cemento, eficiencia energética, geotermia, tratamiento y disposición de residuos, etc.), 
alcance geográfico (comunal, regional), regiones y/o comunas que impacta, potencial de 
calentamiento global (GWP) utilizado, categoría de la fuente de emisión que impacta. En caso de 
que el proyecto esté vinculado a otro esquema internacional deberá hacer click en el checkbox 
respectivo y seleccionar el esquema internacional que aplica (Verra, MDL, Japón, Canadá, etc). En 
caso de que el proyecto ya se haya reportado en otra iniciativa o programa nacional, deberá hacer 
click en el checkbox respectivo y seleccionar la iniciativa (APL, CAPE, Comuna energética, Giro 
Limpio, Otro). Finalmente, deberá hacer click en todos los GEI que considere el proyecto que 
reportará. 
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Una vez completados los antecedentes del proyecto deberá presinar el botón Guardar, y con ello se 
desplegará la pantalla donde deberá ingresar el año de la reducción (1 en este caso), la línea base 
en tCO2e, las emisiones con proyectos tCO2e, las fugas de carbono y remociones si aplican en tCO2e. 
La plataforma calculará el total de reducciones o aumento de remociones. Luego deberá presionar 
el botón Agregar año de reducción.  
 
 

 
 
 



 

 
42 

8.3. Reporte de reducciones/remociones 

 
Para incorporar un nuevo período de reducción de un proyecto ya ingresado, debera presionar el 
ícono de acción habilitado en la fila del proyecto respectiva, en la Sección Mis Proyectos del Menú 
Proyectos de Mitigación. 
 

 
 
 
Accederá a la pantalla donde se despliegan los años de reducción ya ingresados y se puede 
incorporar un nuevo período. Luego de ingresar los datos: año de la reducción (año 3 en este 
ejemplo), la línea base en tCO2e, las emisiones con proyectos tCO2e, las fugas de carbono y 
remociones si aplican en tCO2e, la plataforma calculará el total de reducciones o aumento de 
remociones para el nuevo período. Luego deberá presionar el botón Agregar año de reducción.  
 

 
 
 

8. Postular a un reconocimiento 
 
7.1. Consideraciones generales 

 
HuellaChile contempla reconocimientos tanto para las organizaciones asociadas como para las 
huellas de GEI reportadas y los proyectos de mitigación de GEI implementados.  
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Así, las organizaciones que reportan su huella organizacional pueden optar al Sello de Cuantificación 
Organizacional y luego al Sello de Neutralización Organizacional. En caso de que implemente un 
proyecto que mitigue las emisiones de GEI que generan, podrán optar al Sello de Reducción.  
 
Por otra parte, las organizaciones que reporten huellas de eventos podrán optar al Sello de 
Cuantificación de Eventos y luego al Sello de Neutralización de Eventos.  
 
Finalmente, toda organización que cuente con un Sello de Cuantificación más un Sello de 
Neutralización o de Reducción, podrá optar al Sello de Excelencia, máxima distinción del Programa 
HuellaChile, que reconoce a aquellas organizaciones que destacan por su compromiso en avanzar 
hacia operaciones sustentables, delineando una ruta hacia la carbono neutralidad.  
 
La plataforma permite iniciar una postulación y guardarla antes de haber completado el proceso de 
postulación, para que el usuario puedo retomar en otro instante del tiempo el proceso desde el 
punto donde fue dejado a través de la acción Editar. No es posible retroceder en las pantallas de 
postulación, de manera que, si precisa modificar algún dato ingresado en una pantalla anterior, 
deberá borrar la postulación en curso e iniciar una nueva postulación.  
 
7.2. Reconocimientos organizacionales 

 
7.2.1. Sello de cuantificación 

 
La postulación al sello de cuantificación organizacional se gatilla desde el Menú Huella 
Organizacional, sección Mis Huellas, presionando el cuarto ícono de la columna Acciones, ícono que 
estará activado en color verde para todas aquellas huellas que se encuentren en estado Auto 
Declarado. 
 

 
 
Al presionar el ícono Postular a sello de cuantificación, se abrirá una pantalla que resumirá los 
requisitos para postular, las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber 
leído detenidamente esta información, deberá presionar el botón Iniciar postulación. 
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Se desplegará la declaración de cuantificación, que deberá revisar en detalle antes de presionar el 
botón Validar declaración de cuantificación. 
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A continuación, se desplegará la pantalla donde deberá ingresar los antecedentes de la verificación 
de su huella. En particular deberá identificar a la empresa verificadora, empresa que deberá estar 
en el registro de HuellaChile y por ello deberá seleccionarla por nombre dentro del universo 
registrado para tales efectos. Se levantarán automáticamente los datos generales (RUT, Razón 
social, representante legal y código de registro). Deberá luego seleccionar los miembros del equipo 
que participó de la verificación e indicar su rol, esto es, diferenciando entre el Jefe del equipo y los 
restantes miembros del mismo. En el sector derecho de la pantalla se desplegará la autodeclaración 
de no conflicto de interés con el organismo verificador, la que deberá ser descargada, completada 
y firmada para el paso siguiente. 
 

 
 
Al presionar Continuar se llega a la última pantalla del proceso donde se deberán adjuntar los 
archivos requeridos para la postulación, debidamente firmados y en formato pdf. Presionando el 
botón Enviar Postulación, habrá terminado el proceso. 
 

 
 
 
7.2.2. Sello de reducción 

 
La postulación al sello de cuantificación organizacional se gatilla desde el Menú Proyectos de 
Mitigación, presionando el botón gris Postular a sello de reducción, ubicado en la sección superior 
derecha de la pantalla. 
 
 



 

 
46 

 
 
Al presionar el ícono Postular a sello de reducción, se abrirá una pantalla que resumirá los requisitos 
para postular, las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber leído 
detenidamente esta información, deberá presionar el botón Iniciar postulación. 
 

 
 
 
En la pantalla que se desplegará, deberá seleccionar el año a postular y luego el o los proyectos de 
mitigación que incluirá en la postulación. Podrá seleccionar todos los proyectos que presenten 
reducciones validas para el año postulado. Cada proyecto de mitigación, para efectos del Programa 
HuellaChile, tendrá reducciones validas durante los 5 años consecutivos siguientes a su 
implementación. 
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Una vez seleccionados los proyectos, se desplegará un cuadro resumen con los valores para línea 
base, proyecto, fugas de carbono, remociones y el total. Una vez revisado este cuadro, deberá 
presionar el botón Validar declaración de reducción. 
 
A continuación, se desplegará la pantalla donde deberá ingresar los antecedentes de la verificación 
de su(s) proyecto(s) de mitigación. En particular deberá identificar a la empresa verificadora, 
empresa que deberá estar en el registro de HuellaChile y por ello deberá seleccionarla por nombre 
dentro del universo registrado para tales efectos. Se levantarán automáticamente los datos 
generales (RUT, Razón social, representante legal y código de registro). Deberá luego seleccionar los 
miembros del equipo que participó de la verificación e indicar su rol, esto es, diferenciando entre el 
Jefe del equipo y los restantes miembros del mismo. En el sector derecho de la pantalla se 
desplegará la autodeclaración de no conflicto de interés con el organismo verificador, la que deberá 
ser descargada, completada y firmada para el paso siguiente. 
 

 
 
Al presionar Continuar se llega a la última pantalla del proceso donde se deberán adjuntar los 
archivos requeridos para la postulación, debidamente firmados y en formato pdf. Presionando el 
botón Enviar Postulación, habrá terminado el proceso. 
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7.2.3. Sello de neutralización 

 
Al sello de neutralización organizacional se podrá optar desde el Menú Huella Organizacional, 
sección Mis huellas, presionando el quinto ícono de la columna Acciones, ícono que estará activado 
para todas aquellas huellas que ya tengan un sello de cuantificación y un sello de reducción 
aprobado.  

 
 
 
Al presionar el ícono Postular a sello de neutralización, se abrirá una pantalla que resumirá los 
requisitos para postular, las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber 
leído detenidamente esta información, deberá presionar el botón Iniciar postulación. 
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Se desplegará una pantalla para el ingreso de la información sobre los créditos comprados. En 
particular deberá seleccionar el tipo de proyecto dentro de las opciones disponible (Energía 
renovable, gestión de residuos, forestación, otro), la ubicación del proyecto que por ahora 
necesariamente debe ser Chile y el tipo de crédito comprado. Adicionalmente deberá digitar: 
nombre del proyecto, cantidad de créditos adquiridos, donde consta el registro de los créditos 
retirados, la fecha del retiro y el código identificador. Deberá adjuntar el archivo que permite 
certificar la cancelación de los créditos de reducción. Finalmente, en el cuadro de más abajo se 
despliegan las emisiones que obligatoriamente requiere compensar para postular, pudiendo 
agregar adicionales haciendo click en el checkbox destinado a ello y digitando el valor de las 
emisiones a compensar en tCO2e.  
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Una vez ingresados todos los datos, incluidas las emisiones de GEI compensadas a través de créditos 
de carbono y revisadas las emisiones netas del período que se auto calcularán, deberá presionar el 
botón Validar declaración de neutralización. 
 
Al presionar Continuar se llega a la última pantalla del proceso donde se deberá adjuntar el informe 
de neutralización en el formato HuellaChile y luego presionar el botón Enviar postulación.  
 

 
 
 
 
7.2.4. Sello de excelencia 

 
Al sello de excelencia podrán acceder una vez por año, solo aquellas organizaciones que cumplan 
con haber obtenido un Sello de Cuantificación más un Sello de Neutralización o de Reducción. 
Quienes cumplan con estos requisitos encontrarán en su Dashboard un aviso de que ya puede 
postular a este sello y un botón azul para acceder a la postulación. 
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Al presionar el botón Postular, se desplegará una pantalla que resumirá los requisitos para postular, 
las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber leído detenidamente esta 
información, deberá presionar el botón Iniciar postulación 
 

 
 
A continuación, se desplegará una pantalla con los atributos que deben acreditar las organizaciones 
que postulan al sello de Excelencia. Deberá hacer click en aquellos atributos que apliquen a su 
organización y describir brevemente las acciones que haya implementado y que demuestren su 
cumplimiento. Luego deberá presionar el botón Validar declaración de excelencia. 
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A continuación, se desplegará la pantalla donde deberá ingresar los antecedentes de la verificación 
de su(s) proyecto(s) de mitigación. En particular deberá identificar a la empresa verificadora, 
empresa que deberá estar en el registro de HuellaChile y por ello deberá seleccionarla por nombre 
dentro del universo registrado para tales efectos. Se levantarán automáticamente los datos 
generales (RUT, Razón social, representante legal y código de registro). Deberá luego seleccionar los 
miembros del equipo que participó de la verificación e indicar su rol, esto es, diferenciando entre el 
Jefe del equipo y los restantes miembros del mismo. En el sector derecho de la pantalla se 
desplegará la autodeclaración de no conflicto de interés con el organismo verificador, la que deberá 
ser descargada, completada y firmada para el paso siguiente. 
 

 
 
 
Al presionar Continuar se llega a la última pantalla del proceso donde se deberán adjuntar los 
archivos requeridos para la postulación, debidamente firmados y en formato pdf. Presionando el 
botón Enviar Postulación, habrá terminado el proceso. 
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7.3. Reconocimientos de eventos 

 
7.3.1. Sello de cuantificación 

La postulación al sello de cuantificación eventos se gatilla desde el Menú Huella Eventos, sección 
Mis Huellas de eventos, presionando el cuarto ícono de la columna Acciones, ícono que estará 
activado en color verde para todas aquellas huellas que se encuentren en estado Auto Declarado. 
 

 
 

Al presionar el ícono Postular a sello de cuantificación, se abrirá una pantalla que resumirá los 
requisitos para postular, las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber 
leído detenidamente esta información, deberá presionar el botón Iniciar postulación. 
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Se desplegará la declaración de cuantificación, que deberá revisar en detalle antes de presionar el 
botón Validar declaración de cuantificación 
 
 

 

 
 
A continuación, se desplegará la pantalla donde deberá ingresar los antecedentes de la verificación 
de su(s) proyecto(s) de mitigación. En particular deberá identificar a la empresa verificadora, 
empresa que deberá estar en el registro de HuellaChile y por ello deberá seleccionarla por nombre 
dentro del universo registrado para tales efectos. Se levantarán automáticamente los datos 
generales (RUT, Razón social, representante legal y código de registro). Deberá luego seleccionar los 
miembros del equipo que participó de la verificación e indicar su rol, esto es, diferenciando entre el 
Jefe del equipo y los restantes miembros del mismo. En el sector derecho de la pantalla se 
desplegará la autodeclaración de no conflicto de interés con el organismo verificador, la que deberá 
ser descargada, completada y firmada para el paso siguiente. 
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Al presionar Continuar se llega a la última pantalla del proceso donde se deberán adjuntar los 
archivos requeridos para la postulación, debidamente firmados y en formato pdf. Presionando el 
botón Enviar Postulación, habrá terminado el proceso. 
 
 

 
 
7.3.2. Sello de neutralización 
 

Al sello de neutralización eventos se podrá optar desde el Menú Huella Eventos, sección Mis huellas 
de eventos, presionando el quinto ícono de la columna Acciones, ícono que estará activado en color 
verde para todas aquellas huellas que ya tengan un sello de cuantificación aprobado.  
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Al presionar el ícono Postular a sello de neutralización, se abrirá una pantalla que resumirá los 
requisitos para postular, las instrucciones y los plazos asociados a esta postulación. Luego de haber 
leído detenidamente esta información, deberá presionar el botón Iniciar postulación. 
 

 
 
Se desplegará una pantalla para el ingreso de la información sobre los créditos comprados. En 
particular deberá seleccionar el tipo de proyecto dentro de las opciones disponible (Energía 
renovable, gestión de residuos, forestación, otro), la ubicación del proyecto que por ahora 
necesariamente debe ser Chile y el tipo de crédito comprado (VCU, CER, VER). Adicionalmente 
deberá digitar: nombre del proyecto, cantidad de créditos adquiridos, donde consta el registro de 
los créditos retirados, la fecha del retiro y el código identificador. Deberá adjuntar el archivo que 
permite certificar la cancelación de los créditos de reducción.  
 
Finalmente, en el cuadro de más abajo se despliegan las emisiones que obligatoriamente requiere 
compensar para postular, pudiendo agregar adicionales haciendo click en el checkbox destinado a 
ello y digitando el valor de las emisiones a compensar en tCO2e.  



 

 57 
 

 
 
Al presionar el botón Validar declaración de neutralización, se desplegará la pantalla final donde se 
deberá adjuntar el informe de neutralización para luego presionar el botón Enviar postulación. 
 
 

 


