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Prefacio

El presente manual tiene como objetivo facilitar el uso Mdédulo de Huella de Carbono de
Producto/Servicio para Proveedores de la Mineria integrado en la plataforma de monitoreo, reporte
y verificacién (MRV) del Programa HuellaChile del Ministerio del Medio Ambiente. Esta herramienta
ha sido desarrollada gracias al apoyo recibido desde el Convenio de Cooperacion Técnica entre La
Corporacion Nacional del Cobre (CODELCO), Ministerio del Medio Ambiente y la Corporacion Alta
Ley, firmado en diciembre de 2022.

Esta innovacion tecnoldgica, ademads de contener una herramienta de cdlculo de emisiones de Gases
Efecto Invernadero (GEI) a nivel de Producto / Servicio, incorpora funcionalidades avanzadas tales
como: reporte con calculadora externa, postulacion al sello de cuantificacion, historial de huellas
calculadas y postulaciones realizadas, reportes detallados y representaciones graficas de los
resultados.

Con el objetivo de mejorar la experiencia de usuario, este nuevo médulo ha sido disefiado
privilegiando la facilidad de uso, a través de una navegacion intuitiva y amigable. En el caso de la
calculadora de producto, a modo de ejemplo, el usuario podra avanzar de manera ordenada y
secuencial entre los formularios, comenzando por la definicidon del sistema de producto hasta la
caracterizacion de cada proceso, finalizando en la revisién de los resultados tanto en tablas como en
graficos interactivos.

Para complementar el uso de este mddulo, durante el afio 2014, el Programa HuellaChile ha creado
material técnico y educativo adicional que incluye:

e "Guia sectorial de Cuantificacion de Huella de carbono de producto para proveedores de la
mineria"

e Curso e-learning "Cuantificacion y reporte de Huella de carbono de producto para
proveedores de la mineria"

e Curso e-learning "Uso del médulo de Huella de carbono de producto para proveedores de
la mineria"

El ecosistema MRV del Programa HuellaChile ha sido desarrollado en conformidad con las normas
NCh-ISO 14064-1:2019, NCh-ISO 14064-2:2019, NCh-ISO 14064-3:2019, NCh-ISO 14069:2014, NCh
ISO 14067:2019, NCh I1SO 14068 y NCh 3300.

Para acceder al sistema se debe contar con una conexién a Internet y un navegador web como
Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox y Safari.
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1. Acceso a plataforma

Una vez que el administrador de HuellaChile acepte la solicitud de acceso del usuario al Sistema
Sectorial HuellaChile, el usuario verificador podra ingresar al sistema a través de la pagina de acceso
para Organismos Verificadores (https://herramientahuellachile.mma.gob.cl/login) utilizando su
correo electrénico y contrasefia

HuellaChile,j

Programa de Gestién del Carbono

Iniciar Sesién

Email

Contrasefa

¢Olvidaste tu contrasefia?

Ingresar

llustracion 1: Pantalla de acceso a plataforma de verificadores

Al ingresar por primera vez o en caso de olvidar su contrasefia, puede restablecerla directamente en
la pagina web. El sistema enviara una contrasefia provisoria al correo electrénico proporcionado.

Cambiar Contrasena Provisoria

Contrasefia actual

Nueva contrasefia

llustracion 2: Formulario de cambio de contrasefia
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Al ingresar correctamente sus credenciales, el usuario verificador sera dirigido a la pagina principal
de su perfil, pudiendo observar el Dashboard de la informacién de huella que usted haya reportado.
La pagina de ingreso del usuario deberia verse como lo mostrado a continuacién:

HuellaChile -¢ Dashboard Verificador
Programa e Gestin del Carbono wiclo

Yashboarc

Mi Perf Verificaciones realizadas

ducci Huella Comunal

REDUCCION
Goves de Ffects invernaders.

Huella Organizacional

HuellaChile
ICUANTIFICACION|
Goves e hects overnedere

llustracion 3: Pantalla inicial de pdgina de HuellaChile (Dashboard)

Primero, es necesario destacar que la identidad del usuario serd mostrada en la esquina superior
derecha de la pagina.

. pe A
Verificador ‘.
verificador@mail.cl

Cambiar contrasena

Cerrar sesion

Ilustracion 4: Seccion de identidad del usuario

Para acceder al menu mostrado, el usuario debe hacer click en el simbolo de persona ubicado a la
derecha de su identidad. Alli el usuario podrd ver un poco mas de informacién de su identidad y
cerrar su sesién en la pdgina si asi lo estima necesario. En caso de decidir por cerrar su sesion, el
usuario sera devuelto al Login de HuellaChile.
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Para empezar a especificar los puntos mostrados en la pagina, empecemos por el menu principal.
Este aparece en todas las secciones a donde uno quiera navegar en la pagina. El menu principal se
halla en la zona izquierda de la pagina, viéndose asi:

Dashboard

Mi Perfil

Cuantificacion

Reduccion

Excelencia

llustracion 5: Opciones del menu principal de HuellaChile

Como se puede observar, el menu presenta las siguientes opciones:

e Dashboard

e  Mi Perfil

e Cuantificacion
e Reduccion

e Excelencia

En este revisaremos las secciones “Dashboard”, “Mi Perfil” y “Cuantificacién” en detalle para que el
usuario pueda realizar su rol de verificador de huellas relevantes a Huella Producto.

2. Dashboard

En esta seccidn, el usuario podra ver la informacién resumida de las huellas a las que el usuario le
ha entregado algun sello. La informacién se divide por tipo de huella:

e “Huella Comunal” y “Huella Organizacional”

Sello de cuantificacion de gases de efecto invernadero
Sello de reduccién de gases de efecto invernadero
Sello de neutralizacion de gases de efecto invernadero
Sello de declaracién de excelencia

O O O O
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HuellaChile
ICUANTIFICACION

Gases de Efecto Invernadero|

3
HuellaChile
REDUCCION

Gases de Efecto Invernadero

Huella Organizacional

*
HuellaChile

*
HuellaChile
ICUANTIFICACION

REDUCCION

Gases de Efecto Invernadero

Gases de Efecto Invernadero

0

0

0

e “Huella Evento”

0
llustracion 6: Informacion de sellos entregados de “Huella Comunal”y “Huella Organizacional”

o Sello de cuantificacion de gases de efecto invernadero (evento)

o Sello de neutralizacion de gases de efecto invernadero (evento)

Huella Evento
|

HuellaChile
CUANTIFICACION

5 Efecta Invernadero

Evento

llustracion 7: Informacion de sellos entregados de “Huella Evento”

.
»
W

HuellaChile
NEUTRALIZACION

Gases de Efecto Invernadero

Evento

e “Huella Producto”

o Sello de cuantificacidn de gases de efecto invernadero
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Huella Producto

N
HuellaChile
CUANTIFICACION

Gases de Efecto Invernadero

2

llustracion 8: Informacion de sellos entregados de “Huella Producto”

Finalmente, se muestra un resultado total de todos los sellos que el usuario ha otorgado a las
diversas huellas que ha revisado:

Total
4

llustracion 9: Informacion de total de sellos otorgados por el usuario

Si el usuario desea obtener un archivo Excel con la informacidén ya mostrada en esta seccion, puede
ir al fondo de la pagina y presionar el boton “Exportar a Excel”:
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llustracion 10: Botdn para obtener informacion del Dashboard en Excel
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3. Mi Perfil

En esta seccidon el usuario podra revisar y editar la informacidon referente a sus datos personales y
detalles organizacionales.

3.1. Datos de la empresa

Datos de la empresa
Razén social Rut

Comercial y Servicios de Ingenieria AYD Limitada 79123456-9
Nombre de fantasia Email

DYATEC Lsotomed@gmail.com
Direccién Teléfono

Gonzdlez Malbran 4455 56934290624
Nombre del representante Fecha de registro

Luciano Soto 2021-10-13

Permisos de verificacién
Organizacional Eventos Comunal Producto

llustracion 11: Seccion de ingreso de datos de empresa

Aqui el usuario puede observar la informacidn asignada de la empresa y los detalles de permisos de
verificacion. La informacion en cuestion es:

e Razdn social (no editable):

e RUT (no editable)

e Nombre de fantasia: Nombre con el que se identifica la empresa
e E-mail

e Direccidn: Ubicacioén fisica de empresa

e Teléfono

e Nombre del representante

e Fecha de registro (no editable)

Cabe recalcar que los permisos de verificacion no son modificables por el usuario verificador.
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3.2. Verificadores de la empresa

Verificadores de la empresa

Mostrar 10 resultados por pagina Buscar:

Nombre t Rut Verificaciones realizadas Email Profesién Acciones
Luciano Soto Medina 18418074-K 2 Lsotomed@gmail.com ING. Civil Industrial ©]
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior Siguiente

llustracion 12: Seccidn de usuarios verificadores de la empresa a la que pertenece el usuario

En esta tabla se muestran los detalles sobre los usuarios verificadores asociados a la empresa a la
que el usuario pertenece. El detalle de las columnas de la tabla es:

e Nombre

e RUT

e Verificaciones realizadas
e Email

e Profesion

e Acciones

La Unica accién disponible es la de “eliminar” a un usuario verificador de la empresa. También,
aparece un botdon de “Asociar un verificador”, con el cual se puede anadir un nuevo usuario
verificador para la empresa. Al presionar dicho botén, se abre inmediatamente una ventana para
ingresar la informacién requerida para afiadir al nuevo usuario verificador:
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Asociar verificador

Rut Email

Nombres Apellido Paterno

Regidr Profesion ipo de jornada

Seleccione una region - Seleccione un tipa de jornada -

Descripcidn del Perfil/CV

Asociar

llustracion 13: Ventana para ingreso de informacion de usuario verificador

En la ventana, se ingresa la siguiente informacion:

e RUT

e E-mail

e Nombres

e Apellido paterno

e Apellido materno

e Regidn (seleccionable mediante lista desplegable)
e Profesion

¢ Tipo de jornada (“Full-time” o “Part-time”)

e Descripcion del perfil/CV

Una vez la informacion esté ingresada adecuadamente, el usuario debe presionar el botén “Asociar”

dentro de esa ventana. En caso de faltar informacidn a ingresar, la misma ventana acusara de los
lugares en donde falte informacion.

10
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4. Cuantificacion

En esta seccidn, el usuario podra dar su aprobacién/reprobacion de verificaciones relevantes al sello
de cuantificacion a huellas que hayan postulado a la verificacidon correspondiente. A continuacion,
se especifican las secciones disponibles:

4.1. Huellas de carbono a verificar

Huellas de Carbono a verificar
Mostrar 10 resultados por pagina Buscar:

Huella total
Fecha Fecha calculada
Organizacién T Establecimiento Tipo Huella Afo inventario calculo recepcién (tCO2e) Acciones

Administracion Huella Establecimiento Prueba Producto 2023 2023-11-20 2024-02-28 1.244.135,27 N ONO)
Chile

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior Siguiente

llustracion 14: Tabla de huellas de carbono pendientes de aprobar/rechazar verificacion

En este sector se muestran las huellas de carbono que han sido enviadas por un usuario “proveedor”
a verificar. Las huellas se muestran en una tabla con los datos relevantes, especificando por columna:

e Organizacidn: Especifica el nombre de la organizacidon a la que pertenece el usuario
proveedor que envid a verificar la huella

e Establecimiento: Especifica el nombre del establecimiento donde esta el usuario proveedor
que envio a verificar la huella

e Tipo Huella: Especifica el tipo de huella, diferenciando entre:

Comunal
Organizacional
Evento
Producto

O O O O

e Afo Inventario: Muestra el afio que el usuario proveedor haya especificado al momento de
dar la informacion general de la huella

e Fecha cdlculo: Especifica la fecha de creacidn de la huella a verificar

e Fecha recepcion: Especifica la fecha en que el usuario proveedor envié la huella a verificar

e Huella total calculada (tCO,e): Especifica la cantidad de huella de carbono en unidad de
toneladas de dioxido de carbono equivalente

e Acciones: Las acciones que puede tomar el usuario verificador respecto a la huella en
cuestiodn. Las acciones disponibles para el usuario verificador son:

11
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icono  Nombre Accién Descripcion Inhabilitado en caso de...
Descarga los archivos de

Descarear “Declaracién GEI” (archivo “.pdf”),
| J, I & “Reporte Excel” (archivo “.xlsx”) y el

archivos e s
“Informe de Cuantificacion”

(archivo “.pdf”).
Abre una ventana (llustracién 16)

Adjuntar para que el usuario verificador
1‘ informe de adjunte el archivo de informe de
verificacion verificacion para una posterior

aprobacion.

Abre una ventana (llustracion 15)

para que el usuario verificador

Con pueda ingresar (via texto) las
observaciones | observaciones correspondientes de

la huellay, asi, rechazar la

verificacién actual

Aprueba la verificacion de la huella. Huella aun no recibe el

Aprobar Es necesario especificar cierta informe de verificacién de
informacidn para la aprobacién parte del usuario
(mas detalles adelante) verificador

Tabla 1: Acciones para huellas por verificar

Inicialmente, el usuario verificador deberia utilizar el botén “Descargar archivos”, con tal de poder
revisar detalladamente la huella a verificar y asi corroborar de que esté todo en orden. Una vez el
usuario verificador revise tanto la informacién de la declaracién GEl, el informe de cuantificacion y
el reporte Excel, debe tomar la decisién de si aprobara o reprobara la verificacion de la huella.

4.1.1. En caso de observar la verificacion

Si el usuario verificador decide que la huella no cumple con la informacion adecuada o hay detalles
a observar, simplemente requerira presionar el botén “Con observaciones”.

12
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Ingrese observaciones

llustracion 15: Ventana de ingreso de observaciones

En esta ventana, el usuario verificador puede ingresar texto para detallar lo que considera que hay
gue corregir en la huella. Una vez listo con el texto ingresado, el usuario verificador sélo debe
presionar el boton “OK” para que la huella quede reprobada en su intento de verificacién, haciendo
gue el usuario proveedor deba volver a revisar la informacidn de la huella y hacer las ediciones que
correspondan (segun las observaciones entregadas).

4.1.2. En caso de aprobar la verificacion
En caso contrario, si el usuario verificador considera que la informacidn de la huella esta en perfectas
condiciones y ha pasado exitosamente todos los criterios de verificacidn, el procedimiento es el

siguiente:

e 1° paso: Presionar el botdn “Adjuntar informe de verificacion”. En ese momento, se abrira
una ventana similar a la de la “llustracion 16”

13
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Ingresar informe de verificacion

£ ~| untar informe de verificacion

Seleccionar archivo... Buscar

llustracion 16: Ventana de ingreso del informe de verificacion

e 2°paso: Adjuntar el informe de verificacion a través de la ventana.
e 3°paso: Presionar el botdn “OK” para confirmar la verificacion
III

o Encaso de no querer adjuntar el informe adn, presionar el botén “Cance

Una vez hecho eso, se habilitara el botdn “Aprobar”. Si el usuario verificador esta seguro de querer
aprobar la huella, debe presionar dicho botdn, con lo que se le aparecera la siguiente ventana:

14
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Requisitos para aprobar la verificacidon

El informe de cuantificacién cumple con el contenido minimo exigido por HuellaChile
Las exclusiones de la cuantificacidn se encuentran debidamente justificadas

Los resultados mostrados en la Declaracidn GEl, el Informe de Cuantificacion y el Informe de
Verificacion son consistentes y equivalentes

Los resultados de las emisiones e indicadores de intensidad GEl se encuentran dentro de un
rango esperable

Los miembros del equipo verificador ingresado estan activos en el registro de HuellaChile

El Informe de verificacion cumple con los contenidos minimos exigidos por la NCh ISO 14064-
3 vy los lineamientos técnicos de HuellaChile

El Informe de verificacion incluye todas las firmas requeridas

Seleccione los miembros del equipo verificador

Datos de los miembros del equipo verificador

Nombre Rut Rol/Cargo

No hay miembros seleccionados

llustracion 17: Ventana final de verificacion

Una vez en esa ventana, el usuario verificador debera chequear el cumplimiento de los requisitos
para aprobar una verificacion de Declaracién GEl. Junto a ello, se pueden escoger miembros del
equipo verificador, siendo tanto el mismo usuario verificador como otros miembros. Para ello, se
debe escribir algiin nombre de miembros de la empresa verificadora (ya registrados en la pagina) en
el cuadro de “Seleccione los miembros del equipo verificador”. Una vez seleccionado al menos a 1
miembro, la tabla de datos de miembros se vera asi:

Datos de los miembros del equipo verificador
Nombre Rut Rol/Cargo

Luciano Soto Medina 18418074-K L i o
Seleccione un rol/cargo -

llustracion 18: Tabla de datos de miembros del equipo verificador

15
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En esta tabla se presentan las siguientes columnas:

e Nombre

e RUT

e Rol/Cargo: Se puede especificar entre “Jefe de equipo” o “Miembro de equipo” para
distinguir entre los integrantes

Una vez se chequen los siete requisitos a verificar y se especifique, al menos, a 1 usuario como parte
del equipo de verificadores de la huella en cuestidon, se habilitard, al fondo de la ventana, el botdn
“Aprobar”. Si el usuario verificador esta totalmente seguro de querer aprobar la verificacién de la
huella, basta con presionar el botén “Aprobar”. Cabe mencionar que, si falta chequear alguno de los
puntos de la ventana o si no hay usuarios especificados en el equipo verificador, el botén de
“Aprobar” no funcionara.

4.2. Huellas de carbono observadas

Huellas de Carbono observadas
Mostrar 10 resultados por pagina Buscar:

Tipo Afo Fecha Fecha Huella total calculada
Organizacién 1 Establecimiento Huella inventario calculo observacién (tCO2e) Acciones

Administracion Huella Establecimiento Producto 2023 2023-11-20 2024-03-01 1.244.135,27 @®
Chile Prueba

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior Siguiente

llustracion 19: Tabla de huellas de carbono previamente rechazadas en verificacion

Continuando desde el punto “4.1.1"” del presente manual, si el usuario verificador observé la
verificacion de una huella, ésta aparecera en el listado siguiente, “Huellas de Carbono observadas”
donde, valga la redundancia, aparecen todas las huellas observadas de verificacién por el usuario
verificador. Se presenta casi la misma informacion sobre la huella que en la tabla de huellas a
verificar, sélo que en vez de “Fecha recepcion” ahora se presenta “Fecha observacion”, la cual le
indicara al usuario verificador cuando realizé la observacidn. Junto a ello, la Unica accién disponible
es la de “Ver observacion”, donde podra ver lo que indicé como observacion a dicha huella.

16
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Organizacién

Administracion Huella
Chile

Administracion Huella
Chile

Administracion Huella
Chile

Mostrando pagina 1 de 1

Huellas de Carbono verificadas

Mostrar = 10 resultados por pagina

Establecimiento

Establecimiento
Prueba

Establecimiento

Prueba

Establecimiento
Prueba

Tipo

Huella

Producto

Producto

Producto

Reconocida por
HuellaChile

Si

Si

Afio

inventario

2023

2023

2023

Fecha

calculo

2023-12-26

2023-12-27

2023-12-27

Fecha

aprobacién

2023-12-26

2023-12-27

2023-12-27

Buscar:

Huella total calculada
(tCO2e)
322,88

2.958,57

32.287,75

Anterior - Siguiente

llustracion 20: Tabla de huellas de carbono previamente aprobadas en verificacion

Continuando desde el punto “4.1.2” del presente manual, si el usuario verificador aprobé Ia
verificacion de una huella, ésta se trasladara a la tabla de “Huellas de carbono verificadas”, donde
se muestran las huellas que el usuario verificador ya haya aprobado en sus verificaciones.

Agui se presenta informacidn similar a la tabla de huellas a verificar, sélo que aqui aparecen 2 nuevas

secciones:

e Reconocida por HuellaChile: Especifica si, aparte de la verificacion aprobada del usuario
verificador, la huella cuenta con la verificacién aprobada de un usuario de HuellaChile. En
caso de aun no contar con la verificacion del usuario de HuellaChile, hay que esperar a que
éste revise y dé su aprobacidon final o devuelva la huella con observaciones al usuario
proveedor, para que éste vuelva a postular a la verificacidn.

e Fecha aprobacidn: (reemplaza a “Fecha recepcion”) Aqui se especifica la fecha en que el

usuario verificador aprobd la verificacién de la huella en cuestion.

17




