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Ambiente

2013 Incentivar voluntariamente la participacion activa
nicia actividades | e| sector privado en los compromisos de mitigacion
del cambio climatico, asumidos en la NDC de Chile

Volver a Programa HuellaChile
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Medio

Gobierno de Chile
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Fomentando el calculo, reporte y gestion de gases de efecto
!'lgqn%l!atcdhcg!ey invernadero (GEI) en organizaciones del sector publico y
privado
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reconocimiento
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Programa HuellaChile

Sistemas de Reconocimiento

Volver al inicio Volver a Programa HuellaChile
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Programa HuellaChile

Volver al inicio Volver a Programa HuellaChile
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Volver al inicio Volver a Programa HuellaChile

Programa HuellaChile
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Programa HuellaChile

Beneficios para las organizaciones participantes

Volver a Programa HuellaChile

Acceso gratuito a herramienta informatica estandarizada.

* Fortalecimiento de las competencias técnicas de sus equipos profesionales.

* Acceso a formatos de reportes y factores de emision de GEl estandarizados.

e Acceso aredes de colaboracion con socios estratégicos del Programa HuellaChile.

* Invitacion a actividades y eventos de difusion del Programa HuellaChile del Ministerio del Medio.

* Ventaja competitiva en licitaciones, frente a otros competidores que no reporten una gestion del carbono.

* Obtencion de sellos de reconocimientos, verificando su declaracion de GEIl y respaldando su avance en la
gestion de las emisiones GEl.




Registro y acceso

Ventanilla Unica RETC y
Programa HuellaChile



Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Registro y acceso a la Plataforma

Para comprender el proceso de registro y acceso se hace relevante identificar los distintos organismos involucrados en la
revision de las distintas solicitudes en el proceso de inscripcion

Para ello se presenta el siguiente esquema que indica que organismo es responsable de aprobar o rechazar las distintas
solicitudes en el proceso.

La gestion del Programa HuellaChile parte en aceptar o rechazar la solicitud de acceso al Sistema Sectorial Huella de Carbono
que llegan a la plataforma (punto V del esquema).

Encargad@ de
establecimiento
solicita acceso al

Encargad@ crea
el

HuellaChile
aprueba o
rechaza solicitud
de sectorial

Ventanilla Unica
revisa y aprueba
la creacion de
establecimiento

Representante

legal autoriza la
creacion del
establecimiento

establecimiento
en Ventanilla
Unica

sectorial Huella
de Carbono

f

Organizacion Ventanilla Unica Organizacion HuellaChile
RETC MMA MMA

f
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Programa HuellaChile

Registro y acceso a la Plataforma

* La primera vez que acceda a https://portalvu.mma.gob.cl/ y acceder con su RUN (RUT) y ClaveUnica debera completar
los datos solicitados por la plataforma. Al finalizar presionar “Registrarme”.

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

* Sila organizacion ya esta registrada en VU y/o tiene la obligatoriedad de reportar en otros sistemas sectoriales de VU,
pasar directamente al Paso 3.

[ [
Ministerio del RETC
Medio Rugitro da Emisions
Ambiente T
INICIO LQUE' ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIALES NORMATIVA DIFUSION CONTACTO ﬁ R ETC

Registro de Persona

Bienvenido(a), a

Ventanilla Unica del RETC

En la siguiente planilla usted deberd completar sus datos personales, importados Sii fotin

directamente de Sll con su rut. Por favor revise que sean los correctos,

RUT Género
Ingrese usando ClaveUnica
Seleccione una opcién

' \ - XV
2 g = o A .
. T ! - b 11
= d 2’ NN 1) R - D ] Ejemplo: 11.111.111 Necesario para estadisticas naclonales
9) Iniciar sesion | J | : g S
= l f A i) i | Nombre Apeliidos
o i i o bt | ' a9 T u 4 | e al
; 2 O] e

Email Teléfono

+56

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso
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Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

1. Sila organizacidn ya esta registrada en VU y/o tiene la obligatoriedad de reportar en otros sistemas sectoriales de VU,
pasar directamente al Paso 3.

2. Para nuevos usuarios se debe crear un establecimiento, para esto se debe acceder a https://portalvu.mma.gob.cl/ vy
acceder con su RUN (RUT) y ClaveUnica.

&~ @) M (2 https://portalvu.mma.gob.cl

[ ——
Ministerio del
Medio ® ClaveUnica @
Ambiente
INICIO ¢ QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL Ventanilla [_']'nica 20
—Ingresatu RUN. :
12.345.678-9

Bienvenido(a), a

Ventanilla Unica o

la puerta de entrada para cumplir con tus
declaraciones ambientales

Recupera tu ClaveUnica

T veUn .
SLE RAIE Clve hica Solicita tu ClaveUnica

@ Iniciar sesion

2 INGRESA
No tienes tu Clavelnica? _

Obtener aqui

Ayuda al 600 360 33 03
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https://portalvu.mma.gob.cl/

Menu

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

3. Alingresar al menu principal seleccionar “Mis establecimientos” y seleccionar en “Acciones de Establecimiento” la opcion
“Registrar establecimiento”. Solo el encargado o encargada puede registrar un establecimiento.

Acciones de Usuarios

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Inicio

o

Mis Empresas

SOLICITAR
ESTABLECIMIENTO ASIGNADO
A OTRO ENCARGADO DE
ESTABLECIMIENTO

TRASPASAR
ESTABLECIMIENTO
A OTRO ENCARGADO

DE ESTABLECIMIENTO

&

CAMBIO SIMULTANEQ
DE ENCARGADO DE
ESTABLECIMIENTO ¥
REPRESENTANTE LEGAL

Historial de Solicitudes

Acciones de Establecimiento

Historial Censufias

Autorizaciones

Fermularic de Contacto

Csja de Herramientas

REGISTRAR
ESTABLECIMIENTO

INFORMAR CESE
DE FUNCIONES

Acciones de Empresa

&

CAMBIO DE TITULARIDAD
DE MULTIPLES
ESTABLECIMIENTOS
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Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 1 — Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)
4. Ingrese el RUN (RUT) de la empresa u organizacidén. El sistema proporcionard automaticamente la informacion
correspondiente obtenida del Servicio de Impuestos Internos.

Inicic

o

hiz Empresas

Datos de la Empresa y Representante Legal
Historial de Solicitudes

Histerial Consultas
i 1. Datos generales de la Empresa

Formularia de Cantacto En esta seccion debe ingresar el RUT de la empresa, con el siguiente formato: 12345678-0. El RUT serd validado con el Servicio de Impuestos Internos (SIf), esta accitn podria demorar unos
segundos,

Caja de Herramientas

RUT
£1.979.930-5 v

Ejempbo: 11.111,117141

Razon Social Mombre de Fantasia
SUBSECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE SUBSECRETARIA DEL MEDID AMBIENTE

2. Direccion de la Empresa

Esta informacion se completard automadticamente con la ditima informacion disponible del Servicio Impuestos Internos (SlI), si esta informacion no es correcta favor actualizar datos en el
Sil.
Calle Numero
San Martin 73
Region Comuna
Matropalitana de Santiago Samtiago 1

13



Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

5.

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Si es la primera vez que la empresa u organizacion registra un establecimiento, ingresar los datos de la o el representante legal. La

plataforma solicitara adjuntar alguno de estos tres documentos o cualquier otro documento proveniente de un organismo del Estado
donde figure el nombre y RUN (RUT) del representante legal:

o Acta de personeria juridica notariada
o Certificado de inicio de actividades otorgado por el Servicio de Impuestos Internos

o Registro de empresas y sociedades del Ministerio de Economia

En el caso de instituciones publicas se podra adjuntar una resolucion, decreto, oficio u otro documento que acredite la representatividad.
Al finalizar, presionar el botdn siguiente.

3. Datos del Nuevo Representante Legal

Ingrese los datos del Representante Legal de la Empresa. Debe adjuntar el documento de personeria que acredita que el Representante Legal posee las atribuciones para representar a la
Empresa o Institucicn ante los tramites cel Estado. Si no esta dispenible la opcion de adjuntar el documento de personeria, es debido a que fue adjuntado en una soficitud previamente

RUT
Ejemplo: 1171111141
Mombre Apelidos
Email Teléfono
+36  Prefijc telefanico 2 | Namero telefanico
Ejemplo: alfa{@email.com

Acta de Personeria
Seleccions un archivo Abrir

Meximo 8 mb, POF
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Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

6. Luego en el listado de establecimientos registrados,
seleccionar “Crear Nuevo Establecimiento” y bajar al final
de la pagina.

Solicitud de Registro de Establecimiento

O @

Datos generales del Estsblecimiento

Listado de Establecimientos registrados

Si 2l establecimiento que raguisre regisirar se nira en ssta lista seleccione el botan salicitsr En caso confrario, seleccione |a opcion Musvo Establecimisnts

Crear Nuevo Establecimiento

Identificadar
{1y MNombre Direccién Comuna Regidn

7. Completar los datos generales solicitados y la
geolocalizacion del establecimiento. Es fundamental que la
georreferenciar adecuadamente. En caso de que Ia
localizacidn no sea exacta, es posible utilizar el zoom para
encontrar la ubicacion exacta del establecimiento.

Datos generales del Establecimiento

Nombrs Teléfono

56 | Prefip telefinica & | Mumero telefénica

Direccion del Establecimiento

1. Codacael icona | ¥ ) enhre el techo de tu establecimisnta. Debes confirmar con cuidado 1u gearrsferenciacisn en el mapa. Sina lo haces correctaments, tu solicitud pueds ser rechazada.

Regicn » R °'._[|,'_uc.|.'_- erto
D Mapa  Sataite = ¥ Tomeivicvimi s
Selecciona una ragén : o

Direccion: 3

Introduce una ubicacidn

Detalle direccion 4 % ’ QT: e
. J S— IR oo AN
= Calie: Sin infarmacion « Letra husoe: Sin informacian Movisiat .l’rar.\Q e dquainiy “o
= Nimareo: Sin informacién = Coord. Norte: Sin informacidn Saniage a
= Regién: Sininformacién « Coord. Este: Sininformacion o 5-_,.@

« Latitud: Sin informacicn
« Longitud: Sin infermacicn

» Comuna: Sin infarmacion
= Datum: WGS24
» Huso: 18

15



Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

8. Es necesario declarar la actividad principal del
establecimiento segln la ClIU (Clasificacién Industrial
Internacional Uniforme) registrada en el Servicio de
Impuestos Internos.

< LD
Ministerio del { 'S

Medio Regist
Ambiente 2 fauld

ENCARGADO DE ESTABLECIMIENTO

Solicitud de Reqistro de Establecimiento

Men(

Agricultura, ganaderia, silvicultura y pesca
Explotacion de mina:

Inicio Industnas manufacturer

Suministro de electricidad. gas, vapor y aire acondicionado
Mis Estabrecimientos — ST & Agua; Bvacuacion de aguas residuales, gestion de desachos y descontaminacion

Mis Empresas

por mayar y al por menor; reparacion de vehicules automotoras y motacicletas
Transporte y almacenamiento
Historial o2 nto y de servicio de comidas

Solicitudes

Historial Consultas

oyo
Autorizaciones n plibl sequridad social de afiliacion obligatoria

da |2 salud humana y de asistencia social
@ antretenimiento y racraativas

SELECCIONE C1Iiu

Actividades inmobiliarias

U Nivel 3

Actividades inmobiliarias realizadas con bienes proplos o arrendados

9. También existe la opcion de agregar el ClIU de
la actividad secundaria de la empresa. Una vez
completados todos los campos requeridos vy
adjuntar la documentacion pertinente presionar
“Enviar al Representante Legal”.

Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendades s
ClIU Nivel 5

Actividades de compra, venta, alquiler y explotacion de bienes inmuebles propios o arrendados, desarrolio de proyectos de construccion para su posterior alg =

U Nivel €

Alquiler de bienes inmuebles amoblados o con equipos y maquinarias

| o

Necesito ayuda para encontrar mi ClIU

Actividades secundarias del Establecimiento (CIIU Opcionales)

En caso de tener més de una Actividad Econdmica, seleccione otras actividades asociadas.

Enviar al Representante Legal

16



Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

10. Se generara un mensaje de confirmacion de la solicitud de registro de Establecimiento.

¢ C & vummagob.d/user/applications/establishment |

. VentanillaUnica W y

Confirmacién m

Con fecha , la Solicitud N* 289877 de Registro de Establecimiento ha sido enviada al
Representante Legal, la cual se encuentra sujeta a revision y aprobacion.

17



Programa HuellaChile

Paso 2 - Aprobacion por parte del representante legal

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

2. En el menu principal de Ventanilla Unica

1. La o el representante legal debe iniciar sesién _ o o .
seleccionar la secciéon “Autorizaciones”.

en https://portalvu.mma.gob.cl/ con su RUN
(RUT) y ClaveUnica.

<« C @& vummagob.gcl/user/home o |2
< C 0 & https//portalvu.mma.gob.cl B et i -8 y

_ _

») ‘5
Ministerio del Ministerio del ] 'ff- |1 I
e & Clavetinico [©][-][~] Medio o
Ambiente Ambiente -

INICIO  ¢QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL Ventanilla [’]nica 20
ngresatu RUN. REPRESENTANTE LEGAL ~
l712,345.678-9 ‘
Bienvenido(a), a
Ventanilla Unica ngresa tu lavelnica Menii Acceso Rapido Avisos
la puerta de entrada para cumplir con tus ‘V """" ‘ i

declaraciones ambientales

Autorizaciones 1 Aviso Importante acerca de la Interrupcion del Servic

Recupera tu ClaveUnica

Mis Establecimientos Estimedo/s Usuario
Ingresa usando ClaveUnica o § p :
& inici = - Mis Empresas D T'po ¢ Estado ¢ Accion Como parts de nuesto COmIoMise. queremos informar e algunos protie
(©) Iniciar sesion que eztamos expenmentsndo actusimente en nuestra plataforma an lines

) INGRESA ot 289877 Registro de Enviado al € Ministerio de| Medio Ambente (MMA) y el Ministerio de
. : Ko e S Saliciktudes
¢No tienes tu ClaveUnica? e Establecimiento  Representante

Obtener aqui

—
Ayuda al 600 360 33 03 Historlal Consultas Legal g
autonzacsones [fJ) | REP: Ajustes a formulario consumidor industrial
FOTTTaLIanio 00 ’ Laley N ¥10,que Establece Marco pera la Gesticn de Resiguos, la B
Comtacto Extendias del Procuctor y Fomento Al Raciclaje. osfine ‘Consumidor IM.A'JI‘]

setableciriento ndustnal de scuerdo &

—
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Programa HuellaChile

Paso 2 - Aprobacion por parte del representante legal

Volver a Registroy Acceso

3. Al seleccionar la opcién “Revisar” se mostrara la 4. Al finalizar la revision la o el representante legal
informacion de la solicitud de registro de tendra la opcién de aprobar o rechazar la solicitud.
Establecimiento. a. Si la o el representante legal rechaza la

solicitud, se informara por correo
electronico a la o el encargado de

e . establecimiento, quien deberd ingresar una
M_T A TC nueva solicitud.
Arerte QJH— b. Si la o el representante legal aprueba la
solicitud, se derivara para su revision final a
Mend SRS Administracion de Ventanilla Unica RETC
del Ministerio del Medio Ambiente. En el
R e L S L i caso de aprobacion o eventual rechazo se
R T e notificard por correo electrénico al
=N - :2._;If-i:.:?:f}‘}:lf\{. 4 \IL,'”M:“”J.I.(\ SR S enca rgado 0 enca rgada de establecimiento.
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Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

1. Solo la o el encargado del establecimiento puede realizar el siguiente procedimiento. Una vez que la organizacion tenga
un establecimiento registrado, la o el encargado del establecimiento debe ingresar al portal VU RETC:

https://portalvu.mma.gob.cl/

&< O m 1 https//portalvu.mma.gob.cl

[ [—
Ministerio del
Medio ® ClaveUnica A+
Ambiente © @ E
INICIO  ¢QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL Ventanilla []nica 2.0

ngresa tu RUN
’71 2.345.678-9 ‘

Bienvenido(a), a

Vental‘li"a Unica ’,ngresatu ClaveUnica ‘

la puerta de entrada para cumplir con tus
declaraciones ambientales

Recupera tu ClaveUnica

Ingresa usando ClaveUnica .
s . o Solicita tu ClaveUnica

: INGRESA
éNo tienes tu Clavelnica? _

Obtener agui
Ayuda al 600 360 33 03

20
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Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

2. En el menu principal dirigirse a la seccién “Mis Establecimientos” y presionar “Desplegar” en la seccion “Solicitudes a
Sistemas Sectoriales”.

Menu Panel de Desempeiio Ambiental

Mis Emprasas

Histovial ce Salicitudes | NTRAL - | -, Sistemas Sectoriales Activos

Autonizaciones Administrar Delegados
Formuario ¢e Contacto

Caj# de Heramientas AL Solicitudes a Sistemas Sectoriales

Administrar Establecimiento

0 3326355 70:3925.7'W

Amphias el mapa

Bue QuintaNormal

R @ O YUNGAY
N

Gorparacidn Cultural o

Matucana 100 ) =3
o v i BARRIO SAN ISIDRO

DIECIOCHO x e

| Google

Combinacioms de el - Datos delmups $202¢  Téeminos  Notficer

L)
o
2%

L]
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Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

3. En esta seccion se debe buscar el sistema sectorial “HUELLA DE CARBONQO” y presionar el botdn “Solicitar”.

Registrar

Comhinaciones detecias  Daton del maps BE024  Tomirme  Notificarun pesblems de Maps

RCA

Sin Resolucién de

Calificacion Ambiental

PPDA

Establecimiento ubicado
en comuna con PPDA

Solicitudes a Sistemas Sectoriales

Sistemas Sectoriales

SIDREP
Generador

SIDREP
Transportista

SIDREP
Destinatario

SINADER HISTORICO
Generador de Lodos de PTAS

DASUSPEL
Declarante

REF
Gestor de Residuos

REP
Productor de Productos Prioritarios

SIDREP
Transferancia

Institucién Responsable

MINISTERIO DE SALUD

MINISTERIO DE SALUD

MINISTERIC DE SALUD

MINISTERIO DEL MEDIO

AMBIENTE

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIENTE

MINISTERIC DEL MEDIO
AMBIENTE

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIENTE

MINISTERIO DE SALUD

Sollcitar

soliciiar

HUELLA DE CARBONOD
Declarante

MINISTERIQ DEL MEDIO
AMBIENTE

Solicitar

SINADER TRAZABILIDAD
Destinatario

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIEWTE

22



Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

4. Posteriormente, se debe realizar la solicitud al sistema sectorial. Para ello se debe descargar la carta de compromiso y

participacion voluntaria, cuyo formato se encuentra en la misma pagina.
HuellaChile

Programa die Gestion del Carbono

Solicitud Sistema Sectorial Huella de Carbono Santiago de C‘hile,l_ de__ de _]

= Sra. Maria Heloisa Rojas Corradi
Datos Establecimiento Ministra del Medio Ambiente
FPresente

RUT Emgresa

Nombre Empress Sra. Ministra,

Representante Legal i

Encargado Yo | l coOmo representants legal de la organizaoior‘

Direccita . L RLITOrganizaciun:| . me &5 grato manifestars
nuestra intencion de participar voluntariamente en el Programa HuellaChile.

Mediante el presents documento entiendo, asuma y me comprometo a dar cumplimiento a los requisitos minimes de participacion

Informacicn sobre el Sistema Sectorial Huella de Carbono que comesponden a:
*  Designar recursos humanas para asistir y cumplir con las actividades anuales de HuellaChile. Para ello, se designara a

la's personals encargada’s de establecimientos registrados en Ventanilla Unica y a los delegados y delegadas del

H Sied Sectorial Huslta de Carbono permite o acceso a |a plataforma del Programa HusllaChile f cusl tien. iculo, reports estitin de gases de-efectn Invemaden (GE] en organizaciones del sector pablico y peivado. La plataforma - N .
I o P ”t: e e e ppft k. ":;érz’lso,m_fw;ﬂ, R il o b st i o sectorial Huella de Carbona coma contactos oficales y responsables del desamoilo de las sctvidades dentro de nuestra
rece Lna hararents de caloulo de emiziones de = estandariza las especiiicacionss pars la cuantificacidn y reporte de GEI, basads en laz normas 14064 y NCh4S0 14067 nizacién. Esto aplicara solo a los blecimi que tengan o orial Huella de C. )
En caso de requerr asistencia técnica y més Informacidn pusde contactar ERp *  Mantener actualizada la informacion fegistrada por nuestra organizacion en Ventanilla Unica, incluyendo los encargados,
i 5 delegados sectorales y su informacion de contacto.

+ Desarmllar |3 cusntficacion de las emisiones yio remociones de gases de efects invemadero (3EI) de nuestra
organizacion, de forma anual y utilizande la herramienta de calculo de HusllaChile.

#  Elaborar un Informe de GE| 2n base 3 los resultados obtenides de la herramienta de cdleulo, utilizando el formats que
HuellaChile proporciona.

* Reportar nuestro Informe de GE| y Declaracion de GE| a la administracidn de HuellaChile.

el e - e + Darla facultad para que lals personals encargada/s de establecimientos registrados en Ventanilla Unica, asi coma los
Carta de participacion voluntaria Programa HuellaChile delegados y delegadas con acceso al Sectorial Huella de Carbono, puedan autorizar la difusion pdblica de nuestra
| Declaracion de GEL

de ia valuntad de » Postular, en la medida de lo posible y de acuerdo a nuestras capacidades, a los distintos logos del Sistema de
Reconocimiento de HuellaChile.

= Pdgina web del Programa:
« Seccion preguntas frecuentes:

La carta de partics g oryan nes po ger parte del Programa. S o partes, actiande como eddencia e

participar, co terimients ge un registre oo oy para la il anire |8 org; v
&l Programa. Por otra parte, resulta convenients manifestars lo siguiente:
|' b d + Dado que nuestra participacion es voluntaria, se nos permite decidir en cualquier momento, de forma unilateral ¥
mediante previo aviso, suspender nuestra participacion en HuellaChile.
Adjunte aqui su cart »  Muestra participacion no obliga ningdin compromiso relacionado con |a gestion de nuestras emisiones yio remociones de
| P T RO (3EI. por cuanto esta sujsto al analisis de costo beneficio de nuestra organizacion.
idetoaik # La divulgacién plblica de la Declaracion de Emisiones de Gases de Efecto Invernaders (GEl) de la organizacion se
S o v i G By realizara Gnicamente con |a autonizacion expresa de la persona encargada del establecimients o del delegado o delegada
& s s del sectorial Huella de Carbono registrado en la Ventanilla Unica.
NOTA ¥: La organizacion puede decidir an cuslquier memento. de forma unilateral y sin previo aviso, suspender su participacian an HuellaChile ‘Sir‘ otro particular, saluda cordialmente a usted.

MNOTA 2: 5 admite firma digital
NOTA 3: La carta debe estar firmads por el mi
NOTA 4: El archivo debe estar en formato PDF.

ismo reprasentante legal informade en Ver

o MOMBRE:

CARGO:
INSTITUCION: | 23




Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Chile,
Santiago de Chile,[_de__de ]

Sra. Maria Heloisa Rojas Corradi

Ministra del Medio Ambiente

Presente
Ministerio del H ll Ch'l 4
Medio ue a ‘ e * Sra Ministra,
Ambiente Prcgrama de Gestion del Carbono Yo L 1 como representante legal de la organizacidr

1, RUT Organizacién:[ , me &5 grate manifestarle
nuesira intencion de participar voluntariamente en el Programa HuellaChile.

. ” " . Mediante el presente documento entiendo, asumo y me comprometo a dar cumplimiento a los requisitos minimos de participacion

#  QuiénesSomos  Orpanizaciones  Eventos Biblioteca Prens  Registro que correspenden a:
*  Designar recursos humanos para asistir y cumplir con las actividades anuales de HuellaChile. Para ello, se designard a
la/s personals encargada/s de establecimientos registrados en Ventanilla Unica y a los delegados y delegadas del

sectorial Huella de Carbono como oficiales y resp del de las dentro de nuestra
organizacion. Esto aplicara solo a los establecimientos que tengan acceso al sectorial Huella de Carbono.

CARTA DEREGISTRO st e s ks i o Vel il

* Desarrollar la on de las yio de gases de efecto invernadero (GEI) de nuestra
organizacion, de forma anual y utilizande la herramienta de calcule de HuellaChile.
=  Elaborar un Informe de GEl en base a los dela de calculg, ufili el formato que

HuellaChile proporciena.

*  Reportar nuestre Informe de GEI y Declaracion de GEI a la administracidn de HuellaChile.

* Dar la facultad para que la/s pi de gi en Unica, asi como los
delegados y delegadas con acceso al Sectorial Huella de Carbeno, puedan autorizar la difusién publica de nuestra
Declaracion de GEI.

s Postular, en la medida de lo posible y de acuerdo a nuestras capacidades, a los distintos logos del Sistema de

¥ Biblioteca > Formato de carta e informes

E Par ofra parte, resulta conveniente manifestarle lo siguiente:

s Dado gue nuesira parficipacion es voluniaria, se nos permite decidir en cualquier momento, de forma unilateral y
diante previo aviso, der nuesfra particij on en HuellaChile.
*  Nuestra participacidn no obliga ninglin compromiso relacienado con la gestion de nuestras emisiones y/o remociones de
GEI, por cuanto esta sujeto al andlisis de costo beneficio de nuestra organizacion.
s La divulgacién pdblica de la Declaracion de Emisiones de Gases de Efecio (GEI) de la on se
realizara dnicamente con la autorizacion expresa de la persona da del establecimiento o del delegado o del d
del sectorial Huella de Carbono registrado en la Ventanilla Unica.

Carta de intencion y compromiso voluntario.

[5in otro particular, saluda cordialmente a usted.

NOMBRE:

DISpOI’]Ib|e en.: INSCTJI\TRUGCCI)(:)N:]
http://www.huellachile.cl/formato-de-carta-e-informes/

Se adjunta en la solicitud de sectorial Huella
de Carbono 24
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Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

5. Luego de completar los datos solicitados en la carta, debe adjuntarla en formato PDF, en la casilla “Seleccionar archivo”.
Al finalizar, presionar “Enviar Solicitud”.

Carta de participacién voluntaria Programa HuellaChile

La carta de participacion voluntaria en el Programa HuellaChile formaliza y documenta el compromiso de las organizaciones por ser parte del Programa. Sirve para establecer expectativas de ambas partes,
actuando comp evidencia escrita de la voluntad de participar, comprometerse y acceder a los consentimientos informadaos en la carta. Esta formalidad facilita el mantenimiento de un registro organizado de Ios
participantes y establece un marco estructurado y transparente para la colaboracion entre la organizacion y el Programa.

Formato carta de participacion voluntaria

Adjunte aqui su carta

Seleccionar archive |Sin archivos seleccionados

Tamaiic maximo por archivo. 10MB (POF)

NOTA 1: La oroganizacion puede decidir en cualguier momento, de forma unilateral y sin previo aviso, suspender su participacidn en HuellaChile,
NOTA 2: Se admite firma digital.

NOTA 3: La carta debe estar firmada por el mismo represeniante legal informado en Yentanilla Unica.

NOTA 4: El archivo debe estar en formato PDE

Enviar Solicitud

25



Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

6. El programa HuellaChile es el encargado de aprobar o rechazar estas solicitudes. Desde la fecha de solicitud
se deben considerar entre 5 a 7 dias habiles para tener una respuesta de la solicitud de acceso. Las causales de

rechazo de la solicitud son la siguientes:

@: El formato de la carta no es el actualizado (la version actualizada esta disponible en:
— - https://huellachile.mma.gob.cl/formato-de-carta-e-informes/)

X Los datos de la organizacién entre la carta y lo registrado en Ventanilla Unica RETC no coinciden

@ Los datos del representante legal entre la carta y lo registrado en Ventanilla Unica RETC no coinciden.

La carta no esta firmada

Il
m

26
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I @
Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

7. Para revisar el estado de la solicitud de acceso al Sistema Sectorial de Huella de Carbono, seleccionar en el
menu principal la seccion “Historial de Solicitudes”. En esta seccion se observa el estado de cada solicitud

realizada.

Medio
Ambiente

Historial de Solicitudes

s JRELE

267075 HUELLA DE CARBONO Declaranta Aprobadn

267067 HUELLA DE CARBONO Declaranta En M ) del Mead
Am t

256988 HUELLA DE CARBONO Declaranta Aprobadao

230068 SIDREP Generador Rechazado

217588 DASUSPEL Declarante

217498 Registro do Establecimiento Aprobado m

208161 REGISTRO DE FUENTES ¥ PROCESDS Aprobade
Declarante

204807 SIDREP Generador Rechazadn m |



Volver al inicio Volver a Registroy Acceso

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

8. Una vez aprobada la solicitud, el usuario podra ingresar a la plataforma. En el menu principal en seccion
“Inicio” presionar “Entrar” en el sistema sectorial Huella de Carbono. Aqui también se verdn los sistemas
sectoriales activos y con acceso (segun usuario: encargado(a) o delegado(a)).

Usuario: Encargado(a) Usuario: Delegado(a)

Mendi Acceso Rapido Menu Acceso Réapido

Sistemas Sectoriales I ¥ ST
|_ e I

Mis Establecimientos

Nombre Accion Mis Establecimientos
Nombre Accion

Mis Emprasas

REGISTRO DE FUENTES Y PROCESOS
Mis Empresas
DECLARACION JURADA ANUAL rinet HUELLA DE CARBONO

Historial de Solicitudes

Historial de Solicitudes

Historial Consuitas

HUELLA DE CAREONO

i i i isi fistorial Cons
i e Sistema de Compensacion de Emisiones Histng Corsaas

[lili

1 de 1 registros

m
§

Fermulario de Contacto oo
; Autorizaciones
4 de 4 registros

Caja de Hamamiertas

Formulario de Contacto

Caja de Herramientas

28



I @
Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

9. Siel usuario posee mas de un establecimiento con el sistema sectorial de huella de carbono activo, la pagina
le solicitara seleccionar el establecimiento para el cual realizard la declaracion de GEI. Presionar “Entrar” en el

establecimiento requerido.

10. Finalmente, se podra acceder a la plataforma del programa HuellaChile para el establecimiento seleccionado.

Seleccione establecimiento con el que desea ingresar

11} * Mombre ¢ Direccion
3470383 NIVEL CENTRAL SAN MARTIN 73, Santiago
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Requisitos de Postulacion a sellos de
reconocimiento



L. Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacién

Requisitos de base para los sellos de
reconocimiento

4 N

1. Organizacion debe estar registrada en el Programa y con acceso al sectorial «Huella de
Carbono» a través de VU-RETC.

2. Verificar el calculo con una 3era parte independiente. El organismo verificador (OVV) debe ser
parte del grupo verificadores del Programa.

3. Presentar documentacion minima requerida segun sellos de reconocimiento a postular
(Informe de cuantificacién y verificacion).

4. Presentar Autodeclaracion de No Conflicto de Interés con OVV.

5. Postulacion a sellos mediante la plataforma de VU-RETC del Programa HuellaChile.

31



L. Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacion

Carta de Registro para el Programa

HuellaChile
[ tctachite o

Sra. Maria Haloisa Rojas Corradi
Minisira dof Medio Amblente
Presente

| E—

Yo | como repasentants legel  da
RUT

R . - s . il o o
ﬁ:‘:‘lis;eno del H u e l lac h‘ le *1 ;:ﬁ@;}ﬁ:ﬁmaﬁ}erm &5 rete manileslas measlra nlencicn 4 parlu:-parmlnrﬁzﬁl:r;a

Ambiente Pfos,fﬂﬂ'la de Gestion del Carbono Maants 6 presane documenio entiende, ssumo ¥ me comprometo B dar cumplimiento 3 bos
" pt

que &

Santiago de Chile,_de _ de_|

«  Regsirar nuesira ong ¥ aus nstad P #n &l Sislema
Seclorial *Hualla da carbone” an Ventanila Unica del Registro de Emisiones y Transtersncia
de Contaminantes (RETC) del Ministerio del Medio Ambients, a fin de scceder & la
#i  Quiénes Somos  Organizaciones  Eventos  Biblioteca Prensa  Registro hemamiants de Gélculo de smisionss de GEI.
f recursos humanos para asislit y cumplr con las actvidades anuales de
HuetaChile Para ella, nomben al sefnoral
idatee del contacto, E-MAIL Y TELEFONDJ como conlacto oficial y —
encargada ded desarmrolio de las acth dentro de nuestra it
o

la ta
(GEl} de nuesira organizacion, de forma anual y utikzands in heramienta de clculo de

CARTADEREGISTRO - Eaa o toms 4 Gl n e osreakdoscisnids deia i do sk

utiizanda &l formate qua HusliaChis proporcions: Adobe
+  Rapostar nuastro GEI y D da GEl 54 e Huetathia. =
= Permibr o dilusin pusiica de mussia Declsaciin de GE| por parts del programa.
+  Fostular, en la medida de Io posible y de acuerto 2 nussiras capacdades, a los distintas

logos ded Sistema da Reconocimiento de HuellsChie

Prx clras parte. resulta convenients manilestark: ko siguerie

+ Dada qu= nuesira participackin es voluntara, se nos permile deckdir =n cualqueer momenta,

D Biblioteca > Formato de carta e informes - A i 1 gt o e i
e o | par cuanin estd sujen al analisis de coste beneficis de

E 1in ot particuler, saluda cordialments a usted

Carta de intencion y compromiso voluntario.

NOMBRE:
CARGD:
INSTITUCION

]

g
& ragortar s cir ta T M

Disponible en:
https://huellachile.mma.gob.cl/formato-de-carta-e-
informes/

I' huellachile@mma.gob.cl
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L Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacion

Acceso a Ventanilla Unica del RETC

.

Ministerio del RET(
Medio 20gisto de Emisiones
Ambiente —_—
INICIO (‘OUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIALES NORMATIVA DIFUSION CONTACTO

https://portalvu.mma.gob.cl/

SIS W -

Bienvenido(a), a

Ventanilla Unica del RETC

Menu Acceso Rapido

Ingrese usando ClaveUnica

Sistemas Sectoriales
@ Iniciar sesién

Mis Establecimientos

Nombre Accion
Mis Empresas

HUELLA DE CARBONO @

Historial de Solicitudes

1 de 1 registros

Historial Consultas

Autorizaciones

Formularic de Contacto
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L. Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacion

Huella de Carbono
Metodologias de Cuantificacion

Organizacional ->NCh ISO 14064/1:2019

Proyectos ->NCh ISO 14064/2:2019

HuellaChile a

Programa de Gestién del Carbono
Eventos -> NCh ISO 14067:2018

Comunal -> Protocolo Global para Inventarios
de Emision GEI - Escala Comunitaria (GPC) ,

34



L. Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacion

Formato de Informes de postulacion a
sellos

[ | Chile n
Chile, { Chile, | Chile Chile, Chile
| oh | ;
| lwuwc“xswm;:,g“, Chile | P
f ION DE Ny
F a Lm ]. UmALIACON OE SmsiovEs De cer |
| ]
i DE EXCELENCIA BN L GE 5 |
INFoRME | Ok CoTONCEEMsones | weomug:
DE EMsiones
X ‘"‘m‘““ﬁwemc DF Gases o€ erecTo
INFORy ™ € Evenro
Cuan ME: ll!)nnugm,oc: ol £
CIONOE EMision s o g Erecro, $0€ Gases o Fe s o  versiinangs
SES O recTo | 30s
“Nombre gyl o 340 <240 dol ivventaio ‘i'mu..%,m i
aeiontnstnucion que duc t QU8 informas hlmnmlm“u‘w
s =73 54 bty g | 58 : { poraie >
P i I
|
|
I

AL T—

Nivel %
Organizacional

|
1
[
D
/
/
,
li
y) qu.
‘A
,
4
/
/
y
y
&

Disponibles en: https://huellachile.mma.gob.cl/formato-de-carta-e-informes/
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L. Volver a Requisitos de
Volveral inicio .
postulacion

Organismos Verificadores (OVV) ]
Reconocidos por el Programa HuellaChile

[
et HuellaChile*j
Ambiente Programa de Gestién del Carbono

#  Quiénes Somos  Organizaciones Eventos Biblioteca Prensa  Registro

VERIFICADORES
3 1
| Copy H Csv H Extel ‘ PDF H Print

Mostrar | 50w | registros

Buscar:
Nombre empresa (A->Z) + Contacto % Comeo elecirénico H O . .
rganizaciones
ABS Consulting Raul Aravens raravenai@absconsuliing.com
H L] L]
Aenor Chite Mazria Angélica Sanhueza Morales masanhueza@aenor.com Ve r I fl C a d O ra S
Asgreen Ingenieria Sustentable Fernando Antonio Pinto Medina fernando.pinto@asgreen.cl
Bioscience Consultores Ltda. Nelsen Urra Pardo nelsonura @ biosciencechile.cl
Bureau Veritas Caroling Cepeda caroling.cepeda@buresuveritas.com
Carboambiente Diana Garcia Ramos dgarcia@carboambiente.com
Carbonheutral Felipe Sepllveda Lepe felipe.sepulveca @ carboneutralcl

Disponible en: https://huellachile.mma.gob.cl/verificadores/
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Ir al Inicio Ir a Programa HuellaChile Ir a Registroy Acceso Ir a Requisitos de postulacién Ir a Requisitos nivel organizacional Ir a Requisitos nivel eventos

Requisitos de los sellos
Nivel Organizacional



L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional

Nivel organizacional
Sello de Cuantificacion

4 N

v’ Realizar la cuantificacion segun los requisitos de la NCh 1SO 14064/1:2019.

’ v' Presentar Informe de verificacion + Declaracién + Informe de
* o o .« 7 7 Vé .

[ Cuantificacién, segun el formato del Programa. (Formatos en pagina web)
HuellaChile

Ministerio del Medio Ambiente Categorias minimas a cuantificar:
CUANT'F'CAC'()N — Emisiones directas de GEI (Alcance 1)
— Emisiones indirectas de GEl por uso de energia importada (Alcance
2)
— Otras emisiones indirectas de GEI (Alcance 3).

Gases de Efecto Invernadero

v" Enviar antecedentes mediante la plataforma web del Programa, inserta en
VURETC.

- J
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L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional

Nivel organizacional
Sello de Reduccion

K/ Haber obtenido el sello de Cuantificacion del mismo afio al que sa
postula la reduccidn.

Por ejemplo: Para postular al sello de reduccién 2022, se
requiere haber obtenido el sello de cuantificacion 2022.

’ v" Realizar la cuantificacidn de reduccidon o aumento de remociones de GEI
i " segun la NCh-1SO 14064/2:2019. (Alcance de PROYECTO)
HuellaChile

Ministerio del Medio Ambiente

- v' El o los proyectos presentados deberdn estar en operaciéon durante al
REDUCCION menos 6 MESES del afno a postular, y las reducciones de GEl de dicho

Gases de Efecto Invernadero proyecto, se podran declarar por hasta 5 afios desde su fecha de
implementacion.

v" Presentar Informe de verificacidn + Declaracién + Informe de Reduccidn,
segun el formato del Programa. (Formatos en pagina web)

Enviar antecedentes mediante la plataforma web del Programa, inserta en

\ VURETC. /
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L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional

Nivel organizacional
Sello de Neutralizacion

K/ Haber obtenido el sello de Cuantificacién y Reduccion del mismo aio al qus
se postula la neutralizacion.

Por ejemplo: Para postular al sello de neutralizacién
2022, se requiere haber obtenido el sello de
cuantificacién y reduccion 2022.

*
w

HuellaChile v" Neutralizar como minimo, las emisiones netas de GEI del inventario
MinisteriofiShiledio AgiERe organizacional, segun los lineamientos de la NCh 3300.

NEUTRALIZACION Entiéndase como netas la totalidad de Emisiones directas y Emisiones indirectas de

Gases de Efecto Invernadero

GEl causadas por energia importada (Alcances 1 + 2), es recomendable incluir el
alcance 3.

v' Retirar o dar de baja en Plataformas de Registro publico, créditos de
carbonos provenientes de proyectos Chilenos acreditados por Esquemas de
Certificacion de GEl reconocidos Internacionalmente (MDL, VCS, GS, JCM,

. otros).
Este sello no considera un proceso

de verificacion directo.

v Presentar declaracién + Informe de neutralizacion + certificados de retiro de
créditos de carbono mediante la plataforma web del Programa, inserta en

K VURETC (Formatos en pagina web). J
40




L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional

Nivel organizacional
Sello de Excelencia

v' Haber obtenido el sello de Cuantificacién y Reduccién del mismo afio al que se postula al Sello de
Excelencia.

4 / Por ejemplo: Para postular al sello de Excelencia

HuellaChile
Ministerio del Medio Amblente

. REDUCCION - 2022, se requiere haber obtenido el sello de
2022 / cuantificacién y reduccion 2022.

Y |

HuellaChile
w

v' La organizacién no debe presentar demandas o condenas judiciales y/o denuncias o sanciones
administrativas en materia ambiental y por vulneracion de los derechos fundamentales del trabajo,
especificamente por discriminacién por causa de género (ODS 5) desde el comienzo del periodo de
gestion a reconocer hasta 30 dias antes del inicio del proceso de postulacion al Sello de Excelencia.

v Contar con al menos 4 de los siguientes atributos:

»  Compromiso »  Neutralizacion »  Co-beneficios ambientales y otros
»  Cooperacién »  Mejora Continua
»  Sensibilizacién »  Género

v' Presentar declaracion + Informe de excelencia mediante la plataforma web del Programa, inserta
en VURETC (Formatos en pagina web).

NOTA: La extension del cumplimiento debe estar asociado con la totalidad de la organizacion. Es un

reconocimiento asignado a la organizacion, no a la gestion de un establecimiento en especifico.
21



Nivel organizacional
Sello de Excelencia - Atributos

\!

Compromiso: Acuerdos formales que la organizacidon se ha suscrito en pos de la gestion del carbono. Por
ejemplo, Politicas con objetivos explicitos o implicitos en mitigacién y/o adaptacion al Cambio Climatico.
Cooperacion: Acciones de cooperacion entre 2 o mas organizaciones externas, ojald de la cadena de valor.
Ejemplo: Levantar reportes de cuantificacion de HdC para transportistas, mediante la capacitacion a
proveedores de la empresa en medicién de huella de carbono corporativa.
Sensibilizacion: Realizar actividades de difusién y capacitacidon asociadas a la creacidon de capacidades
sobre cambio climatico.
Co-beneficios ambientales y otros: Se refiere a evidenciar acciones implementadas dentro de la
organizacion relacionadas a reduccidon de ciertas emisiones, consumo de recursos naturales, generacién
de residuos.
Neutralizaciéon: Haber obtenido el sello de neutralizacion HuellaChile, que consiste en neutralizar
emisiones a través de la adquisicion de créditos de carbono de proyectos chilenos acreditados por
Esquemas de Certificacion de GEIl reconocidos Internacionalmente.
Mejora continua: Mejoras en los sistemas o procesos de la organizacién. Entendiendo por mejora
continua:

*  Tener implementado un sistema de gestidon de GEIl. (Recomendacidn basada en I1SO).

*  Validar el nivel de avance en alguno de los siguientes programas: SCAM (Sellos gobernanza

climatica), 1ISO 50.001 (Sello EE-ASE), (1ISO-14064), ISO 14001.

Género: Acciones que las organizaciones han implementado en pos de una equidad de género.
Aceptando, por ejemplo, politicas con objetivos explicitos en Equidad de Género, contar con el Sello
Empresa Mujer y/o cumplir con la Norma Chilena 3262 que establece requisitos que debe cumplir un
sistema de gestidn para la igualdad de género y conciliacion de la vida laboral, familiar y persona.

L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional
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L. Volver a Requisitos nivel
Volveral inicio e
organizacional

Nivel organizacional
Sello de Excelencia - Postulacion

Requisitos minimos para optar al sello de excelencia para el afio de gestidon correspondiente:

1. No tiene demandas o condenas judiciales y/o denuncias o sanciones administrativas ambientales vigentes
desde el comienzo del afio de gestion hasta 30 dias antes del inicio del proceso de postulacién al Sello de
Excelencia. (Anexo 1 Informe formato Excelencia).

2. No tiene demandas o condenas judiciales y/o denuncias o sanciones administrativas desde el comienzo
del afio de gestidon hasta 30 dias antes del inicio del proceso de postulacién al Sello de Excelencia, por
conductas de discriminacion arbitraria en contra de sus trabajadoras, por causa de género (Anexo 2
Informe formato Excelencia).

3. Obtuvo o esta postulando a los sellos de cuantificacion y reduccién para el mismo afo de gestion.

Etapas para aprobar el inicio de la postulacion al Sello de Excelencia

Presentar al Programa HuellaChile:
e Anexo 1 Informe de Excelencia
e Anexo 2 Informe de Excelencia

N1 . e s ., . ~ .,
* Diploma de Cuantificacion y Reduccion para el mismo afio de gestion
Organizacion * Informacion pertinente que verifique la declaracién de los Anexos 1y 2
Enviar documentacién por correo huellachile@mma.gob.cl con asunto “Postulacién Sello Excelencia +
Nombre organizacién
N2

Aprueba o rechaza inicio de postulacion al sello de Excelencia

HuellaChile y

Programa de Gestion del Carbono
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