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Programa HuellaChile

Registro y acceso a la Plataforma
Para comprender el proceso de registro y acceso se hace relevante identificar los distintos organismos involucrados en la
revision de las distintas solicitudes en el proceso de inscripcion

Para ello se presenta el siguiente esquema que indica que organismo es responsable de aprobar o rechazar las distintas

solicitudes en el proceso.

La gestion del Programa HuellaChile parte en aceptar o rechazar la solicitud de acceso al Sistema Sectorial Huella de Carbono
que llegan a la plataforma (punto V del esquema).
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Programa HuellaChile

Registro y acceso a la Plataforma

* La primera vez que acceda a https://portalvu.mma.gob.cl/ y acceder con su RUN (RUT) y ClaveUnica debera completar
los datos solicitados por la plataforma. Al finalizar presionar “Registrarme”.

* Sila organizacion ya esta registrada en VU y/o tiene la obligatoriedad de reportar en otros sistemas sectoriales de VU,
pasar directamente al Paso 3.

e
Ministerio del N ETC
Medio o
Ambiente s
INICIO LQUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIALES NORMATIVA DlFUSléN CONTACTO ﬁ R ETC

Bienvenido(a), a

Registro de Persona

- o -
ventar“"a Unlca del RETC En la siguiente planilla usted debera completar sus datos personales, importados Sii fuchded
........
directamente de Sll con su rut. Por favor revise que sean los correctos.
RUT Género
Ingrese usando ClaveUnica _ »
Seleccione una opcién
Ejemplo: 11.111.1111 Necesario para es tadisticas nacional les
@ Iniciar sesion " ’
lombre Apellidos
Email Teléfono

+56 <

Ejemplo: alfa@email.com ‘



https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

1. Sila organizacidn ya esta registrada en VU y/o tiene la obligatoriedad de reportar en otros sistemas sectoriales de VU,
pasar directamente al Paso 3.

2. Para nuevos usuarios se debe crear un establecimiento, para esto se debe acceder a https://portalvu.mma.gob.cl/ vy
acceder con su RUN (RUT) y ClaveUnica.

& G N 0] https://portalvu.mma.gob.cl

[ [—
Ministerio del
Medio d Clavelnica : : .A+
Ambiente Q .
INICIO  ,QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL Ventanilla Unica 2.0
—Ingresa tu RUN.
12.345.678-9

Bienvenido(a), a

Ventani“a ':’nica _Ingresa tu ClaveUnica

la puerta de entrada para cumplir con tus
declaraciones ambientales

Recupera tu ClaveUnica

Ingresa usando ClaveUnica z -
g Solicita tu ClaveUnica

@ Iniciar sesion

: INGRESA
¢No tienes tu Clavelnica? _

Obtener aqui

Ayuda al 600 360 33 03



https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

3. Alingresar al menu principal seleccionar “Mis establecimientos” y seleccionar en “Acciones de Establecimiento” la opcion
“Registrar establecimiento”. Solo el encargado o encargada puede registrar un establecimiento.

Meniti Acciones de Usuarios

Inicio

SOLICITAR TRASPASAR CAMBIO SIMULTANED
ESTABLECIMIENTO ASIGNADO ESTABLECIMIENTO DE ENCARGADO DE
A OTRO ENCARGADO DE A OTRO ENCARGADOD ESTABLECIMIENTO ¥

ESTABLECIMIENTO DE ESTABLECIMIENTO REPRESENTANTE LEGAL

Mis Empresas

Historial de Seliciudes

Acciones de Establecimiento

Historial Consulias

Autorizaciones

. i REGISTRAR INFORMAR CESE
fommglard de Contacty ESTABLECIMIENTO DE FUNCIONES

Caja de Herramientas

Acciones de Empresa

CAMBIO DE TITULARIDAD
DE MULTIPLES
ESTABLECIMIENTOS




Programa HuellaChile

Paso 1 — Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)
4. Ingrese el RUN (RUT) de la empresa u organizacidén. El sistema proporcionard automaticamente la informacion
correspondiente obtenida del Servicio de Impuestos Internos.

Inicie

iz Empresas

Datos de la Empresa y Representante Legal
Historial de Solicitudes

Histerial Consultas
e 1. Datos generales de la Empresa

Formulario de Consacto En esta seccion debe ingresar el RUT de la empresa, con el siguiente formato; 12345678-0. El RUT serd validado con el Servicio de Impuestos Intemos (SI1), esta accidn podria demorar unos
segundos.

Caja de Herramientas

RUT
61.972.930-5 v

Ejempbo: 11.111,1171

Razon Social Mombre de Fantasia
SUBSECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE SUBSECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

2. Direccion de la Empresa

Esta informacion se completard automaticamente con la ditima informacion disponible del Servicio Impuestos Internos (SlI), si esta informacion no es correcta favor actualizar datos en el
Sil.
Calle Mudmero
San Martin 73
Region Comuna
Matropalitana de Santizgo Santiago !




Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

5. Si es la primera vez que la empresa u organizacion registra un establecimiento, ingresar los datos de la o el representante legal. La
plataforma solicitara adjuntar alguno de estos tres documentos o cualquier otro documento proveniente de un organismo del Estado
donde figure el nombre y RUN (RUT) del representante legal:

o Acta de personeria juridica notariada
o Certificado de inicio de actividades otorgado por el Servicio de Impuestos Internos

o Registro de empresas y sociedades del Ministerio de Economia

En el caso de instituciones publicas se podra adjuntar una resolucion, decreto, oficio u otro documento que acredite la representatividad.
Al finalizar, presionar el botdn siguiente.

3. Datos del Nuevo Representante Legal

Ingrese los datos del Representante Legzl de la Empresa. Debe adjuntar el documento de personeria que acredita que el Representante Legal posee las atribuciones para representar a la
Empresa o Institucicn ante los tramites cel Estado. Si no esta dispenible la opcion de adjuntar el documento de personeria, es debido a que fue adjuntado en una soficitud previamente

RUT
Mombre Apelidos
Email Teléfono

+36  Prefijc telefanico 2 | Namero telefanico
Ejemplo: alfaf@email.com
Acta de Personeria
Seleccions un archive Abrir

Meximo 8 mb, POF




Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

6. Luego en el listado de establecimientos registrados,
seleccionar “Crear Nuevo Establecimiento” y bajar al final
de la pagina.

Solicitud de Registro de Establecimiento

O @

Datos generales del Estsblecimiento

Listado de Establecimientos registrados

Si 2l establecimiento que raguisre regisirar se nira en ssta lista seleccione el botan salicitsr En caso confrario, seleccione |a opcion Musvo Establecimisnts

Crear Nuevo Establecimiento

Identificadar
{1y MNombre Direccién Comuna Regidn

7. Completar los datos generales solicitados y la
geolocalizacion del establecimiento. Es fundamental que la
georreferenciar adecuadamente. En caso de que Ia
localizacidn no sea exacta, es posible utilizar el zoom para
encontrar la ubicacion exacta del establecimiento.

Datos generales del Establecimiento

Nombrs Teléfono

56 | Prefip telefinica & | Mumero telefénica

Direccion del Establecimiento

1. Codacael icona | ¥ ) eobre el techo de tu establecimientn. Debes confirmar con cuidada 1 gearreferenciacidn en el mapa. Sino o haces eorrectaments, te solicitud pueds zer rechazada.

Regicn » R °'._[|,'_uc.|.'_- erto
D Mapa  Sataite = ¥ Tomeivicvimi s
Selecciona una ragen : o

Direccion: 3

Imtroduce una ubecacion

Detalle direccion 4 % ’ QT: e
. J S— IR oo AN
= Calie: Sininformacion « Letra husoe: Sin informacian Movisiat .l’rar.\Q e dquainiy “o
= Nimero: Sin infermacicn = Coord. Norte: Sin informacidn Saniage a
= Regién: Sininformacién « Coord. Este: Sininformacion o 5-_,.@

« Latitud: Sin informacicn
« Longitud: Sin infermacicn

» Comuna: Sin informacicn
= Datum: WGSE4
» Huso: 18




Programa HuellaChile

Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

8. Es necesario declarar la actividad principal del
establecimiento segln la ClIU (Clasificacién Industrial
Internacional Uniforme) registrada en el Servicio de
Impuestos Internos.

gy ; -y W
Ministerio del at
Medio Regist
Ambiente e

ENCARGADO DE ESTABLECIMIENTO

Men(

Inicio

Mis Estabiecimientos Sumi
Const
Cor |
T

Mis Empresas

elactricidad, gas, vapor y aire acondicionado
AQua; Bvacuacion de aguas residuales, gestion de desachos y descontaminacion

reg y motacicletas

Historial g2

Informacion y comunicaciones
Actividades financieras y de sequros

Solictudes

Historial Consultas

8y de apoyo

Autorizaciones s de sequridad social de afiliacion obligatoria

Formulario de
Contacto

tividades de atencion dea |2 salud humana y de asistencia social
8 artisticas, de antretenimiento y racreativas
vidades de servicing

SELECCIONE CHiu

Actividades inmobiliaras

U Nivel 3

Actividades inmobiliarias realizadas con bienes proplos o arrendados

9. También existe la opcion de agregar el ClIU de
la actividad secundaria de la empresa. Una vez
completados todos los campos requeridos vy
adjuntar la documentacion pertinente presionar
“Enviar al Representante Legal”.

“w

Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arendados
ClIU Nivel &

Actividades de compra, venta, alquiler y explotacion de bienes inmuebles propios o arrendados; desarrolio de proyectos de construccion para su posterior alg ¢

HU Nivel €

Alquiler de bienes inrmuebles amoblados o con equipos y maquinarias

Necesito ayuda para encontrar mi ClIU

Actividades secundarias del Establecimiento (CIIU Opcionales)

En caso de tener mds de una Actividad Econdmica, seleccione otras actividades asociadas.

Enviar al Representante Legal




Programa HuellaChile
Paso 1 - Crear establecimiento en Ventanilla Unica RETC (VU RETC)

10. Se generara un mensaje de confirmacion de la solicitud de registro de Establecimiento.

&« (& & vumma.gob.cl/user/applications/establishment |

B VentanifiaUnica W y

Confirmacién m

Con fecha , la Solicitud N* 289877 de Registro de Establecimiento ha sido enviada al
Representante Legal, la cual se encuentra sujeta a revision y aprobacion.




Programa HuellaChile

Paso 2 - Aprobacion por parte del representante legal

1. La o el representante legal debe iniciar sesion
en https://portalvu.mma.gob.cl/ con su RUN

(RUT) y ClaveUnica.

< O W ) nttps//portalvu.mma.gob.cl
[ I
Ministerio del

Medio
Ambiente

INICIO  ¢QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL

Bienvenido(a), a

Ventanilla Unica

la puerta de entrada para cumplir con tus
declaraciones ambientales

Ingresa usando ClaveUnica

¢No tienes tu ClaveUnica?
Obtener aqui

® ClaveUnica @D

Ventanilla Unica 2.0

Ingresa tu RUN.

’V 12.345.678-9 ‘

Ingresa tu ClaveUnica.

[ ........ ‘

Recupera tu ClaveUnica

Solicita tu ClaveUnica

INGRESA

Ayuda al 600 360 33 03

2. En el menu principal de Ventanilla Unica

seleccionar la seccidon “Autorizaciones”.

- C & vummagob.cl/user/home

. Vertanila Unica W y
- )
Ministerio del

Medio
Ambiente

REPRESENTANTE LEGAL ~

Ment Acceso Rapido

Inicio

Autorizactones 1

Mis Establecimientos

R D ¢ Tipo ¢ Estado Accion
> Emprase

it 289877  Regisiro de Enviado al Entrar
i Establecimiento  Representante

Historlal Consultas Legal

ALRONZACH w;—'.n

Formusarno oo

Contacto

Avisos

Aviso Importante acerca de la Interrupcion del Servic
Estimado/a Usuario

Comc parne de nuestro cCompromisg, gueremos Informar oe algunos protie
Gue estamos experimentande actusimante en nueetza platsforma an lines.

El Ministeric del Medio Ambiente (MMA) ¥ ¢ Ministerio de
[ towm |

REP: Ajustes a formulario consumidor industrial

Laley N* 23920,que Establece Marco pars la Gesticn de Residuas, ls R
Extendida 0l Producsor y Fomemo al Reciclaje define ‘Consumidor ndu‘.m]
establecvents industial de¢ acuerdo &

—_—


https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Paso 2 - Aprobacion por parte del representante legal

3. Al seleccionar la opcidon “Revisar” se mostrara la
informacion de la solicitud de registro de
Establecimiento.

< C & wmmagob.d/usar/authorizat o o

| ) de |
-l

Autorizaciones

'{>-<
Ministerio del i
Medio
Ambiente

S

Menu

N* Solicitud Tipo de Tramite
289877 Reglstro de PLANTA DE PRODUCCION, )1/09/2023  En espera de
Establecimiento  Panamericana Norte 1348, autarizacion

Antofagasta

Actualizacion de TALLERES DE MAQUINARA, 28/06/2023  Autorizad [—

beitu
Historial Consulta
285835
m Representante Avenida Circunvalacion 10
rat .

4. Al finalizar la revision la o el representante legal
tendra la opcién de aprobar o rechazar la solicitud.

a. Si la o el representante legal rechaza la
solicitud, se informara por correo
electronico a la o el encargado de
establecimiento, quien debera ingresar una
nueva solicitud.

b. Si la o el representante legal aprueba la
solicitud, se derivara para su revision final a
Administracion de Ventanilla Unica RETC
del Ministerio del Medio Ambiente. En el
caso de aprobacion o eventual rechazo se
notificara por correo electronico al
encargado o encargada de establecimiento.



I @
Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

1. Solo la o el encargado del establecimiento puede realizar el siguiente procedimiento. Una vez que la organizacion tenga
un establecimiento registrado, la o el encargado del establecimiento debe ingresar al portal VU RETC:

https://portalvu.mma.gob.cl/

& O @ @ https://portalvumma.gob.cl

[ [S—
Ministerio del
Medio ® Clavelnica A*
Ambiente - @ E
INICIO  ¢(QUE ES VENTANILLA UNICA? SISTEMAS SECTORIAL Ventanilla [:]nica 2.0

Ingresa tu RUN. ‘

’V 12.345.678-9

Bienvenido(a), a

Ventani“a 0nica ’,Ingresa tu CiaveUnica ‘

la puerta de entrada para cumplir con tus
declaraciones ambientales

Recupera tu ClaveUnica

Ingresa usando ClaveUnica ;
9 y Solicita tu ClaveUnica

: INGRESA
¢Notienes tu Clavelinica? _

Obtener aqui
Ayuda al 600 360 33 03



https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

2. En el menu principal dirigirse a la seccién “Mis Establecimientos” y presionar “Desplegar” en la seccion “Solicitudes a
Sistemas Sectoriales”.

Menu Panel de Desempeiio Ambiental

Mis Emprasas

Historial de Saticitudes { \ [RALY ~ 1 o Sistemas Sectoriales Activos

Aatorizaciones : Administrar Delegados

U 3326355 703925 7'W
mapa

Amglias el may

|
o
s Humanos, W w \
s P
ue Quinta Normal L3}

> @ o YUNGAY
I

Gorparacidn Cultural o
Matucane 100 )

BARRIO 3y SAN 1SIDRO
DIECIOCHO 2y > s
\Google - 1 ;3

% e ¥ i
Combinacions de tecls = Datos delfilups £2024  Therminos  Notficar un probl




Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

3. En esta seccion se debe buscar el sistema sectorial “HUELLA DE CARBONQO” y presionar el botdn “Solicitar”.

e
Solicitudes a Sistemas Sectoriales Dusplugar

Comhinaciones detecias  Daton del maps BE024  Tomirme  Notificarun pesblems de Maps

RCA PPDA

Sistemas Sectoriales

Institucién Responsable

SIDRER MINISTERIO DE SALUD m
Generador
SIDREP MIMISTERIO DE SALUD

Transportista

SIDREP
Destinatario

SINADER HISTORICO
Generador de Lodos de PTAS

MINISTERIC DE SALUD

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIENTE

Sollcitar

¥ ; = ) DASUSPEL MINISTERIO DEL MEDIO m
gmﬂesn!.’men d? Establecimiento ubicado Declitante AMBIENTE
Calificacion Ambiental en comuna con PPDA
Registrar
? REF MINISTERIC DEL MEDIO

Gestor de Residuos

REP
Productor de Productos Prioritarios

SIDREP
Transferancia

AMBIENTE

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIENTE

MINISTERIO DE SALUD

soliciiar

HUELLA DE CARBONOD
Declarante

MINISTERIQ DEL MEDIO
AMBIENTE

Solicitar

SINADER TRAZABILIDAD
Destinatario

MINISTERIO DEL MEDIO
AMBIEWTE




Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y

carta de participacion voluntaria

4. Posteriormente, se debe realizar la solicitud al sistema sectorial. Para ello se debe descargar la carta de compromiso y

participacion voluntaria, cuyo formato se encuentra en la misma pagina.

Selicitud Sistema Sectorial Huella de Carbono

Datos Establecimiento

RUT Emgresa
Hombre Empresa
Representante Legal
Encargado
Direccitn

Informacion sobre el Sistema Sectorial Huella de Carbono

o, feporte y gestidn de gases devefectn | nadens (GEI en organizaciones del sector poblicn y petvado. La piatafarma

normas NCh 150 14064 y NCh4S0 14067

tiena

actarial Huslta e Carbane permite o scceso a [ pataforma del Programa HusliaChila el cus
ofrece una herraments de caloulo de emisionss de GE gue estandariza a2 especificaciones pars la cuantiicac)

reporte de DI, basada ent

En caso de requertr asistencia téchica y mas informacidn puada contactar &l comeo huellsch nma.gob.el

= Pdgina web del Programa: it
= Seccién prequntas frecuentes:

Carta de participacion voluntaria Programa HuellaChile

tugnde como eddencia eacrita de ia vol
ia

s de ambas pa
turado y para la i e

o formaliza y o
fa. Ezta farmal

g organizaciones poe ser parle del Programa

La carta de particp; oluntaria en el Programa Huell i3
terimients de un registre ciganizade de los participantes y establece un mareo &

participar, comprometerse y acceder 8 los consentimisntos infarmardog en |
&l Programa

|_ PR —— 'iigﬁi1

#djunte aqui su carta

|Se¢!cc|w.a'amm 5N archves seleccionatos

Tamado miemo por rchova: 10

MOTA ¥: La organizecion puede decidir an cualquier momento, de forma unilateral y sin pravi suspender su participacién an HusllsChils
MNOTA 2: 5 admite firma digital

NOTA 3: La carta debe estar firmads por e mismo repras
NOTA 4: El archivo debe estar en formato PDF.

tarte legal infarmadn en Yentanil

HuellaChile

Programa de Gestion del Carbono ‘

Sra. Maria Heloisa Rejas Corradi
Ministra del Medic Ambiente
Presente

Santiago de Chile,| _de__de _|

Sra. Ministra,

Yo | l como representants legal de la organizacian|
|, RUT Organizacian:| |. me e= grato manifestarie
nuestra intencion de participar voluntariamente en el Programa HuedlaChile.

Madiante el presente documento entiendo, asumo y me comprometo a dar cumplimiento a kes requisitos minimes de participacion
gue comesponden a:

+  Designar recursos humanos para asistir y cumplir con las actividades anuales de HuellaChile. Para ello, se designara a
la's personals emcargadals de establecimientos registrados en Ventanilla Unica y a los delegados y delegadas del
sectorial Huella de Carbono como contactos oficiales y responsables del desamolle de las actividades dentro de nuestra
organizacion. Esto aplicara sclo a los establecimientos que tengan acceso al sectorial Huella de Carbone.

*  Mantener actualizada la informacion registrada por nuestra organizacidn en Ventanilla Unica, incluyendo los encargados,
delegados sectorales y su informacion de contacto.

+ Desarmllar la cuantificacién de las emisiones yio remociones de gases de efectn invernadero (GEI) de nuestra
organizacion, de forma anwal y utilizando |a herramienta de caleulo de HusllaChile.

*  Elaborar un Informe de GEl en base a los resultados obtenidos de la herramienta de caleulo, utilizando el formato que
HuellaChile proporciona.

*  Reportar nuestr Informe de GE| y Declaracion de GE| a la administracidn de HuellaChile. i

»  Darla facuitad para que lals persona/s encargada's de establecimientos registrados en Ventanilla Unica, asi como los
delegados y delegadas con acceso al Sectorial Huella de Carbono, puedan autorizar 1a difusion pdblica de nuestra
Declaracidn de GEL

» Postular, en la medida de lo posible y de acuerdo a nuestras capacidades, a los distintos logos del Sistema de
Recomocimiento de HuellaChile.

Por ofra parte, resulta conveniente manifestare lo siguisnts:

» Dado que nuestra participacion es voluntara, se nos pemmite decidir en cualquier momento, de forma unilateral y
mediante previo aviso, suspender nuestra participacion en HuellaChile.

*  Muestra participacion no cbliga ninglin compromiso relacionado con |a gestion de nuestras emisicnes yio remodiones de
GEl, por cuanto esta sujeto al analisis de costo beneficio de nuestra organizacion.

+ La divulgacion plblica de la Declaracion de Emisiones de Gases de Efecto Invemaderc (GEl) de |a organizacion se
realizara Gnicamente con |a autorizacion expresa de la persona encargada del establecimiento o del delegado o delegada
del sectorial Huella de Carbono registrado en la Ventanilla Unica.

|Sin ofro particular, saluda cordialmente a usted.

NOMBRE:
CARGO:
INSTITUCION: |



Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

Chile
Santiago de Chile,[ _de__de ]

Sra. Maria Heloisa Rojas Corradi

_ Ministra del Medio Ambiente

Presente
Ministerio del H ll Ch'l :
i *
Medio ue a ‘ e* Sra Ministra,
Ambiente Prcgra ma de Gestion del Carbono Yo L 1 como representante legal de la organizaciér
1, RUT Organizacién:[ , me &5 grato manifestarle

nuestra intencion de paricipar voluntariamente en el Programa HuellaChile.

Mediante el presente documento entiendo, asumo y me comprometo a dar cumplimiento a los reguisitos minimos de parficipacion
#  Quiénes Somos Organizacionss  Eventos Biblioteca Prens  Registro que correspenden a:
= Designar recursos humanos para asisfir y cumplir con las actividades anuales de HuellaChile. Para ello, se designara a
la/s personals encargada/s de establecimientos registrados en Ventanilla Unica y a los delegados y delegadas del
sectorial Huella de Carbono como oficiales y resp del de las L dentro de nuestra
organizacién. Esto aplicara solo a los establecimientos que tengan acceso al sectorial ﬂuella de Carbono.

CARTA DE REGISTRO " st s o ki o Vel s ko

+ Desarrollar la 6n de las ylo de gases de efecto invernadero (GEI) de nuestra
organizacién, de forma anual y utilizando la herramienta de calculo de HuellaChile.
*  Elaborar un Informe de GEI en base a los de la de calculo, util: el formate que

HuellaChile properciona.

*  Reportar nuestro Informe de GEl y Declaracidn de GEI a la administracidn de HuellaChile.

*  Dar la facultad para que la/s p de en Unica, asi como los
delegados y delegadas con acceso al Sectorial Huella de Carbono, puedan autorizar la difusion publica de nuestra
Declaracion de GEI.

* Postular, en la medida de lo posible y de acuerdo a nuestras capacidades, a los distinfos logos del Sistema de

¥ Biblioteca > Formato de carta e informes

E Por ofra parte, resulta conveniente manifestarle lo siguiente
* Dado gue nuesira participacion es voluniaria, se nos permite decidir en cualguier momentio, de forma unilateral y
i previo aviso, nuesira icipacion en HuellaChile.
2 g : o *  Nuestra participacidn no obliga ningin compromiso relacionado con la gestion de nuestras emisiones y/o remociones de
Carta de intencidn y compromiso voluntario. GEI, por cuanto estd sujeto al analsis de costo beneficio de nuestra organizacion
* La divulgacion piblica de la Declaracion de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero (GEI) de |a organizacion se
realizara unicamente con la aulorizacion expresa de la persena del imi odel o

del sectorial Huella de Carbono registrade en la Ventanilla Unica.

[Bin otro particular, saluda cordialmente a usted.

NOMBRE:
CARGO:

Disponible en: TGN
http://www.huellachile.cl/formato-de-carta-e-informes/

Se adjunta en la solicitud de sectorial Huella
de Carbono


http://www.huellachile.cl/formato-de-carta-e-informes/

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

5. Luego de completar los datos solicitados en la carta, debe adjuntarla en formato PDF, en la casilla “Seleccionar archivo”.
Al finalizar, presionar “Enviar Solicitud”.

Carta de participacién voluntaria Programa HuellaChile

La carta de participacion voluntaria en el Programa HuellaChile formaliza y documenta el compromiso de las organizaciones por ser parte del Programa. Sirve para establecer expectativas de ambas partes,
actuando comp evidencia escrita de la voluntad de participar, comprometerse y acceder a los consentimientos informadaos en la carta. Esta formalidad facilita el mantenimiento de un registro organizado de Ios
participantes y establece un marco estructurado y transparente para la colaboracion entre la organizacion y el Programa.

Formato carta de participacion voluntaria

Adjunte aqui su carta

Seleccionar archive |Sin archivos seleccionados

Tamaiic maximo por archivo. 10MB (POF)

NOTA 1: La oroganizacion puede decidir en cualguier momento, de forma unilateral y sin previo aviso, suspender su participacidn en HuellaChile,
NOTA 2: Se admite firma digital.

NOTA 3: La carta debe estar firmada por el mismo represeniante legal informado en Yentanilla Unica.

NOTA 4: El archivo debe estar en formato PDE

Enviar Solicitud




Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

6. El programa HuellaChile es el encargado de aprobar o rechazar estas solicitudes. Desde la fecha de solicitud
se deben considerar entre 5 a 7 dias habiles para tener una respuesta de la solicitud de acceso. Las causales de
rechazo de la solicitud son la siguientes:

®= El formato de Ila carta no es el actualizado (la version actualizada esta disponible en:
—— https://huellachile.mma.gob.cl/formato-de-carta-e-informes/)

Los datos de la organizacién entre la carta y lo registrado en Ventanilla Unica RETC no coinciden

Los datos del representante legal entre la carta y lo registrado en Ventanilla Unica RETC no coinciden.

®

La carta no esta firmada



https://huellachile.mma.gob.cl/formato-de-carta-e-informes/

Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

7. Para revisar el estado de la solicitud de acceso al Sistema Sectorial de Huella de Carbono, seleccionar en el
menu principal la seccion “Historial de Solicitudes”. En esta seccion se observa el estado de cada solicitud

realizada.

Medio
Ambiente

Historial de Solicitudes

Inicin

Busqueda Avanzada

N® Tipo do Solicitud

267075 HUELLA DE CARBONO Declarante Aprobadn

267067 HUELLA DE CARBONO Declaranta Enviado al Ministeno del Medio
Amblent

256988 HUELLA DE CARBONO Declarante Aprobado

230068 SIDREP Generador Rechazado

217588 DASUSPEL Declarante Aprobado

217498 Registro de Establecimionto Aprobado m

208161 REGISTRO DE FUENTES'Y PROCESDS Aprobado
Declarante

204807 SIDREP Generador Rechazada m ‘



Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

8. Una vez aprobada la solicitud, el usuario podra ingresar a la plataforma. En el menu principal en seccion
“Inicio” presionar “Entrar” en el sistema sectorial Huella de Carbono. Aqui también se verdn los sistemas
sectoriales activos y con acceso (segun usuario: encargado(a) o delegado(a)).

Usuario: Encargado(a) Usuario: Delegado(a)

Mendi Acceso Rapido Menu Acceso Réapido

Sistemas Sectoriales [ : =
|_ A

Mis Establecimientos

Nombre Accion Mis Establecimientos
Nombre Accion

Mis Emprasas

REGISTRO DE FUENTES Y PROCESOS
Mis Empresas
DECLARACION JURADA ANUAL rinet HUELLA DE CARBONO

Historial de Solicitudes

Historial de Solicitudes

Historial Consuitas

HUELLA DE CAREONO

i i i isi fistorial Cons
i e Sistema de Compensacion de Emisiones Histng Corsaas

[lili

1 de 1 registros

m
§

Fermulario de Contacto oo
; Autorizaciones
4 de 4 reqgistros

Caja de Hamamiertas

Formulario de Contacto

Caja de Herramientas
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Programa HuellaChile

Paso 3 —-Solicitud de acceso al sistema sectorial huella de carbono y
carta de participacion voluntaria

9. Siel usuario posee mas de un establecimiento con el sistema sectorial de huella de carbono activo, la pagina
le solicitara seleccionar el establecimiento para el cual realizard la declaracion de GEI. Presionar “Entrar” en el

establecimiento requerido.

10. Finalmente, se podra acceder a la plataforma del programa HuellaChile para el establecimiento seleccionado.

Seleccione establecimiento con el que desea ingresar

11} + Mombre ¢ Direccion
5470383 NIVEL CENTRAL SAN MARTIN 73, Santiago




Acceso a plataforma

Programa HuellaChile
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Usuarios con mas de un establecimiento
Si el usuario posee mas de un establecimiento con el sistema sectorial de huella de carbono activo, la pagina le

solicitard seleccionar el establecimiento para el cual realizard la declaracién de GEIl. Presionar “Entrar” en el
establecimiento requerido.

Seleccione establecimiento con el que desea ingresar

0 4 Nombre ¢ Direccién

5470383 NIVEL CENTRAL SAN MARTIN 73, Santiaga

Oeclaran £

Declaran’ = 3
Declaran' =
Declaran ¢ | (el

Declaran & | [k

n : Sde Sreqistros




Programa HuellaChile

Dashboard general de la plataforma

Se presenta la visualizacion del inicio y dashboard de |la plataforma del programa HuellaChile.

HuellaChile *’ Dashboard Asociado

Programa de Gestibn del Carbera Inicin | Diashhazrd

Dashboard

Mi Establecimiento
—— Reducciones reportadas
Huella Organizacional

Ultima Huella reportada

Huella Eventos 024 1013 022 1021 2020 019 1018
Emigiones Remociones Diraclas
Huella Producto i -
Emiciones indirectas por Energia Adquirida tCole sin sin sin 5in Sin
Proyectos De Mitlgacion B Otrss Emisiones indirecias datos datos gatos  datos | 0a0ons

Remociones reportadas
2024 2023 022 2021 2020 2019 2018

1C0le 5in Sin Sin 5in Sin 5in Sin

datas datos datos datcs oatos dates datos

we. = @= = [H | ICAT
PARTMHERGHP =

NITIATIVE Fob
Climate Action
Transparency




Programa HuellaChile

Seccion Huella Organizacional

Se presenta la seccién “Huella Organizacional”, tanto el inicio como el fin de la pagina.

HuellaChile g

BTt Giiacién el Ca

Huella Organizacional

Mis huellas
Juella Produczo Mostrar| 40 resuitados por paging
HuUela Froducic
Proyectos De Mitgaclon .
Sl Calculadara propla/
Wombre de hueila ¢+ Afio Huellathile
HEC 2015 015 Calowiadarz propiz
HAC 2021 2021 Catculadors HuetlaChile
Huzlla Calculadors HuetlaChile

Asociade

Calputar huslia organzacional

Fecha de Huella matal
caleula calculada (tC0Ze) Estada Acclones

0,0000 Beorrador g
33,8500 Sarrador '@ d P
16-26 21800 At s Bm E
144116 Declarade
ll._.‘;-...":.._ Climate Action
Transparency

HuellaChile ;g

ravmia din Gacitn el Carhonn

Dashboard

MI Estabizcimiento
Huella Organizacional
Huellz Eventos

Hueilz Pt

Listado de postulaciones

Maostrar | 1o resyitados por paging

Nombre de hueila ! Fecha

Selio Estado Acciones

Cuantificacin Becanocida a0

Antenor - Sigquiante

B | ICAT &



Programa HuellaChile

Visualizacion de carga de datos en plataforma

Para acceder a la carga de datos existen dos vias:

1. Calculadora HuellaChile:

a. Para realizar la cuantificacion con la herramienta de calculo inserta en la plataforma, seleccionar el boton “Calcular
huella organizacional”.

i 4 Huella Organizacional -
ﬂq!lmaec‘!!gﬁhj!s;‘ .-:Jf e eacne Asociado 0

Mis huellas

Proyettos De Mitigacion Calculadora propia / Fecha de Huelia total

Nombre de husila + Afg HugllaChile cdleulo calculada ((CO7e) Estado Acclonas

b. La herramienta solicitard seleccionar afio de cuantificacion, nombre del inventario y establecimiento para el cual se
cuantificara la huella de carbono. Al finalizar presionar “Continuar”.

ile 4 Caleulsr huella arganizacional
!'.-lwlallmaeoelc!eébgdhnll!xen*‘ fricar | Hasli srganisesizne Asociada 1L
MI Establecimientd Datos generales

Selecclone unano
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Programa HuellaChile

Visualizacion de carga de datos en plataforma

1. Calculadora HuellaChile:
c. Se mostrara el menu de los Alcances de la huella donde se realizara la carga de datos y cuantificacion de emisiones de
GEIl. Para iniciar la carga de datos se debe seleccionar cualquiera de los 3 alcances: Emisiones y Remociones Directas
(alcance 1), Emisiones indirectas por energia importada (alcance 2), Otras Emisiones Indirectas (alcance 3).

Hu ll i ’ Calcular huaﬂa orgimza:mnil x 0
muamgecesnegeman!og* Iricie | Hasllz organizaciensl Asociado
Dashboard
MI Establecimiento Total La huella carbono de total es de 0,0000 tCO2e
Huella Organizacional
Huella Evenios
= \ 2

Huetla Producto i i (( 1_;,4 \‘J R g_‘.
Proyectos De Mitigacian = \ /rj ,gﬂ_ a{'_l_'\J

[2af32]9 N A (=1E] .-

Emisiones v Remociones Directas Emisiones indirectas por energia Otras Emisiones Indirectas
importada

B o &= @= = [l | |CAT &



Programa HuellaChile

Visualizacion de carga de datos en plataforma

Para acceder a la carga de datos existen dos vias:

2. Calculadora propia:

a. Sila cuantificacion de la huella de carbono se realiza con una calculadora externa (o propia), seleccionar la opcién “Si
usted utiliza calculadora propia, ingrese Aqui”.

I!:Luel achile*, Hl:t:l.il Organizacional it B

amadeGestitngel Crbono WAP o

Mis huellas Calcular huella ceganizacional

Calculadora propia / Fecha de Huella total
Nombre de huelia - Afo HuellaChile calouln calculada (1C02e) Estatdo Actiones

a. La plataforma solicitard seleccionar afio de cuantificacion, nombre del inventario y establecimiento para el cual se
cuantificard la huella de carbono. Al finalizar presionar “Continuar”.

Datos generales




Programa HuellaChile

Visualizacion de carga de datos en plataforma

2. Calculadora propia:

c. Luego, se podra realizar la carga de datos ademas de indicar su origen.

Hl.lell.ac hile*’ Declaracion Asociado ,\;

Programa de Gestidn del Carbono Inicia | Huella orgenizacionsl

Dashboard

Mi Establecimiento Datos generales
Huella Organizacional
T — Emisiones y Remociones por Categoria

Huella Producto

Emision / Remocion en tCO2e Origen de Datos Ingrasades
Proyectos De Mitigacién
Emisiones y Remaciones Directas 14,0000
Combustidn estacionariz 0 Seleccions un origen
Combustidn Mavil 0 Seleccione un origen
Uso suslo, cambios en el uso de suelo y = % : 7
2 i Selecciane un arigen >

Silviculzura

NITIATIY R
Climate Actien
Transparency




Programa HuellaChile

Comprobante de registro en Programa HuellaChile

1.

El comprobante de registro es un documento oficial que certifica la inscripcién de la organizacion o sujeto declarante en el programa HuellaChile
(sistema sectorial Huella de Carbono activo). Es importante sefialar que este comprobante Unicamente confirma la inscripcion en el programa y no
implica que la organizacion cuente con algun sello de reconocimiento ni que esté cuantificando, reportando, y/o gestionando sus emisiones de GEI.

Solo la o el encargado de establecimiento puede descargar el comprobante.

Para descargar el comprobante, en el menud principal dirigirse a la seccién “Mis establecimientos” y al lado del nombre del establecimiento se
encuentra el botdn de descarga.

El comprobante es un archivo en formato PDF que indica los datos de la organizacion y los sistemas sectoriales activos.

Ministerio del
Medio
Ambiente

COMPROBANTE REGISTRO VENTANILLA UNICA

VENTANILLA UNICA

RETG - DEPARTAMENTO DE INFORMAGION AMBIENTAL
MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

Arnam ignacio EEpinces Cacons «

Panel de Desempeno Ambiental

Se informa con fecha 27062024, que el establecimiento detallado a
confinuacion, se encuenira ACTIVO en el Sistema Ventanilla Unica del
Registre de Emisiones y Translerencias de Contaminantes.

S Haciotiae s AotvoR DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
FUT EMPRESS: 19795305
HOMERE EMPRESA: SUBSSCRETAALL DEL MEDIO AMBENTE
AfoskinarerD Meghecs NOMERE DEL ESTABLECIMIENTO.  NIVEL CENTRAL
I ESTABLECIMIENTD- 5470363
DIRECEIH: CAN MARTR 73
Solicitudes a Sisternas Sectoriales COMUNA Santisga
REGION. Metopoitans de Sardegs
ENCARGADO DEL ESTABLECIMENTC:
Administrar Establecimiento
SISTEMAS SECTORIALES ASDCIADOS Y ROLES ACTIVOS -
= HUFLLA [F CARBOND - Desiorante

~ BECLARAT - T
= REGISTRO DE FUENTES ¥ PROCESDS - Dedarante

Atentaments,

Sistema Ventania Unica de! RETC
Minisizro del Medio Ambieniz



Gestion de Ventanilla Unica RETC

Procedimientos generales



Programa HuellaChile

Consideraciones generales

En esta seccién se presentan diversos procedimientos relacionados con el registro y acceso al Sistema Ventanilla Unica RETC. Es importante
recordar que la gestidn del Programa HuellaChile comienza con la aceptacion o el rechazo de las solicitudes de acceso al Sistema Sectorial Huella de
Carbono que llegan a la plataforma.

La casilla de correo del programa (huellachile@mma.gob.cl) estd destinada exclusivamente para consultas sobre los sellos de reconocimiento del
programa y el uso de la calculadora de HuellaChile.

Para cualquier duda o inconveniente que no esté relacionado con los sellos de reconocimiento o el uso de la calculadora de Huella de Carbono de
la plataforma, se debe dirigir directamente a Ventanilla Unica de RETC a través del formulario de contacto:

https://portalvu.mma.gob.cl/ > Ingreso con Clave Unica > Formulario de Contacto > En Seccién o Sistema seleccionar Administracién de Ventanilla
Unica.

Menu
-~ Recuerda que puedes resolver tus dudas con los recursos de nuestra Caja de Herramientas
Inicic eC JA t
(=]« ABRRAMIENTAS
l No necesitara esperar para resolver su consulta
Mis Establecmientos

Mis Empresas h
Historal de Solicitudes crear consu"a

Historal Consultas

Seccitn o Sistema

Autonzaciones

Formuiario de Comacio

Caja de Hetramientas

Sistema Sectorial

SIDREP

RILES



mailto:huellachile@mma.gob.cl
https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Crear un usuario en Ventanilla Unica RETC

La primera vez que acceda a https://portalvu.mma.gob.cl/ y acceder con su RUN (RUT) y ClaveUnica deberd
completar los datos solicitados por la plataforma. Al finalizar presionar “Registrarme”.

Registro de Persona

X . . ¢ . [ 3] X
En la siguiente planilla usted debera completar sus datos personales, importados SII Sl
I

nnnnnnnn

directamente de SlI con su rut. Por favor revise que sean los correctos.

RUT Género

O

Seleccione una opcidn

Ejemplo: 11.111.1711-1 Necesario para estadisticas nacionales
Nombre Apellidos
Email Teléfono

+56 B

Ejemplo: alfa@email.com



https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Crear delegados (as) de establecimiento

Menu Panel de Desempeno Ambiental

1. El encargado o encargada de establecimiento puede crear
perfiles de delegados(as) para trabajar simultaneamente
en la plataforma. Aunque los perfiles de delegados(as)
tienen accesos limitados a ciertas funciones, no hay
restricciones en cuanto a la carga de datos y Ia
postulacion a los sellos de reconocimiento del programa.

2. Gracias a la existencia de estos perfiles, los consultores
externos que apoyen a las organizaciones en la
cuantificacion, reporte o gestion de GEl pueden tener un
perfil de delegado(a).

3. Para administrar los perfiles de delegado(a) la o el
encargado de establecimiento debe dirigirse a la seccion
“Mis establecimientos” en el menu principal de VU RETCy
seleccionar la opcion “Desplegar” en el item “Administrar
Delegados” y luego presionar “Nuevo Delegado”.

RCA PPDA -

Sin Resolucién de Establecimiento ubicado
Calificacion Ambiental en comuna con PPDA Inactio



Programa HuellaChile

Crear delegados (as) de establecimiento

4. Ingresar los datos solicitados del nuevo delegado(a). Ademas, se debe seleccionar los sistemas sectoriales a
los que podra acceder el delegado o delegada. Al finalizar, presionar “Guardar datos”.

“R‘,’u :.lv =il
Ministerio del u“ T(
Medio Ry o Emiisicines
Ambiente it

Agregar Delegado
Mend
Inicio Datos del nuevo Delegado de establecimiento
Mig Estadiecim
RUT
Mis Empreaas
Histonia! de S
Eiemp!
Histoniai Co it
Nombre Apellidos
Autonzaciones
Formutario de Contacio
Email Teléfono

+56  Prefijo telefanico

Ejempia: affa(@email com

Sistemas Sectoriales

DECLARACION DE EMISIONES ATMOSFERICAS F138 - Declarante
REGISTRO DE FUENTES Y PROCESOS - Declarante

REGISTRO UNICO DE EMISIONES ATMOSFERICAS - Declarante
SINADER TRAZABILIDAD - Generador Industrial




I
Programa HuellaChile
Revision de estado de solicitudes

1. Para revisar el estado de la solicitud de acceso al Sistema Sectorial de Huella de Carbono y otras solicitudes,
seleccionar en el menu principal la seccion “Historial de Solicitudes”. En esta seccion se observa el estado de
cada solicitud realizada.

Ministerio del Tt ,:. ; TC
Medio
Ambiente iz h Corfampart

Historial de Solicitudes

Menu
Inicio

) | Busqueda Avanzada

N® Tipo de Solicitud

267075 HUELLA DE CARBONO Declarante Aprobado

267061 HUELLA DE CARBONO Declarante Enviado al Ministerio del Madio

Amblente
256988 HUELLA DE CARBONOQ Declarante Aprobado

230068 SIDREP Generador Rechazado

217588 DASUSPEL Declarante Aprobado

217498 Registro de Establecimiento Aprobado m

208161 REGISTRO DE FUENTES Y PROCESDS Aprobado
Declarante

204807 SIDREP Generador Rechazado m ‘



Programa HuellaChile

Actualizacion de representante legal

Este procedimiento se debe realizar cuando un nuevo Representante Legal requiere asumir las responsabilidades de una
empresa u organizacion. Solo el Encargado de establecimiento debe hacer la solicitud de cambio de Representante Legal.

Ingresar al Sistema VU RETC iniciando sesion en https://portalvu.mma.gob.cl/ con su RUN (RUT) y ClaveUnica.

Luego dirigirse a la seccion “Mis establecimientos” donde debe seleccionar la opcion “Actualizar Representante Legal”, se
desplegara el formulario para realizar la solicitud de actualizacion.

El Encargado debe ingresar los datos personales del nuevo Representante Legal (RUT, nombre y apellidos, email y teléfono)
y el Acta de Personeria notariada, donde se establece dicha condicidén para representar a la empresa u organizacion ante
organismos publicos o del Estado.

Al completar los campos, la solicitud se enviara al nuevo Representante Legal, el cual debera ingresar a
https://portalvu.mma.gob.cl/ con su RUN (RUT) y ClaveUnica y dirigirse a la seccién “Autorizaciones” para revisar v, si
corresponde, autorizar la solicitud.

Luego, una vez autorizada por el nuevo Representante Legal, la solicitud serd remitida a Administracién de Ventanilla Unica
RETC del Ministerio del Medio Ambiente, quien la revisard y notificard al Encargado, via correo electrénico, su autorizacion o
denegacion en un plazo de 5 dias habiles.


https://portalvu.mma.gob.cl/
https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Cambio Encargado(a) de establecimiento

1. Este procedimiento se debe realizar cuando una o un nuevo Encargado debe asumir la responsabilidad de un establecimiento registrado en el
sistema.

2. Existen dos vias para este cambio:
A. Lao el nuevo encargado debe hacer la solicitud de reclamar un establecimiento

B. La o elactual encargado realiza el traspaso al nuevo encargado.

A. Lao el nuevo encargado debe hacer la solicitud de reclamar un establecimiento

1. Para realizar este procedimiento, la o el nuevo Encargado debe ingresar al sitio web del Sistema VU RETC: https://portalvu.mma.gob.cl/ con su
RUN (RUT) y ClaveUnica.

2. Unavez que ingrese a su perfil, debera dirigirse a la opcién “Mis Establecimientos” y seleccionar la opcion “Solicitar establecimiento asignado
a otro Encargado de Establecimiento”.

3. Al seleccionar esa opcion, debera indicar el RUT de la empresa u organizacion. El resto de los campos se autocompletaran, y se habilitara el
punto: "Listado de Establecimientos Registrados", mostrando el listado de establecimientos a seleccionar.


https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Cambio Encargado(a) de establecimiento

A. Lao el nuevo encargado debe hacer la solicitud de reclamar un establecimiento

Ill

4. Una vez seleccionado el establecimiento, debera hacer clic en la opcién “Enviar al Representante Legal”. Esta accion generara una solicitud de

autorizacion, que sera notificada via correo electrénico a la o el Representante Legal.

5. La o el Representante Legal deberd ingresar al Sistema VU RETC con su RUN y ClaveUnica, y dirigirse a la seccién “Autorizaciones” para revisar
la solicitud, la que podra autorizar o rechazar a su criterio.

a. Sipresiona la opcion “Autorizar”, la solicitud queda aprobada finalizando el proceso, sin necesidad de ser enviada a Administracion de
Ventanilla Unica RETC Ministerio del Medio Ambiente.

b. Sipresiona la opcion “Rechazar”, la solicitud queda rechazada y la o el Encargado debera ingresar nuevamente la solicitud.

6. Posteriormente, le llegara una notificacién via correo electronico a la o el futuro Encargado de establecimiento.



Programa HuellaChile

Cambio Encargado(a) de establecimiento

B.

1.

La o el actual encargado realiza el traspaso al nuevo encargado.

Para realizar este procedimiento, el Encargado deberd ingresar al Sistema VU RETC y dirigirse a la seccion “Mis Establecimientos”, para luego
elegir el establecimiento que requiere traspasar. Al posicionarse sobre la fila del establecimiento a traspasar, debera hacer clic en el icono de
“Accion”.

Una vez que se muestren los datos generales, debera hacer clic en la seccién "Administrar Establecimiento”, en donde se mostrara la opcion

“Traspasar establecimiento a otro Encargado de Establecimiento”.

Al hacer clic en esta opcidn, se desplegara un formulario con la solicitud para realizar el traspaso. Solo debera ingresar los datos del nuevo
Encargado, para luego enviar la solicitud de autorizacion al Representante Legal.

Luego, el Representante Legal deberd ingresar con su RUN y ClaveUnica al Sistema VU RETC. La pdagina inicial mostrard la notificacion de la
nueva solicitud de autorizacién, la que encontrara también en la seccién "Autorizaciones".

Al seleccionar la opcion “Revisar”, se desplegara el detalle de la solicitud del establecimiento y al final de éste, tendra la opcidon de “Autorizar”
o “Rechazar”.

a. Sipresiona la opcion “Rechazar”, la solicitud queda rechazada y el Encargado deberd ingresar nuevamente la solicitud.

b. Si presiona la opcion “Autorizar”, la solicitud queda aprobada finalizando el proceso sin necesidad de ser enviada a Administracién de

Ventanilla Unica RETC Ministerio del Medio Ambiente.

Posteriormente, le llegara una notificacién via correo electrénico a la o el futuro Encargado de establecimiento.



Programa HuellaChile

Cambio simultaneo de Encargado(a) de establecimiento y Representante

Legal

1. Este tramite se debe realizar solo cuando es necesario cambiar, al mismo tiempo, al Encargado de establecimiento y al
Representante Legal de la empresa u organizacion.

2. Solo el nuevo Encargado debe realizar el cambio simultdneo.

3. Para realizar esta solicitud, el nuevo Encargado debe ingresar con su RUN (RUT) y ClaveUnica en el Sistema VU RETC en
https://portalvu.mma.gob.cl/ .

4. Una vez en el Sistema, deberd hacer clic en la seccion “Mis Establecimientos”, para luego seleccionar la opcién “Cambio
simultaneo de Encargado de Establecimiento y Representante Legal”.

5. Enla solicitud debe ingresar los datos de la empresa u organizacion y los datos del Representante Legal, adjuntando el Acta
de Personeria debidamente notariada.

6. Luego, el Encargado debe seleccionar el establecimiento del que sera responsable, para finalmente hacer clic en la opcién

“Enviar al Representante Legal”.


https://portalvu.mma.gob.cl/

Programa HuellaChile

Cambio simultaneo de Encargado(a) de establecimiento y Representante
Legal

7. Una vez que la solicitud es enviada al nuevo Representante Legal, €l debera ingresar al Sistema VU RETC con su Rut y
ClaveUnica, y dirigirse a la seccién “Autorizaciones” para revisar y, si corresponde, autorizar la solicitud.

a. Si presiona la opcion “Autorizar”, la solicitud queda aprobada finalizando el proceso, y es enviada a Administracion de
Ventanilla Unica RETC Ministerio del Medio Ambiente para su revisién final.

b. Si presiona la opcién “Rechazar”, la solicitud queda rechazada y la o el Encargado deberd ingresar nuevamente la
solicitud.

8. El Ministerio del Medio Ambiente notificara mediante correo electrénico al nuevo Encargado de establecimiento.



Ministerio del
Medio
Ambiente

Gobierno de Chile




	Diapositiva 1: Registro y acceso al programa HuellaChile
	Diapositiva 2: Registro y acceso
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24: Acceso a plataforma
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33: Gestión de Ventanilla Única RETC
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39
	Diapositiva 40
	Diapositiva 41
	Diapositiva 42
	Diapositiva 43
	Diapositiva 44
	Diapositiva 45

