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I INTRODUCCION

El presente manual tiene el objetivo de guiar el uso del sistema de calculo y registro de emisiones
de Gases de Efecto Invernadero (GEI) corporativo del Programa HuellaChile.

Para este manual se entenderd como Huella de Carbono organizacional al inventario de emisiones
de GEI corporativa.

Con el objetivo de unificar el modo en que se cuantifican y reportan las emisiones de GEl, el
programa cuenta con una herramienta de calculo y un formato comun de informe. La herramienta
de cdlculo entrega resultados de emisiones de GEl luego de ingresar los datos de actividad,
mientras que el formato comun de informe es un documento que presenta el contenido con que
debe ser realizado el informe de GElI.

Para tal efecto, la organizacién debe informar sus fuentes de emision y los datos de actividad
asociados a cada uno de los establecimientos incluidos en esta cuantificacidn.

Para acceder al sistema se debe contar con una conexién a Internet y un navegador compatible
con javascript, como Internet Explorer 6.0 o superior, o Mozilla FireFox 2.0 o superior, entre otros.

La implementacidn de la herramienta de cdlculo del Programa HuellaChile ha sido desarrollado en
conformidad con las normas chilenas NCh-ISO 14064:2013 (parte 1) y NCh-ISO 14069:2014 y ha
sido posible gracias al apoyo recibido del Programa de fomento de capacidades para el desarrollo
bajo en emisiones de carbono para Chile (LECB-Chile).

Informacién de las etapas de participacion en el programa HuellaChile se presenta en Anexo Al.
Etapas y actividades del Programa HuellaChile.


http://portal.mma.gob.cl/cambio-climatico/
http://portal.mma.gob.cl/cambio-climatico/

HuellaChile ¢

Programa de Gestion del Carbono

Il CALCULO DE LA HUELLA DE CARBONO ORGANIZACIONAL

A. Periodo reporte

La herramienta de cdlculo de HuellaChile considera el afio calendario como periodo de reporte y
permite cuantificar las emisiones de GEIl de una organizacién desde el afio 2010 en adelante, por lo
gue dependera de cada organizacion definir desde cuando se quiere hacer.

Para analizar los avances logrados, se debe definir un “afio base” con el cual se dard seguimiento
en el tiempo a las emisiones de la organizacidn. En general, el afio base se define como el primer
afio para el que se realiza el calculo de la huella de carbono.

B. Definicion de limites

1. Limite organizacional

Corresponde a la definicion del alcance del calculo, determinando si corresponde a todas las
instalaciones que se operan, o solo a algunas. Las organizaciones deben realizar el inventario de
emisiones considerando su participacion accionaria o del control que ejercen sobre las
operaciones. De esta manera, si una organizacidn que reporta es propietaria absoluta de todas sus
operaciones, su limite organizacional serd el mismo, independientemente del enfoque que se
utilice. En el caso de empresas que participan en otras organizaciones se debe definir el alcance
bajo uno de los siguientes enfoques:
- Participacién accionaria: se contabilizan las emisiones de GEl de acuerdo a la proporcidn
que posee en la estructura accionaria.
- Control financiero u operativo: se contabiliza el 100% de sus emisiones de GEl atribuibles a
las operaciones sobre las cuales ejerce control financiero y operativo, aunque éstas sean

desarrolladas por otra empresa.

De esta manera, la organizacion debe indicar qué método de consolidacion de informacién ha sido
seleccionado.

2. Limite operacional

Corresponde a los limites que determinan las emisiones directas e indirectas asociadas a
operaciones que son propiedad o estan bajo control de la organizacién a cargo del inventario y el
reporte. Este concepto permite establecer cudles operaciones y fuentes generan emisiones
directas o indirectas, y determinar cudles fuentes indirectas de emisién que son consecuencia de
sus operaciones deben ser incluidas en el inventario®.

1 BCSD; WRI. 2004. The greenhouse gas protocol. A corporate accounting and reporting standard (revised
edition), 116 pp

4



HuellaChile ¢

Programa de Gesti6n del Carbono

De tal manera, la organizacién debe informar que fuentes de emisidn han sido incluidas y explicar
cualquier cambio de sus limites operaciones en distintos afos.

C. Identificacion de alcances y categorias

El primer paso para la cuantificacién de emisiones de GEI corresponde a la definicién de los limites
del proyecto, proceso descrito en el capitulo anterior. Luego se requiere ingresar los datos de
actividad para cada una de las fuentes de emision por “Alcance” en la herramienta de calculo de
HuellaChile.

Respecto a los alcances, la norma ISO 14064-1 identifica tres tipos de emisiones, las cuales se
describen a continuacion:

Comprende las emisiones directas generadas en fuentes
de propiedad de la organizacién o controladas por ella.

En el Alcance 1 se incluyen las emisiones provenientes de
fuentes de combustion fija o estacionaria (generadores,
hornos, calderas, etc.), combustion movil (compra directa
de combustible para vehiculos propios o controlados por
la organizacion para el transporte de carga o personas),
emisiones por procesos especificos que son propiedad o
estdn controlados por la organizacién (metano de la
Emisiones directas (Alcance 1) planta de riles), emisiones fugitivas (provenientes
principalmente de escapes de hidrofluorocarbonos
(HFCs) utilizado en equipos de climatizacién y/o
refrigeracion) y carbono biogénico (cambio de uso de
suelo, cosecha, incremento de masa arborea).

Las emisiones directas de CO, provenientes de la
combustién de biomasa no deben incluirse en el Alcance
1. Las emisiones de GEIl no cubiertas por el protocolo de
Kioto, como CFCs, NOx, etc., tampoco deben incluirse en
el Alcance 1.

Emisiones indirectas producto de la generacion de
electricidad de entrada, calefaccion o vapor que es
adquirida y utilizada en las operaciones propias de la
Emisiones indirectas (Alcance 2) organizacién. En el caso de empresas generadoras vy
distribuidoras de electricidad, también deben incluir la
estimacidon de pérdidas de energia por transmisidn vy
distribucién (T&D).
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Otras emisiones indirectas que son consecuencia de las
actividades de la organizacién, pero que no ocurren en

Otras emisiones indirectas (Alcance 3)

fuentes que no son contraladas por la organizacion segun
la definicion del Alcance 1.

En la siguiente tabla se presentan las categorias por alcance consideradas en la herramienta de
calculo de HuellaChile. El detalle del ingreso de informacién por categoria se describe en el punto
C del presente capitulo.

Tabla 1. Descripcidn de categorias por alcance

Alcance

Categoria

Descripcion

Fuentes Fijas

Emisiones directas de GEl resultantes de la combustion de
combustibles en fuentes fijas (o estacionarias) comprado
directamente por la organizacidn, tales como calderas, hornos,
turbinas, entre otras.

Fuentes Moviles

Emisiones directas de GEl resultantes de la combustién de
combustibles en fuentes moéviles que son propiedad o estdn
controladas por la empresa.

Esta categoria incluye vehiculos arrendados y controlados por la
organizacion (compra de combustible).

Emisiones directas de GEI resultantes de la manufactura o el

1 Emisionesde | procesamiento de quimicos y materiales, tales como &cido nitrico,
Procesos metales (acero, hierro, etc.) y productos minerales (cal, cemento,
vidrio, etc.)
Emisiones Emisiones directas de GEl resultantes de fugas de gases refrigerantes
fugitivas de los equipos y sistemas de climatizacidn y refrigeracién.
Emisiones y remociones de GEl que provienen de actividades
Carbono antropogénicas de uso de suelo (quema controlada de biomasa,
L, cultivos agricolas, etc.), cambio directo de uso de suelo
Biogénico D iy - .
(aforestacién, reforestacion y desforestacién) y manejo de bosques,
dentro de los limites organizacionales.
L Emisiones indirectas de GEI resultantes de la generaciéon de
Adquisicién de - . .
Electricidad electricidad adquirida (tercera parte), y consumida en las
operaciones y actividades de la organizacién.
Pérdidaspor | Emisiones indirectas de GEI generadas por las pérdidas en la
T&D transmisién y distribucion de energia eléctrica.
2 Adquisicién de
vapor,

calefaccidn,
refrigeraciony
aire comprimido

Emisiones indirectas de GEl resultantes del consumo de electricidad
adquirida y consumida por la organizacion.
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Alcance Categoria ‘ Descripcion
Emisiones indirectas de GEl resultantes de la extraccién vy
produccién de bienes (equipos de capital, materias primas, insumos,
etc.) y servicios comprados o adquiridos por la empresa que reporta.
Emisiones indirectas de GEl resultantes de la combustién de fuentes
mdviles que no son propias ni estan controladas por la organizacién
gue reporta, pero que son utilizadas para el traslado de personas
relacionadas a ésta, ya sea por viajes de negocios, traslado diario de
personal, y transporte de visitantes y clientes.
Emisiones indirectas de GEl resultantes del transporte de carga
realizado por terceros. “Aguas arriba” (transporte de proveedores
Transportede |directos o dentro de la cadena de suministros, incluye insumos,
carga productos o residuos) y “Aguas abajo” (servicio por la que la
3 organizacidn no paga, por ejemplo transporte pagado por el cliente
de productos finales puesto en la puerto de la organizacion).
Tratamientoy/o | Emisiones indirectas de GEl resultantes del tratamiento y/o
disposicion de | disposicion de residuos generados en las operaciones de la
residuos organizacién por parte de terceros.
Emisiones indirectas no contempladas en las secciones anteriores.
Entre éstas se encuentran las emisiones de GEI resultantes de Ila
operacion de inversiones de capital (acciones, adquisicion de
patrimonio, participacion en otra empresa), post-venta (uso del
producto por el consumidor, final de vida util del producto),
operacion de franquicias (aplica a organizaciones que entregan
franquicias), y operacién de activos propios y arrendados a otras
entidades (aplica a organizaciones que reciben pagos por arriendo).

Bienesy servicios
adquiridos

Movilizacién de
personas

Otros

. REGISTRO DE DATOS EN LA HERRAMIENTA DE CALCULO DE HUELLACHILE

A. Antecedentes generales del ingreso de datos en la herramienta

La herramienta de cdlculo del Programa HuellaChile se encuentra inserta en el Sistema Ventanilla
Unica (VU) del RETC, especificamente en el Sistema sectorial “Huella de Carbono”. Para acceder a
ella es necesario estar registrado en el Sistema VU vy solicitar la incorporacién del sistema sectorial
mencionado, o bien completar el formulario de registro voluntario en la pagina web del programa.
(Ver Anexo A2. Registro en el Sistema Ventanilla Unica del RETC).

Al ingresar a la herramienta, en primer lugar se debe especificar el afio a reportar. Para esto, se
puede seleccionar un afio de la lista desplegable (en la lista se ofrecen los afios para los que no
haya creado un inventario aun, dentro del rango 2010 hasta el afio en curso), y presionar el botén
“Crear nuevo inventario”.
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Ano para Nuevo Inventario

v 2016 CREAR NUEVO INVENTARIO
2015 -
2013

ESTA
0O ESTADO VERIFICACION ACCIONES

REPORTE CUANTIFICACION

Indicador (kgCO2eq/denominador)

-Seleccione-

INVENTARIO | Cantidad total denominador I B icun =3
DE GEI 2014 w,
: o T

Indicadores Definidos

Indicador (kgCO2eq/denominador)

-Seleccione-

INVENTARIO | Cantidad total denominador EN

DE GE1 2011 0 m DESARROLLO

Indicadores Definidos -

Pendiente v GUARDAR

Indicador (kgCO2eq/denominador)

Para cada inventario generado encontrara opciones generales que especifican la informacion
sobre ese inventario. Estas corresponden a:

- Indicadores de intensidad a utilizar en el reporte: Cada usuario debe definir el o los
indicadores mas representativos de su organizacion. Para esto, se debe seleccionar un
indicador de la lista desplegable y luego sefialar la cantidad total del denominador del
indicador (ej.: si el indicador seleccionado es numero de funcionarios, se debe seleccionar
kgCO2eq/trabajador y en cantidad se debe sefialar la cantidad total de funcionarios del
afio de inventario).

- Estado cuantificacion: Describe el estado en que se encuentra el reporte de GEl de cada
inventario, tales como:

o En desarrollo: Por defecto, al crear el inventario se indicard como "en desarrollo",
y el usuario podrd registrar nuevos datos, asi como editar y eliminar datos
guardados anteriormente.

o Enviado: Una vez ingresados todos los datos de actividad de un afo, el usuario
podra enviar el reporte al equipo de HuellaChile. En este estado, el usuario podra
ver los datos ingresados, pero no podra editarlos ya que corresponde al cdlculo
final del afo a reportar.

o Recdlculo: Este estado lo asigna exclusivamente el equipo de HuellaChile, debido a
inconsistencias de los datos enviados y/o a peticion del usuario. En este caso, el
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Al ingresar al inventario en que desea trabajar, se debe seleccionar e

usuario podra ingresar, editar y/o eliminar datos registrados en un reporte
enviado al equipo de HuellaChile. Para habilitar este cambio se requiere enviar
solicitud al correo huellachile@mma.gob.cl indicando motivo.

o Aprobado: Estado asignado exclusivamente por el equipo de HuellaChile y se
asigna a las organizaciones que presentan antecedentes que acrediten la
verificacion de la cuantificacién de emisiones de GEI por una parte independiente.

Estado de verificacion: Permite al usuario indicar si la verificacién del cdlculo de emisiones
de GEI de un afio esta “Pendiente”, “En proceso”, “Verificado” o “No aplica”. En el caso
gue un usuario no quiera pasar por un proceso de verificacidn, en el estado de verificacion
debe seleccionar la opcién “No aplica”.

Acciones: Las opciones son “Entrar”, para ingresar a la plataforma e ingresar, editar y/o
eliminar datos; o “Enviar”, en el caso que el usuario haya terminado con el ingreso de
datos del afio y quiera reportar su resultado final al equipo de HuellaChile. También es
posible “Eliminar” el inventario en caso de que aun se encuentre en estado “En
desarrollo”.

Ill

Alcance” asociado a la

fuente de emisidn que se quiere reportar, segun corresponda.

AT R

Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 1:
ALCANCE 1 EMISIONES DIRECTAS DE GEI

ALCANCE 2

s de Actividad de ALCANCE 2:
DIRECTAS DE GEI ASOCIADAS A LA ELECTRICIDAD

he. & . S

ALCANCE 3

Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 3: "
OTRAS EMISIONES INDIRECTAS DE GE)

Esta seccitn parmite ralizar una carga masiva de datos de
CARGA MASIVA DE DATOS actividad de los alcances medante una planila en fermato Excel

(xdsx) con un estructura preestablecida

z Esta seccién permite descargar un k rio de GEI i por
GENERACION DE REPORTE DE GEI ol establecimionto que declan en ol 30 do operacidn

corespondiente, El inventanc se descarga en formato Excal { xisx)

La siguiente figura muestra a modo de ejemplo uno de los Alcances.


mailto:huellachile@mma.gob.cl
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ALCANCE ¥ - CATEGORSA A
(380 s 14201 prmrsie g bt e s (B e o (5 ey (el o e (e 4 i e e eedncad ot Ky
e S ver i o @ e . Y [y CAblaen wmes Jereremews Arferes erew hres

A continuacion se describen los distintos componentes destacados con un ndmero en la figura
anterior:

1. Grupo de botones superior

El grupo de botones superior permite al usuario atender necesidades generales del reporte. A
continuacion se describen las funciones de este grupo de botones:

- Inicio: Permite al usuario “volver” a la etapa anterior del reporte. Por ejemplo, si el usuario
se encuentra ingresando datos en alguno de los Alcances, al hacer clic en Inicio, la
herramienta vuelve al perfil de inicio, permitiendo el cambio de inventario.

- Ayuda: Este botdn ofrece comentarios de orientacidn para cada etapa del inventario en la
que se encuentre el usuario.

- Contacto: Permite al usuario contactarse directamente con el equipo de HuellaChile.

- Documentos: Permite al usuario descargar documentos pertinentes, entre esos el
presente Manual.

- Sitios relacionados: Permite al usuario acceder a sitios relacionados con el programa
HuellaChile.

10
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- Cerrar sesion: Permite al usuario finalizar el registro de datos y el sistema vuelve al inicio
de Ventanilla Unica. Si los datos fueron guardados correctamente, éstos permaneceran
registrados al cerrar sesidn e ingresar nuevamente.

2. Barra categorias de fuentes de emision

Esta barra permite al usuario cambiar el tipo de fuente de emisidon dentro de un Alcance en
particular. Por defecto, al ingresar al Alcance 1 en la herramienta, se llega al primer tipo de fuente
de emisidn “A. Fuentes Fijas”, por lo que para ingresar datos sobre consumo de combustible de
fuentes moviles o gases refrigerantes, es necesario cambiar a los otros tipos de fuente de emisién.
Lo mismo ocurre en los Alcances 2 y 3.

3. Agregar un registro
En este cuadro se deben ingresar los datos de actividad.

Existen dos tipologias de ingreso de informacidn. La primera es a través de listas desplegables,
donde se debe seleccionar la opcidn correspondiente al dato que se estd ingresando. La segunda
opcion es el ingreso manual de los datos, generalmente corresponde al dato cuantitativo que se
esta registrando.

Cabe sefialar que la herramienta sélo considera valido el uso de “coma” (,) para la separacién de
decimales. Si se ingresa un “punto” (.) el sistema arroja error, por lo que tampoco se deben utilizar
como separador de miles.

Para cada registro se debe especificar el Origen del Dato, lo que permite clasificar el tipo de fuente
de informacién desde donde se obtuvieron los datos. Esta informacion permite definir el nivel de
incertidumbre de los datos, es decir, qué tan precisa es la informacion que se estd ingresando. Por
ejemplo, un dato medido con instrumento tiene un nivel de incertidumbre mas bajo que el juicio
de experto o las estimaciones basadas en supuestos.

JESDE F138

Sub-categoria Fuente de Emision

Combustible Consumo Unidad

.selecc'one. v _ -Selecc'one. X

Origen de Datos

v -Seleccione-
Datos medidos con instrumentos
Estimacion por medio de datos historicos, promedios o de gastos
Juicio de experto y supuestos generales

11
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Las alternativas del origen de datos son:
Registro de datos obtenidos con un instrumento tales como consumo de
electricidad y de agua potable, sistema de almacenamiento de
combustible con medidor, entre otros.

En general, corresponde a la alternativa mas utilizada en los primeros
calculos. Corresponde a los datos estimados en base a informacion de: 1)
costos anuales de consumo o generacién de un bien o servicio; 2)
promedios anuales obtenidos de un registro de datos de algunos meses;
3) datos basados en afios anteriores que son asimilables al afio de interés.
Alternativa generalmente utilizada en el alcance 3. Corresponde a datos
de actividad basado en informacién consultada a persona experta interna
o externa a la organizacion. Puede ser utilizada por ejemplo en: 1)
transporte con la estimacién de tipo de vehiculo y distancia recorrida; 2)
masa de reciclaje por tipo anual.

También contempla una estimacion de datos de actividad basada en
supuestos generales, sin consulta a un especialista en el tema.

Datos medidos con
instrumentos

Estimacién por medio
de, datos histéricos,
promedios o de
gastos

Juicio de experto y
supuestos generales

El dato quedara registrado siempre y cuando se haga clic en el botén Guardar registro, y se vea en
la grilla inferior (4). Si el dato guardado no aparece en la grilla inferior se debe a que hubo un error
en el ingreso de datos, y aparecerd un mensaje advitiéndolo.

4. Agregar un factor de emisién

En caso que se quiera ingresar un dato de actividad en otra unidad o que no se encuentre la
fuente de emisidn que se quiere reportar, la herramienta cuenta con la opcidn para agregar un
factor de emision en todas las categorias de los tres alcances.

A continuacidon se muestra un ejemplo de ingreso de factor de emisidon para la categoria
“Adquisicion de bienes y servicios”.

12
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Sub-categoria Fuente de Emision

Bienes adquiridos v Otro (usar FE propio) v

Denominacion del Bien/Servicio adquirido Valor del FE Unidad Denominador FE

0 kgCO2e / litros

Jnidad

Origen de Datos

GUARDAR REGISTRO

En primer lugar, se debe asignar un nombre al bien o servicio adquirido que desea incluir (sin
tildes), registrandola en el campo correspondiente. Posteriormente, se debe indicar el valor del
factor de emisidn y las unidades en las que estd expresado. El sistema permite solo editar la
unidad del denominador, ya que el numerador del factor de emisién siempre debe venir dado en
kgCOe.

Luego, se debe indicar el origen o procedencia del factor de emisién que se esta ingresando.
Ademas, se debe especificar la cantidad adquirida del bien o servicio en cuestién y la unidad (el
sistema asume que es la misma unidad que la del denominador del factor de emisidn, de tal forma
que el célculo de la emisién sea congruente).

Recordar que también se debe seleccionar una Categoria dentro de las disponibles en la lista
desplegable (bien o servicios adquirido) y se debe indicar el origen de la informaciéon que esta
ingresando, seleccionando una opcidn de las disponibles en la lista desplegable Origen de datos.

Una vez ingresada toda la informacién recién descrita debe presionar el botén Guardar registro,
con lo que los datos quedaran almacenados en el sistema y se veran reflejados en la grilla inferior.

o oz

5. Visualizacion de datos registrados y edicion (bitacora)

La bitacora permite al usuario corroborar los datos ingresados, asi como la emisidon de CO,eq de
cada registro. La grilla muestra exclusivamente los datos registrados para un tipo de fuente de
emision en particular. Si se quiere ver la totalidad de datos reportados, se debe generar el Reporte
de GEI (ver capitulo IV).
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A continuacion se detalla el cdmo respaldar o documentar, editar y eliminar un registro.

a) Respaldar o documentar un registro

Con el registro ya almacenado en la bitacora, se tiene la posibilidad de adjuntar un documento de
respaldo para los datos ingresados. Para tal efecto, se debe presionar el botdn con el icono de
disco en la columna Respaldar correspondiente al registro que desea documentar.

o - P Combustible Co mo  Unicdad Emisicn CO2e O do Dat Re o Edit
) Ll b r
categoria Emision it oo e *g] gen atos spaldo itar

Generador b Petroleo 2 1,000 metros 27072954 | Estimacion por medio de datos historicos m
(Owse | cubtxcos | promecos o de gastos
Pagina actual: 1 / Paginas totales: 1

Con esto se desplegara una ventana en la que, al presionar el botdn Seleccionar archivo, se podra
escoger el archivo que sirva como respaldo de su informacién (el tamafo maximo para el archivo
es de 2 Mb).

Subir informacion de respaldo en la herramienta de calculo es una alternativa. Otra opcién de
respaldo es en un archivo interno de la organizacion.
b) Modificar un registro

Para modificar un registro guardado previamente, se debe presionar el botén con el icono de lapiz
en la columna Editar correspondiente al registro que desea modificar.

s Sub- Fuente do Combustible C Unidad Emision CO2e O do Dat Respaldo Edit
omi ) Oy "o L Iy L] LY o Lar
PRI Emision Uy ! nicio (ol gen o P it '

- Petrdlec 2 Petroleo 2 metros NBE | Estimacion por medio de datos historicos, >
Generador 1,00¢ 2.707 3984 '
(Dwsel) | (Dresed cubtxcos promecos 0 de gastos A
Pagina actual: 1 / Paginas totales: 1

Con esto se desplegard una ventana en la que apareceran editables los campos que se puede
modificar del registro seleccionado. Después de realizar las modificaciones deseadas, se debe
presionar el botdn Grabar para que los cambios queden respaldados en el sistema y se vean
reflejados en la grilla inferior.
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Fuento de Emisidn
Petrdleo 2 (Didsed)

Combustible Consumo Uwidtad
e 2me ~

Origen de Datos

Estimacion por medio de datos historicos, promedios © de gastos y

GUARDAR REGISTRO

Si se quiere modificar un campo “no editable” (como por ejemplo, categoria o subcategoria), se
debe eliminar el registro e ingresarlo nuevamente.

c) Eliminar un registro

Para eliminar uno o varios registros guardados previamente, se debe seleccionar el o los registros
que se desea eliminar mediante las casillas seleccionables (check box) bajo la columna Eliminar.

Una vez seleccionados los registros a eliminar, se debe presionar el botén con el icono de
basurero, con lo que serdn borrados del sistema y dejaran de verse reflejados en la grilla inferior.

Sub- Fuente de Emisién CO2¢
Combustible Consumo  Unidad Origen de Datos
categona Emision [xg]

b 0s his .
A Petrdlec 2 metros 2.707.3054 Estimacion por medio de datos historicos,
(Didsal) Dol cubicos promedos o de gastos

Pagina actual: 1 / Paginas totales: 1

B. Registro de datos

A continuacion se detalla el registro de datos de actividad para algunas de las categorias incluidas
en la herramienta, por cuanto el ingreso de éstos es diferente al resto de las fuentes de emisidn
consideradas.

1. Alcance 1. Quema de combustibles en fuentes fijas

En este caso, existen 3 opciones para el registro de datos en esta categoria.
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IMPORTAR DATOS DE 38 EGISTRC D POR TIPO DE COMBUSTIBLE

Sub-categoria Fuente de Emisién

-Seleccione- v -Seleccione- v

Combustible Consumo Unidad

-SeIeCCione- : _ -&‘eCCIone- i

Origen de Datos

-Seleccione- v

GUARDAR R 9 VOLVER

Figura 1. Opciones de registro de informacion Al. Fuentes fijas

Entre las alternativas de llenado de datos se encuentra “Importar los datos desde el Formulario
138” del Ministerio de Salud (Declaracion de Emisiones de Contaminantes Atmosféricos), lo que
aplica a las empresas que previamente hayan realizado estas declaraciones para el afio reportado
a través del Sistema Ventanilla Unica del RETC.

La segunda opcion es el “Registro por tipo de combustible”, lo que permite registrar el consumo
de combustible anual sin diferenciar la fuente de emisidn. Al hacer clic en Registro por tipo de
combustible, automaticamente en Categoria aparece “General”, por lo que solamente se debe
ingresar Tipo de combustible, Consumo, Unidad y Origen de dato.

La ultima opcidn es ingresar el consumo de combustible por fuente de emision.

2. Alcance 2. Adquisicidn de electricidad

Para agregar un registro, se debe seleccionar el sistema eléctrico que provee de energia a la
organizacién, por cuanto el factor de emisién depende de la matriz energética de cada sistema y
del afio que se quiere reportar.
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Sub-categoria Fuente de Emision

-Seleccione- v

Sistema Eléctrico de Aysén
Sistema Eléctrico de Magallanes

Sistema Interconectado Central (SIC) Unidad

Sistema Interconectado del Norte Grande (SING) :
Otro -Seleccione- v

Oricen de Datos

-Seleccione- v

GUARDAR REGISTRO

En Chile existe 4 sistemas eléctricos que proveen a de electricidad a gran parte del pais. El detalle
de la cobertura de cada uno se muestra en la siguiente tabla.

Tabla 2. Cobertura sistemas eléctricos de Chile

Sistema eléctrico ‘ Subsistema ‘ Cobertura
Sistema Interconectado i Regiones de Arica y Parinacota, Tarapacda y
del Norte Grande (SING) Antofagasta (no incluye comuna de Taltal)
Sistema Interconectado i Desde la comuna de Taltal (Region de
Central (SIC) Antofagasta) hasta Chiloé (Regidn de Los Lagos)
Aysén Ciudades de Puerto Aysén y Coyhaique
Aysén General Carrera | Chile Chico y Rio Ibafiez
Palena Ciudades de Chaitén, Futaleufu y Palena
Punta Arenas Punta Arenas (ciudad)
Puerto Natales | Puerto Natales (ciudad)
Magallanes — — -
Puerto Williams | Puerto Williams (ciudad)
Porvenir Porvenir (ciudad)

Una vez ingresado el sistema eléctrico, se debe ingresar el consumo de energia y la unidad en la
gue estd expresada, ya sea kWh, MWh o GWh.

Adicionalmente, se puede agregar un dato de otro proveedor con un factor de emisién especifico.
Para esto, en sistema eléctrico se debe seleccionar la opcion “Otro”, donde se desplegardn nuevas
celdas en las que se debe detallar el nombre del sistema eléctrico y el nuevo factor de emisidn.
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Sub-categoria Fuente de Emision

o - i vsrrepono :

Denominacion del Sistema Eléctrico Valor del FE Unidad Denominador FE

0 kgCO2e / kWh

Cantidad de Energia Unidad

COE

Origen de Datos

GUARDAR RE(

3. Alcance 3. Identificacién fuente de emision significativas

Otras emisiones indirectas (alcance 3) son una consecuencia de las acciones de una organizacion,
que ocurren en fuentes que la organizacion no es propietaria o controla directamente.

En general, los datos de actividad de las fuentes de emision del alcance 3 no estan disponibles
directamente, y es comun utilizar un mayor grado de estimacion y extrapolacidon para obtenerlos.
Si bien el nivel de precision de estos datos es mas bajo, al incluir estas fuentes de emision se
obtiene una comprensidon mas completa de las emisiones totales de la organizacion.

Para identificar y cuantificar las fuentes de emisién del alcance 3, se recomienda seguir el
siguiente proceso:

Paso 1: Identificar donde se encuentra la organizacidn en la cadena de suministro. Una cadena de
suministro es el sistema de organizaciones, actividades, tecnologias, informacion y recursos que se
mueven de un producto o servicio desde el proveedor hasta el cliente. La organizacion puede
encontrarse en un drea determinada o en un nimero de areas diferentes en funcién de la
complejidad de la cadena de suministro.

Figura 2. Ejemplo cadena de suministro

Distribucion
del
producto

Materia
prima y pre-
proceso

Fin del ciclo

Produccion de vida
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Paso 2: Generar un mapa de actividades relacionadas con las operaciones de la organizacién que
no es de su propiedad o de control (diagrama de flujo o mapa de procesos).

Paso 3: Identificar qué emisiones de alcance 3 son las mas significativas. Para determinar que
emisiones son significativas, se recomienda evaluar los siguientes criterios:

¢ Importancia para el negocio. ¢Qué fuentes de emisidn son particularmente importantes para
la operacion de la organizacién? Ejemplo, la adquisicion de los insumos principales o
combustibles derivadas del uso de vehiculos para transporte de bienes.

¢ Importancia de las partes interesadas: ¢Qué actividades esperan las partes interesadas (por
ejemplo, clientes, proveedores, inversionistas) que sean informadas?

e Potencial de reduccidn: {Ddnde hay potencial en la organizacién para influir o reducir las
emisiones de las actividades?

Paso 4: Nivel de disponibilidad de los datos, pueden ser un factor limitante en la cuantificacién de
las emisiones de GEl.

C. Asistente para obtencion de “distancia origen — destino”

En el caso que no se cuente con la distancia recorrida, la herramienta cuenta con una opcion para
calcular las distancias, para lo cual hay que ingresar en “Obtener distancia origen — destino”.

Sub-categoria Fuente de Emision

Viajes de negocios v Aéreo - Avidn trayecto doméstico (Chile continental) ~

Distancia Recorrida (en km)

— l:;lili ‘.l‘ ;‘: [J :\’ r"‘r‘l(:';\ I’::;(Iil‘} r‘.-l/‘:. ::)llr“l‘;)

Personas transportadas (cantidad) Origen de Datos

_ -Se'WCione- '

GUARDAR R

Antes de utilizar esta opcién, se debe especificar la Categoria y Fuente de Emision del medio de
transporte utilizado. Luego, al presionar el botdn Obtener distancia origen-destino se desplegara
una nueva ventana. En esta se ofreceran como opciones de origen y destino la mayoria de las
ciudades de Chile (en caso de que haya escogido trayectos nacionales) o una amplia variedad de
paises y ciudades del mundo (en caso de haber escogido trayectos internacionales).
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x
Origen Destino ) Distancia (km)

ALTO PALENA / ALTO PALENA v ALTO PALENA / ALTO PALENA . | 90000

J
TOTAL
AGREGAR TRAYECTO sy
0,0000
INTERNACIONAL .

Se debe tener en cuenta que al cuantificar las emisiones de GEI, se deben considerar como
trayectos distintos la “ida” y la “vuelta”, al igual que las escalas realizadas. Por ejemplo, si un
trabajador viajé desde Santiago a Madrid haciendo escala solamente a la ida en Sao Paulo, se
deben considerar los siguientes trayectos:

- Santiago, Chile — Sao Paulo, Brasil
- Sao Paulo, Brasil — Madrid, Espana
- Madrid, Espafia — Santiago, Chile

Para cada trayecto definido se debe presionar el botdn Agregar trayecto, a fin de que se calcule la
distancia correspondiente. Una vez ingresados todos los trayectos a calcular, se debe presionar el
botédn Guardar para que la distancia total quede registrada en el campo Distancia recorrida del
formulario principal.

Para recopilar la informacion asociada a la movilizacidn de los trabajadores desde su casa hacia el
lugar de trabajo, y viceversa, se recomienda aplicar una encuesta que considere lo indicado en el
AnexoB. Establecimientos/Organizaciones NO registradas en VU

Las organizaciones que participan en HuellaChile pero que no tienen obligatoriedad de reportar en
otro sistema sectorial de VU y que quieren declarar sus emisiones de GEl a través de la
herramienta de cdlculo del programa, podran solicitar el acceso al sistema “huella de carbono” en
VU mediante la pagina web de HuellaChile (www.huellachile.mma.gob.cl).

A continuacidn se detallan los pasos a seguir:

1. Ingresar a la pagina web: www.huellachile.mma.gob.cl
2. Hacer clic en “Registrese aqui”
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3. Posteriormente, hacer clic en “Completar formulario acd”, y automaticamente se
desplegara el formulario que deberdn completar.

COMPLETAR FORMULARIO

ACA

4. Completar el formulario con los datos solicitados y hacer clic en “Enviar datos”.
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5. Una vez enviados los datos, el equipo de HuellaChile aceptara la solicitud, creandose
automaticamente un usuario y contrasefia para ingresar el sistema sectorial “huella de
carbono” en VU (http://vu.mma.gob.cl/index.php?c=home)

NOTA: Recordar que para que la solicitud sea aceptada, previamente se debe enviar la carta de
compromiso voluntario al correo del programa (huellachile@mma.gob.cl). El formato de carta
esta disponible en el siguiente link: https://www.huellachile.mma.gob.cl

A3. Obtencidon de datos de movilizacién de trabajadores.

D. Carga de datos desde sistema externo

La carga de datos desde un sistema externo permite a los usuarios realizar una carga masiva a
través de una planilla Excel que cuenta con formatos predefinidos.
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Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 1:
ALCANCE 1 EMISIONES DIRECTAS DE GEI
ALCANCE 2 Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 2: ﬁ

EMISIONES INDIRECTAS DE GEI ASOCIADAS A LA ELECTRICIDAD

Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 3: L
ALCANCE 3 OTRAS EMISIONES INDIRECTAS DE GE)

!
'

A N

CION parmite alizar una carga masiva de datos de
CARGA MASIVA DE DATOS actividad de los alcances medante una planilla en formato Excel

(xdsx) con un estructura preestablecida

, Esta seccicn permite descargar un ir rio de GEI idos por
GENERACION DE REPORTE DE GEI ol establecimiento que decian en ol 30 do Operacion

corespondienta. El inventano se descarga en formato Excal { xisx)

B

Para esto, en primer lugar se deben descargar el formato de carga de datos (planilla Excel) de
acuerdo a lo que muestra la siguiente figura.

4 Planilla Base dg

2. Complete la planilla con los Datos para la Carga.

CARGA MASIVA DE DATOS

Excel.

3. Cargue la Planilla Rellenada y espere los resultados.

VOLVER

El archivo descargado (formato x/sx) consiste en un libro Excel con 11 hojas (para cada una de las
categorias de fuentes de emision) y una hoja inicial “Léeme” con las instrucciones de llenado.

Una vez completados los datos de la planilla de acuerdo a las instrucciones, se debe cargar la
planilla en el sistema.
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CARGA MASIVA DE DATOS

1. Descargue la Planilla Base de Excel.

2. Complete la planilla con los Datos para la Carga.

Cargue la Planilla Rellenada y espere los resultados.

Si la carga resulta exitosa, se anadiran los datos a las categorias correspondientes. En caso de
existir problemas, se indicardn mediante mensajes de advertencia.

E. Generacion de reporte de GEI

Esta seccién permite descargar un inventario de GEl emitidos por el establecimiento que declara
en el afo de operacién correspondiente. El inventario se descarga tanto en formato Excel (.xls)
como en PDF.

Para ingresar a esta seccion se debe presionar el botdn Generacidn de reporte de GEl en el portal
del sistema.

Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 1:

ALCANCE 1 EMISIONES DIRECTAS DE GEI

|
|
Registro de Datos de Actividad de ALCANCE 2: f‘

ALCANCE 2 EMISIONES INDIRECTAS DE GEI ASOCIADAS A LA ELECTRICIDAD

Registro de Datos de Actividad do ALCANCE 3: ]

ALCANCE 3 OTRAS EMISIONES INDIRECTAS DE GEY

— - - —

L b

Esta seccion parmite ralizar una carga masiva de datos de
CARGA MASIVA DE DATOS actividad de los alcances medante una planilla en formato Excel

(xdsx) con un estructura preestablecida

z Esta seccién permite descargar un i io de GEI emitidos por
GENERACION DE REPORTE DE GEI | ostablecimionto que deciarn en ol 340 do OPAACIGN

bodiente, El inventano se descarga en formato Excal { xisx)

Luego, seleccionar la opcion deseada para descargar el reporte completo de las emisiones de GEI.
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Reporte de GEI

Descangar la Declaracion de Cuartificacion de GEI

X

Descargar of Reporie generado (Excel)

El sistema generard el reporte en base a la informacidn ingresada por el usuario y los factores de
emision disponibles en el sistema.

El reporte en Excel se desglosa en las siguientes secciones:

25

Identificacidn del Establecimiento, incorpora los datos relevantes del establecimiento que
declara y su persona de contacto.

Datos de Actividad, incorpora la informacion de los niveles de actividad para todas las
fuentes de emisidn ingresado para los tres alcances, indicando también el origen de Ia
informacién.

Factores de Emision, presenta el valor de cada uno de los factores de emisién utilizados
para el calculo de las fuentes ingresadas para los tres alcances, indicando también el
origen de cada factor de emisién.

Reporte de Emisiones, indica la cantidad de emision anual en CO2eq (en toneladas) de
cada una de las fuentes ingresadas para los tres alcances, asi como el desglose de
emisiones para cada uno de los gases contaminantes. Ademds, entrega una tabla resumen
por alcance, e indicadores de intensidad.

Andlisis de Principales Fuentes de Emisidon, presenta las fuentes de emision de mayor a
menor valor segln porcentaje de participacion en la emisién total del establecimiento.
Ademas, entrega figura con el porcentaje de participacién de cada una de las fuentes de
emision.

Incertidumbre, contiene la ponderacién de la incertidumbre total y por fuente de emision
en los tres alcances, en base al origen de los datos de actividad y de sus factores de
emision utilizados

Serie de Tiempo, presenta resultados temporales de las emisiones de GEIl desglosadas por
alcance, junto a una figura resumen. Ademads, entrega resultado temporal para cada uno
de los tres alcances junto a las figuras resumen, respectivas.
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V. INFORME Y OBTENCION RECONOCIMIENTO DE CUANTIFICACION DE HUELLACHILE

N
HuellaChile
CUANTIFICACION

Gases de Efecto Invernadero

2014
P

Envio de documentces
para la obtencién de
reconocimiento de
cuantificacion

Verificacion tercera
parte

independiente

Figura 3. Etapas para la obtencién logo “Cuantificacién de GEI”

A. Elaboracion de informe de cuantificacion de GEI

Una vez finalizado el reporte se debe elaborar un “Informe de cuantificacion GEI”, el cual debe ser
enviado al correo de HuellaChile (huellachile@mma.gob.cl), junto a la declaracién de
cuantificacion de GEl (descargada desde la herramienta) y la declaracion de verificacion
mencionada mas adelante para la obtencién de un logo de reconocimiento.

El formato de informe de cuantificacion de GEl se  encuentra en:
http://www.huellachile.mma.gob.cl y la informacion a completar se obtiene desde el reporte de
GEIl que se descarga desde la herramienta de cdlculo una vez finalizado el ingreso de informacién
(Ver capitulo VI. Generacién de Reporte de GEl).

B. Verificacion tercera parte independiente

Para que una empresa pueda optar al reconocimiento de “Cuantificaciéon” entregado por
HuellaChile, se debe contactar a una parte independiente para que verifique el calculo realizado y
emita una declaracién de verificacion.

De acuerdo a lo indicado anteriormente, el organismo verificador debe entregar una “Declaraciéon
de verificacién”, la cual debera ser enviada junto al informe de cuantificacién de GEl y a la
declaracion de cuantificacién de GEI (pdf) al correo de HuellaChile.

C. Envio de documentos para la obtencion de reconocimiento de cuantificacion

En resumen, los antecedentes que deben ser enviados para optar al reconocimiento de
“Cuantificacion de GEI” son los siguientes:

- Informe de cuantificacién de GEI, en base al formato entregado por el programa
- Declaracion de cuantificacion de GEl, descarga directa desde la herramienta.

- Declaracion de verificacion de una parte independiente.
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V. ANEXOS

Al. Etapas y actividades del Programa HuellaChile

La siguiente figura presenta los distintos niveles y de los procedimientos requeridos para conseguir
cada logo de reconocimiento.

‘ Organizacion ’

$

Registro participante

Cuantificacion de GEI

Reduccion de GEI

Neutralizacion de GEI

‘ Envio carta de compromiso ’

a s

‘ Registro en el Sistema VU del ’

RETC

/

Apoyo técnico
HuellaChile

- Capacitaciones
- Apoyo en la gestion de GEI

[ Herramienta de calculo de GEI

Implementacién de accién de
reduccion

[

Compra créditos de carbono de
proyectos nacionales

)

Informe y declaracién de
cuantificacion de GEI

i

Informe y declaracién de reduccion
de GEI

[

Informe y declaracién de
neutralizacion de GEI

)

=

Verificacion de cuantificacién de
GEI*

)

[ Verificacion de reduccién de GEI* ]

[

Verificacién de neutralizacion de
GEI*

)

ﬁ' ‘
HuellaChile
CUANTIFICACION

Gases de Efecto Invernadero

2016

t. ’
HuellaChile
REDUCCION

Gases de Efecto Invernadero

2016

/

Excelencia en la gestion de GEI

Cumplir con reducciény con al menos cuatro de los

siguientes atributos:
- Compromiso -
- Cooperacion -
- Sensibilizacién -
- Co-beneficios

Mejora continua
Proactividad
Neutralizacién

e 2

{ Informe y declaracidn de excelencia ]

en la gestion de GEI

[ Verificacion de gestion de GEI* ]

*Qrganismo verificador independiente
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A2. Registro en el Sistema Ventanilla Unica del RETC

Para ingresar a la herramienta de calculo del Programa HuellaChile, las organizaciones deben
registrarse en el sistema sectorial “huella de carbono” en el sistema ventanilla Gnica del RETC (VU).
Para esto, existen dos opciones de registro:

A. Establecimientos/Organizaciones registradas en VU?

Los establecimientos que por obligatoriedad reportan o deben reportar en uno o mas sistemas
sectoriales de VU3, pueden ingresar a la herramienta de célculo de emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (GEl) de HuellaChile, solicitando la incorporacion del sistema sectorial “Huella de
Carbono”.

A continuacidn se detallan los pasos a seguir para registrar un establecimiento en VU (en la pagina
web de VU (http://vu.mma.gob.cl/) se puede descargar un instructivo para el registro en el
sistema):

1. Designacion del encargado de establecimiento (notarial).

2. Solicitud de establecimiento. Se debe completar el formulario para la solicitud de
establecimiento, el que se encuentra en el siguiente link:
http://vu.mma.gob.cl/index.php?c=SolicitudUsuariolndustrial/solicitud#instructivo; en el
punto 2.4 “sistema sectorial” de dicho formulario, se debe marcar el check box “huella de
carbono” y de esta manera se tendrd acceso a la herramienta de célculo del programa.

3. Confirmar solicitud de establecimiento por web, accediendo con el N° de Solicitud de
Establecimiento. Se deben adjuntar los siguientes documentos: Documento de Identificacion;
Documento de Designacion de encargado de establecimiento; y, Documento Solicitud de
establecimiento.

4. Confirmar Solicitud de Establecimiento por correo. Adicionalmente, se debe enviar a la Oficina
de Partes del Ministerio del Medio Ambiente o de las respectivas SEREMIs, la documentacién
original en papel.

5. Posteriormente, el Ministerio del Medio Ambiente revisara la informaciodn, y si la solicitud es
aprobada, enviara un correo electrénico con la contrasefia y el usuario del Sistema Ventanilla
Unica al Encargado de Establecimiento. En caso contrario, se comunicara a través del mismo
medio indicando las razones por la cual su solicitud no ha sido aprobada.

6. Una vez aprobado el registro en VU, en la sesién de “Encargado de Establecimiento” se debe
solicitar la incorporacién del sistema sectorial “Huella de carbono”, quedando a criterio del
equipo de HuellaChile aprobar o rechazar dicha solicitud.

En el caso de este sistema sectorial, el Unico requisito de aprobacién es el previo envio de la
carta de intencion donde la organizacién se compromete a participar en el programa y las
actividades que éste conlleva. El formato de carta de intencidn se encuentra en el siguiente

2 Establecimientos que deban dar cumplimiento al D.S. N°1/2013 del MMA.
3 Ver Art. 18 del D.S. N°1/2013 del MMA.
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link: http://www.huellachile.mma.gob.cl, y debe ser enviada al correo electrénico

huellachile@mma.gob.cl.

B. Establecimientos/Organizaciones NO registradas en VU

Las organizaciones que participan en HuellaChile pero que no tienen obligatoriedad de reportar en
otro sistema sectorial de VU y que quieren declarar sus emisiones de GEl a través de la
herramienta de cdlculo del programa, podran solicitar el acceso al sistema “huella de carbono” en
VU mediante la pagina web de HuellaChile (www.huellachile.mma.gob.cl ).

A continuacidn se detallan los pasos a seguir:

6. Ingresar ala pagina web: www.huellachile.mma.gob.cl
7. Hacer clic en “Registrese aqui”

Todos somos
una pieza clave

en la accion
climditica

8. Posteriormente, hacer clic en “Completar formulario acd”, y automdticamente se
desplegara el formulario que deberdn completar.
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T
Regltro

COMPLETAR FORMULARIOR. =
ACA

9. Completar el formulario con los datos solicitados y hacer clic en “Enviar datos”.

OMPLETAR FORMULARIO
ACA

S b o B e 7 g

10. Una vez enviados los datos, el equipo de HuellaChile aceptara la solicitud, creandose
automaticamente un usuario y contrasefia para ingresar el sistema sectorial “huella de
carbono” en VU (http://vu.mma.gob.cl/index.php?c=home)

NOTA: Recordar que para que la solicitud sea aceptada, previamente se debe enviar la carta de
compromiso voluntario al correo del programa (huellachile@mma.gob.cl). El formato de carta
esta disponible en el siguiente link: http://www.huellachile.mma.gob.cl
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A3. Obtencidn de datos de movilizacién de trabajadores

Para recopilar informacién acerca del traslado de los trabajadores de una organizacién desde sus
casas hacia el lugar de trabajo, diario, se recomienda aplicar una encuesta. Se presenta una

propuesta de encuesta

Encuesta Transporte Diario de Personas

Nombre y Logo de la Organizacion

En esta organizacion estamos comprometidos con calcular nuestras emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (GEl), es decir, la Huella de Carbono corporativa. Esta informacién permitira evaluar e
implementar acciones de reduccion de GEI de la organizacion.

Para completar este cdlculo es necesario conocer las emisiones de GEl asociadas al transporte de
los trabajadores. Por esta razon, lo invitamos a colaborar contestando estas simples preguntas.

Comuna o ciudad de procedencia:

éQué medio(s) de transporte utiliza generalmente para llegar a su lugar de trabajo?
- Indique la distancia — si la conoce — o0 sélo marque con una X

Distancia deida
[km]

Van

Taxis colectivos

Motocicletas

Metro

Buses

Otros (indicar)

Si marcé vehiculo particular,
00 ol 02 o3 od4omas

iiMuchas gracias por su colaboracién!!
Comentarios y Sugerencias:

Medio de transporte

Vehiculos particulares compactos
Vehiculos particulares medianos

Vehiculos particulares grandes

Caminando o bicicleta

indique cuantas personas

viajaron

con

usted:
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